w sprawie nadania statutu jednostce dziatajacej pod nazwa Polska Akademia
Nauk Archiwum w Warszawie.

Na podstawie art. 68 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619), postanawia sie co nastepuje:

1. Nadaje si¢ statut jednostce dziatajacej pod nazwa Polska Akademia Nauk
Archiwum w Warszawie, stanowiacy zatgcznik do niniejszej decyzji.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK |

Michat Kleiber

Rozdzielnik
- Jednostka wymieniona w ust. 1
- Biuro Ekonomiczne






Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia A0 guciia. LONL.....

Statut
pomocniczej jednostki naukowej dzialajacej pod nazwj:

Polska Akademia Nauk
Archiwum w Warszawie

§1

1. Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie, zwane dalej ,,Archiwum”
jest pomocnicza jednostka naukowa Polskiej Akademii Nauk.

2. Archiwum posiada zaséb powierzony na podstawie decyzji Naczelnego Dyrektora
Archiw6éw Panstwowych (WOU-56-1/02) z dnia 1 kwietnia 2002 t.

§2
Archiwum dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96, poz. 619
z pézn.zm.),

2) statutu Polskiej Akademii Nauk, uchwalonego uchwala Zgromadzenia Ogoblnego
Polskiej Akademii Nauk nr 8 z dnia 24 listopada 2010 r. zatwierdzonego przez Prezesa
Rady Ministrow;

3) uchwaly nr 167 Sekretariatu Naukowego Prezydium Polskiej Akademii Nauk z dnia
1 grudnia 1953 r. w sprawie utworzenia i organizacji Archiwum Polskiej Akademii
Nauk;

4) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
Nr 38, poz. 173 z p6Zzn.zm.);

5) niniejszego Statutu.
§3

1. Siedziba Archiwum jest Warszawa. Terenem dziatania Archiwum jest Rzeczpospolita
Polska.

2. Archiwum posiada Oddzialy zamiejscowe w Poznaniu i Katowicach z siedziba
w Wodzistawiu, prowadzone przez Kierownikow, ktorych obowiazki i zakres uprawnien
okresla w drodze decyzji Dyrektor Archiwum.






Oddziaty uzywaja nazwy: Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie Oddziat
w Poznaniu, Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie Oddziat w Katowicach
z siedziba w Wodzistawiu.

3. Zgodnie z art. 3 Kodeksu Pracy Archiwum jest pracodawca dla 0sob w nim zatrudnionych.

4. Archiwum nie posiada osobowosci prawne;j.

§4
1. Nadzér nad dziatalno$cia Archiwum sprawuje Prezes Akademii.

2. Biezacy nadzor finansowy i majatkowy nad dziatalno$cia Archiwum sprawuje Kanclerz
Akademii dziatajacy z upowaznienia Prezesa Akademii.

§ 5

1. Przedmiotem dzialania Archiwum jest gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie,
zabezpieczanie i udostgpnianie materialdw archiwalnych oraz prowadzenie dziatalnosci
informacyjne;j.

2. Zas6b Archiwum stanowia materiaty archiwalne powstate w wyniku dziatalnosci Polskiej
Akademii Nauk, Towarzystwa Naukowego Warszawskiego, Kasy im. J. Mianowskiego,
Polskiego Towarzystwa Historycznego, [-III Kongresu Nauki Polskiej, innych placoéwek,
instytucji naukowych, zbiory, kolekcje, spuscizny naukowcdw oraz jego zasob historyczny.

3. Do zadan Archiwum nalezy w szczegolnosci:

1) ksztaltowanie, nadzér i kontrola wewnetrzna nad zasobem archiwalnym Polskiej
Akademii Nauk, oraz sposobem postgpowania z dokumentacja w jednostkach
organizacyjnych Akademii;

2) przejmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie materialow archiwalnych;

3) ewidencjonowanie i opracowywanie materialow archiwalnych;

4) udostepnianie materiatow archiwalnych;

5) prowadzenie dziatalnosci naukowej i wydawniczej;

6) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej i popularyzacyjnej o materiatach archiwalnych
1 Archiwum.

§ 6
Zadania wymienione w § 5 Archiwum realizuje:

1) w zakresie ksztaltowania, nadzoru i kontroli wewnetrznej nad zasobem archiwalnym
Akademii przez:






a) prowadzenie ewidencji archiwow placowek i jednostek organizacyjnych Akademii;

b) udzielanie porad metodycznych;

c) opiniowanie protokotéw brakowania akt i przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
placéwek i jednostek organizacyjnych Akademii;

d) prowadzenie kontroli wewnetrznej archiwoéw zaktadowych i postepowania
z dokumentacja w placowkach i jednostkach organizacyjnych Akademii;

2) w zakresie przejmowania, przechowywania i zabezpieczania materiatléw archiwalnych
przez:
a) przejmowanie materiatéw archiwalnych z placowek Akademii i jednostek
organizacyjnych Akademii oraz spuscizn uczonych;
b) wlasciwa konserwacja zbioréw;

3) w zakresie ewidencjonowania i opracowywania materiatéw archiwalnych przez:
a) prowadzenie ewidencji materialéw archiwalnych;
b) opracowanie materiatéw archiwalnych zgodnie z zasadami archiwalnymi;

4) w zakresie udostgpniania materialéow archiwalnych przez:
a) udzielanie informacji o zasobie i udostgpnianie archiwalnych pomocy ewidencyjno-
informacyjnych;
b) wydawanie uwierzytelnionych wypisow, odpiséw wyciagéw i reprodukcji
oraz zaswiadczen z przechowywanej dokumentacji archiwalnej;

5) w zakresie prowadzenia dziatalno$ci naukowej i wydawniczej przez:
a) opracowywanie ekspertyz i opinii naukowych w zakresie spraw archiwalnych
dla placowek Polskiej Akademii Nauk;
b) organizowanie zebran, konferencji, sesji naukowych i wystaw;
¢) wspotpraca z instytucjami archiwalnymi i naukowymi;

6) w zakresie dziatalnosci informacyjnej i popularyzacyjnej przez:
a) przygotowywanie informatoréw o materiatach archiwalnych Akademii;
b) wspoétpraca z osrodkami naukowymi i archiwami;
¢) organizowanie i prowadzenie szkolen specjalistycznych w dziedzinie archiwistyki.

§7

. Dziatalnosciag Archiwum kieruje dyrektor, dzialajacy w imieniu i na rzecz Polskie;j
Akademii Nauk na podstawie imiennego pelnomocnictwa udzielonego przez upowaznione
zgodnie z ustawa o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 96,
poz. 619 z pdzn.zm.) osoby.

- Dyrektor Archiwum jest wybrany w trybie okreslonym w regulaminie okreslajacym zasady
powotywania dyrektoréw pomocniczych jednostek naukowych wydanym na podstawie
art. 68 ust. 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96,
poz. 619 z pozn.zm.).

. Dyrektor Archiwum zatrudnia zastepce. Skladanie os$wiadczen woli przez osobe
zastepujaca dyrektora wymaga pisemnego, imiennego pelnomocnictwa udzielonego przez






upowaznione zgodnie z ustawa o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r.
(Dz. U. Nr 96, poz. 619 z p6zn.zm.) osoby.

§8
Do zakresu dziatania dyrektora nalezy w szczegdlnoscei:

1) kierowanie catoscig prac Archiwum;

2) sprawowanie zarzadu nad nieruchomo$ciami powierzonymi Archiwum na podstawie
art. 43 pkt 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk, zgodnie
z zasadami celowosci, gospodarnosci i oszczednosci oraz zgodnie z wymogami
racjonalnej gospodarki, o ktérych mowa w art. 72 ust. 1 ustawy o Polskiej Akademii
Nauk;

3) koordynowanie biezacej dziatalno$ci Archiwum;

4) prowadzenie gospodarki finansowej w sposob celowy i oszczedny;

5) opracowywanie programow prac;

6) opracowywanie projektéw budzetu;

7) wydawanie zarzadzen, regulamin6éw i instrukcji;

8) ustalanie regulaminu organizacyjnego Archiwum;

9) powotywanie Rzecznika dyscyplinarnego;

10) ustalanie sposobu i trybu przeprowadzania konkurséw na poszczegdlne stanowiska
naukowe;

11) wykonywanie w stosunku do pracownikoéw Archiwum czynnosci z zakresu prawa
pracy zastrzezonych dla pracodawcy.

§9
1. Dyrektor powotuje Kolegium Dyrekcji oraz wewngtrzne zespoly i komisje problemowe.

2. Zakres dziafania i tryb pracy organéw, o ktérych mowa w ust. 1 okresla decyzja dyrektora
o ich powotaniu.

§ 10

1. Przy Archiwum dziata Komisja Oceny Zakupéw Archiwaliéw zajmujaca si¢ ustalaniem
wartosci materiatéw oferowanych do nabycia.

2. Przewodniczacego i czlonkéw Komisji powotuje dyrektor Archiwum w uzgodnieniu
z Rada Naukowa.






§11

. W sprawach dyscyplinarnych pracownikéw naukowych lub badawczo-technicznych
orzekaja w pierwszej instancji - Komisja dyscyplinarna w Archiwum w skladzie trzech
czlonkow.

. Szczegdtowy tryb wyboru czlonkow Komisji, o ktorej mowa w ust. 1 ustala zebranie
pracownikéw naukowych i pracownikéw badawczo-technicznych na wniosek dyrektora
Archiwum.

. Cztonkowie Komisji sa wybierani w tajnym glosowaniu przez pracownikéw naukowych
Archiwum przy udziale co najmniej potlowy uprawnionych osob.

. W przypadku uzyskania réwnej liczby glosow przeprowadza si¢ glosowanie uzupelniajace.
. W sktad Komisji wchodza osoby, ktore uzyskaty najwigksza liczbe glosow.

. Dyrektor Archiwum oglasza komunikat o sktadzie Komisji.

§12

. W Archiwum dziata Rada Naukowa.

. Rada Naukowa Archiwum liczy 16 czionkow.

. W sktad Rady Naukowej wchodza:

1) 2 przedstawicieli pracownikow Archiwum ze stopniem naukowym doktora zatrudnieni
w pelnym wymiarze godzin;

2) 1 cztonek Polskiej Akademii Nauk wskazany do udzialu w pracach Rady Naukowej
Archiwum przez Wydziat I Nauk Humanistycznych i Spotecznych Polskiej Akademii
Nauk;

3) 13 przedstawicieli innych placowek naukowych wybieranych z o0s6b z tytulem
naukowym lub stopniem naukowym doktora habilitowanego — wybitni przedstawiciele
z r6znych dziedzin, niezatrudnieni w Archiwum;

4) dyrektor Archiwum.

. Kandydatow na czlonkéw Rady Naukowej Archiwum moga zgtaszaé¢ pracownicy naukowi
majacy tytul naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego zatrudnieni
w Archiwum czlonkowie Polskiej Akademii Nauk powotani do udzialu w pracach Rady
Naukowej przez Wydziat I Nauk Humanistycznych i Spotecznych oraz dyrektor Archiwum
po uzgodnieniu z ustgpujaca Rada Naukowa.

. Kandydaci na cztonkéw Rady Naukowej Archiwum powinni potwierdzi¢ na pismie cheé
uczestnictwa w pracach Rady Naukowe;j.






6. Przewodniczacego Rady Naukowej Archiwum, jego zastgpce oraz sekretarza naukowego
wybiera sig na pierwszym posiedzeniu Rady Naukowej Archiwum.

7. Wybory przewodniczacego, zastepey i sekretarza naukowego Rady Naukowej Archiwum
sa wazne, jesli bierze w nich udziat co najmniej 2/3 0séb uprawnionych do glosowania.

8. Wybory przewodniczacego, zastgpey i sekretarza naukowego Rady Naukowej Archiwum
sa tajne. Wybory przewodniczacego, zastgpcy i sekretarza naukowego Rady Naukowej
Archiwum przeprowadza Komisja Wyborcza powotana przez dyrektora Archiwum.

9. Rade¢ Naukowa powotuje Prezes Akademii, po zasiegnieciu opinii Wydzialu 1 Nauk
Humanistycznych i Spotecznych Akademii, na okres 4 lat.

§13
Zasady i tryb dziatania Rady Naukowej okre$la uchwalony przez nig regulamin.
§ 14
Do zakresu dziatania Rady Naukowej nalezy w szczegélnoscei:
1) generalna ocena dziatalnosci Archiwum,
2) ocena wykonania poszczegdlnych zadan,
3) opiniowanie projektow programu i budzetu placéwki,
4) ustalanie warunkéw konkursu na wybor dyrektora i nadzorowanie jego przebiegu,

5) sprawowanie nadzoru nad poziomem wydawnictw, ksztalceniem i doskonaleniem kadr
naukowych,

6) uchwalanie projektéw normatywow i inicjowanie w nich zmian,

7) rozpatrywanie spraw wynikajacych z obowiazujacych przepisow, zleconych przez
wladze Polskiej Akademii Nauk, wniesionych przez czlonkéw Rady, dyrektora
1 pracownikow Archiwum.

§ 15

1. Szczegdtowy strukture organizacyjna Archiwum okres$la schemat organizacyjny stanowiacy
zalacznik do statutu.

2. Dyrektor powotuje kierownikéw oddziatéw i zasiega ich opinii w istotnych sprawach
dotyczacych oddziatow.

§16

Porzadek wewngtrzny, prawa i obowiazki Archiwum jako zaktadu pracy oraz prawa
i obowiazki pracownikow Archiwum okresla regulamin pracy.






§17

1. Archiwum prowadzi gospodarke finansowa na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa
Akademii planu zadaniowego i skorelowanego z nim planu finansowego. Do czasu
zatwierdzenia planu podstawe gospodarki finansowej stanowi projekt planu.

2. Obstuga finansowo — ksiggowa Archiwum jest prowadzona na zasadach okreslonych
przez Prezesa Akademii.

§18

Zmiana statutu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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