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POLSKA AKADEMIA NAUK  

Stacja Naukowa w Moskwie 

ogłasza nabór na stanowisko  

eksperta 

 

Oferujemy: umowa o pracę zawarta na prawie polskim na 3 miesięczny okres próbny, a następnie na czas 

określony do 24 miesięcy w pełnym wymiarze czasu pracy; 

Miejsce wykonywania pracy: 

 Polska Akademia Nauk w Moskwie, ul. Klimaszkina 4 (budynek Ambasady) 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

1. Praca biurowa w celu zapewnienia sprawnej i efektywnej realizacji zadań Stacji w tym mi.in: 

- nawiązywanie kontaktów i współpracy z placówkami naukowymi, 

- utrzymywanie kontaktów z innymi instytucjami działającymi w kraju i za granicą, 

- organizacja konferencji, seminariów, wystaw, itp. 

- opracowywanie publikacji Stacji i materiałów na stronę internetową, 

- współpraca z jednostki i biurami Polskiej Akademii Nauk; 

2. Prowadzenie bieżącej analizy realizacji budżetu, harmonogramu wydatków, ponadto planowanie 

budżetu na kolejny rok oraz wydatkowania środków finansowych pochodzących z budżetu państwa; 

3. Reprezentowanie PAN na zewnątrz, w tym możliwe wyjazdy służbowe poza siedzibę. 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy: 

n i e z b ę d n e  

 wykształcenie wyższe; 

 dobra znajomość j. rosyjskiego (w mowie i piśmie) oraz biegła znajomość języka polskiego.  

 bardzo dobra organizacja pracy własnej, wysoka motywacja do pracy, umiejętność pracy pod presją 

czasu; 

 znajomość księgowości; 

 wysokie kompetencje w zakresie komunikacji interpersonalnej; 

 swobodne posługiwanie się aplikacjami MS Office (Word, Excel, Power Point); 

 

 

dodatkowym atutem będzie:  

 wykształcenie wyższe ekonomiczne; 

 staż pracy na stanowiskach o podobnym charakterze; 

 znajomość j. angielskiego; 

 znajomość zasad aplikowania o granty (w Unii Europejskiej).  

Wymagane dokumenty: list motywacyjny i życiorys; 

Pozostałe kopie dokumentów: potwierdzających wykształcenie, wymagany staż pracy, potwierdzających 

posiadane kwalifikacje, zastrzegamy sobie prawo wglądu na rozmowie rekrutacyjnej;   

 



2 
 

Osoby zainteresowane powyższym stanowiskiem zapraszamy do przesyłania aplikacji do dnia 15 paździedrnika 

2016 r.  

o tytule „aplikacja ekspert” na adres: email…marek.pakcinski@moskwa.pan.pl … dane kontaktowe w 

razie pytań … 115127 Moskwa, ul. Klimaszkina 4, tel.: +7 495 231 15 00 w. 619 

 

Prosimy dopisać klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej 

ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 r. o 

ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182 ze zm.)”. 

Informujemy, iż zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi Kandydatami, którzy zostaną 

powiadomieni telefonicznie, bądź na e-mail o kwalifikacji do następnego etapu naboru. Oferty odrzucone 

zostaną usunięte. 
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