POLSKA AKADEMIA NAUK
Stacja Naukowa w Moskwie

oglasza nabor na stanowisko

eksperta

Oferujemy: umowa o prac¢ zawarta na prawie polskim na 3 miesieczny okres probny, a nastgpnie na czas
okreslony do 24 miesiecy w pelnym wymiarze czasu pracy;

Miejsce wykonywania pracy:

Polska Akademia Nauk w Moskwie, ul. Klimaszkina 4 (budynek Ambasady)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

Praca biurowa w celu zapewnienia sprawnej i efektywnej realizacji zadan Stacji w tym mi.in:

- nawigzywanie kontaktéw i wspotpracy z placowkami naukowymi,

- utrzymywanie kontaktéw z innymi instytucjami dziatajacymi w kraju i za granica,

- organizacja konferencji, seminariow, wystaw, itp.

- opracowywanie publikacji Stacji i materialdw na strong internetows,

- wspolpraca z jednostki i biurami Polskiej Akademii Nauk;

Prowadzenie biezacej analizy realizacji budzetu, harmonogramu wydatkow, ponadto planowanie
budzetu na kolejny rok oraz wydatkowania $rodkéw finansowych pochodzacych z budzetu panstwa;
Reprezentowanie PAN na zewnatrz, w tym mozliwe wyjazdy stuzbowe poza siedzibe.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne

wyksztalcenie wyzsze;

dobra znajomo$¢ j. rosyjskiego (w mowie i piSmie) oraz biegla znajomos¢ jezyka polskiego.

bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, wysoka motywacja do pracy, umiejetnos¢ pracy pod presja
Czasu,

znajomos¢ ksiggowosci;

wysokie kompetencje w zakresie komunikacji interpersonalnej;

swobodne postugiwanie sie aplikacjami MS Office (Word, Excel, Power Point);

dodatkowym atutem bedzie:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

staz pracy na stanowiskach o podobnym charakterze;
znajomos¢ j. angielskiego;

znajomos¢ zasad aplikowania o granty (w Unii Europejskiej).

Wymagane dokumenty: list motywacyjny i zyciorys;

Pozostale kopie dokumentoéw: potwierdzajacych wyksztatcenie, wymagany staz pracy, potwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje, zastrzegamy sobie prawo wgladu na rozmowie rekrutacyjnej;



Osoby zainteresowane powyzszym stanowiskiem zapraszamy do przesytania aplikacji do dnia 15 pazdziedrnika
2016 r.

o tytule ,,aplikacja ekspert” na adres: email...marek.pakcinski@moskwa.pan.pl ... dane kontaktowe w
razie pytan ... 115127 Moskwa, ul. Klimaszkina 4, tel.: +7 495 231 15 00 w. 619

Prosimy dopisa¢ klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbe¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182 ze zm.)”.

Informujemy, iz zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi Kandydatami, ktorzy zostang
powiadomieni telefonicznie, badZz na e-mail o kwalifikacji do nastepnego etapu naboru. Oferty odrzucone
zostang usunigte.
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