Decyzja Nr 44 12016

W Sprawie zasad udzielania zamowieri publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane przez

Kancelarie Akademii, pomocnicze Jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce

osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii

Na podstawie art. 22 yst 1 ustawy zdnia 30 kwietnia 2010 . 0 Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U.z 2016 . poz. 572 ze zm., dalej ,ustawa Pzp") postanawia sie, co nastepuje:

/¥

Udzielanie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Kancelarie Akademii,
pomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej
oraz inne jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, moze nastepowac wytgcznie
W trybie i na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22015 1. poz. 2164 ze zZm.), zwanej dale; sustawg Pzp” oraz
zgodnie z wewnetrznym Regulaminem udzielania zamowiery publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Kancelarie Akademii pomocnicze jednostki naukowe,
placowki naukowe nieposiadajace osobowosci Prawnej oraz inne jednostki organizacyjne

Polskiej Akademii Nauk, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Decyz;ji.
Zamawiajacym w rozumieniu ustawy jest Polska Akademia Nauk, zwana dale; . Akademig”,
Kierownikiem Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy jest Kanclerz Akademii.

Do wyodrebnionych jednostek struktury organizacyjnej Akademii, uprawnionych do
$Zacowania warto$ci zaméwienia w oparciu o art. 32 ust. 5 ustawy Pzp zalicza sie:

a) Kancelarie Akademii sprawujgca obstuge administracyjng Akademii:

b) nieposiadajace osobowosci prawnej pomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe
posiadajgce status pomocnhiczych jednostek naukowych oraz inne jednostki
organizacyjne Akademii.

W odniesieniu do srodkow pozostajacych w dyspozycji jednostek, o ktérych mowa w ust. 4

lit. b, czynnoéci zastrzezone dia kierownika zamawiajgcego, wykonuje Dyrektor wtasciwej
jednostki na podstawie udzielonego pethomocnictwa.

W przypadku postepowar O wartosci przekraczajacej réwnowartosé kwoty, o ktérej mowa
wart. 4 pkt8 ustawy Pzp, w odniesieniu do Postepowar prowadzonych w Kancelarii
Akademii — Kanclerz Akademii, za$ w przypadku postepowar: prowadzonych przez
jednostki o ktérych mowa w ust. 4 lit. b — Dyrektorzy tych jednostek, w drodze Zarzgdzenia,
Wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr2 do niniejszej Decyzji, powotujg  komisje
przetargowsa.
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Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi Zatacznik nr 3 do Decyzji.

W przypadku postgpowania o wartosci Przekraczajgcej réwnowartosé kwoty okreslone;j
W przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Kanclerz Akademii moze
wskaza¢ obserwatora |ub oddelegowad osobe do pracy w Komisji przetargowej,
w charakterze jej cztonka.

W uzasadnionych przypadkach osoby wymienione w ust. 5 mogg skierowaé do Kanclerza
Akademii wniosek o Przeprowadzenie postepowania przez Kancelarige Akademii.

Nadzér nad prawidiowym stosowaniem przepisow ustawy Pzp, w szczegolnosci
udzielaniem zaméwier na dostawy, ustugi i roboty budowlane, sprawuje Kanclerz Akademii
przy pomocy Kontroli Wewnetrznej.

Traci moc Decyzja Nr 12/14 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 16 kwietnia 2014 roky
W sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane
przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe
nieposiadajgce osobowosci Prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

=

Jerzy Duszynski

(R}




Zatgeznik nr 1 do Decyzji Nri8/2016
Prezesa Poiskiej Akademii Nauk
z dnia 49. b 3.*?(}’%2016 roku.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Kancelarie Akademii,
pPomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajace
osobowos$ci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii

§ 1

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm)),

zamawiajgcym lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Kancelarie
Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci
Prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii, uprawnione do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w imieniu Akademii,
kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumied Kanclerza Akademii oraz inne osoby
ktérym powierzono wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika Zamawiajacego,
o ktorych mowa w ustawie Pzp,

dysponentach — nalezy przez to rozumieé osoby, uprawnione do wykonywania czynnosci
w zakresie kontroli celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw zgodnie
z Zarzadzeniem Kanclerza Akademii w sprawie okreslenia zadan przewidzianych do
realizacji na szczeblu centralnym w ramach planu finansowego Akademii w danym roku

budzetowym; osoby te $3 odpowiedzialne za przygotowanie, realizacje oraz rozliczenie
Zamowienia,

komisji — nalezy przez to rozumiec komisje przetargowa dziatajgcg na podstawie
Regulaminu pracy komisji przetargowey, ktory stanowi Zatacznik nr3 do Decyzji Nr
..... 12016 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia................... 2016 roku,

warto$ci szacunkowej zamdwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw iustug, ustalone z nalezytg
starannoscig przez zamawiajgcego i przeliczone na euro wg Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro, okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Pzp:;

srodkach finansowych — nalezy przez to rozumieé wszystkie srodki bedgce w dyspozycji
zamawiajgcego, bez wzgledu na zrédio ich pochodzenia.

Wspéiny Stownik Zaméwier; — stownik, w brzmieniu obowigzujacym od dnia 15 wrzesénia
2008 r., stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Komisji Nr 213/2008 z 28 listopada 2007r,
Zmieniajacego rozporzgdzenie WE Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
W sprawie Wspdinego Stownika Zamowien (CPV) oraz dyrektyw 2004/17/WE i 2004/1 8/\WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacych procedur udzielania zamowien publicznych
W zakresie zmiany CPV (Dz. U. UE z 15.03.2008 r.L74/1).

fad




§2

Planowanie i szacowanie Zamowien

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw | ustug, ustalone przez kierownika
zamawiajgcego w podziale na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia

stosowania przepisow ustawy Pzp zaniza¢ wartodci zaméwienia lub wybieraé sposobu
obliczania jego warto$ci.

Ustalenia szacunkowej wartoéci zamdwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie przy

zastosowaniu jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych:

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych dostaw lub usiug oraz wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
Konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach  prowadzonych przez
Zamawiajacego lub w postepowaniach prowadzonych przez inne podmioty,
obejmujgcych tozsamy przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towaréw i ustug Konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacowanie warto$ci zaméwienia na roboty budowlane dokonuje sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 33 ust. 12 ustawy Pzp oraz rozporzgdzenia wydanego na podstawie
art. 33 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy udziela zamoéwien w danym roku budzetowym zgodnie z planem postepowan
0 udzielenie zamowien.

Plan postepowan o udzielenie zamowien, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr1 do
Regulaminu, sporzadzany jest w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia projektu planu
finansowego i obowigzuje jako projekt planu postepowar o udzielenie zamoéwien na
nastepny rok budzetowy od dnia zatwierdzenia przez Kanclerza Akademii.

W przypadku projektéw finansowanych ze srodkéw unii europejskiej, wartos$¢ szacowanych
zamowien ustala sie dla catego okresu finansowania projektu, w podziale na poszczegdine
lata.

Zamowienia, dla ktérych nie mozna oszacowaé zakresu dla catego okresu realizagji
projektu, uwzglednia sie w rocznym planie zaméwien, o ktérym mowa w ust. 5.

Po zatwierdzeniu planu finansowego Akademii, Dyrektorzy pomocniczych jednostek
naukowych, placowek naukowych nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz innych
Jjednostek naukowych przedktadajg do zatwierdzenia Kanclerzowi Akademii ostateczny plan



10.

11.

2.

13.

14.

15.

postepowan o udzielenie Zamowien, za posrednictwem Zespotu Zamowier Publicznych, w
terminie 14 dni od dnia jego zatwierdzenia. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien dla
Kancelarii Akademii przygotowuje Zespot Zamoéwien Publicznych, na podstawie planéw
sporzadzonych przez dysponentéw i przekazanych do Zespolu Zaméwien Publicznych,
W terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego Akademii.

W przypadku, gdy po zatwierdzeniu planu finansowego Akademii, zatwierdzony wczesniej
projekt planu postepowart o udzielenie zamowien nie zmienia tresci, staje sie planem

postgpowan o udzielenie zaméwier inie ma obowigzku ponownego przedkiadania go
w terminie wskazanym w ust. 13.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu planu postepowan o udzielenie zaméwien przez Kanclerza

Akademii plan postepowan o udzielenie zamowienia podlega publikaciji:

1) na stronie internetowej Akademii — w przypadku planu postepowan o udzielenie
zamowien dla Kancelarii Akademii,

2) na stronie internetowej Akademii oraz na stronie internetowe; pomocniczych jednostek
naukowych, placéwek naukowych nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz innych
Jednostek naukowych (jesli posiadajg taka strone).

Zespdt Zamoéwien Publicznych jest odpowiedzialny za publikacie planow postepowan na

stronie internetowej Akademii. Odpowiedzialnymi za zamieszczenie planéw na stronach

Internetowych pomocniczych jednostek naukowych, placéowek naukowych nieposiadajgcych

osobowosci prawnej oraz innych jednostek naukowych (lesli posiadajg taka strone) sg

Dyrektorzy tych jednostek.

Jezeli po zatwierdzeniu planu postepowan o udzielenie zamoéwien, nastgpi zmiana
okolicznosci uzasadniajaca Zmiang tresci planu lub powodujgca odstagpienie od realizacji
zamoOwienia ujetego w planie lub powstanie koniecznosé udzielenia zaméwienia nieujetego
w planie, Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placowek naukowych
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz innych jednostek naukowych, a w przypadku
Kancelarii Akademii — dysponenci, 3 zobowigzani niezwocznie przekazaé zmiane planu
postgpowan o udzielenie zaméwieri do zatwierdzenia przez Kanclerza Akademii.

W przypadku dokonania zmiany w planie zamowien, w trybie opisanym w ust. 12,
wptywajacej na plan postgpowart o udzielenie zaméwienia publicznego, po jego
zatwierdzeniu przez Kanclerza Akademii, podlega publikacji w Sposob opisany w ust. 11.

W przypadku, gdy warto$é szacunkowa zamowienia przekracza kwoty okreslone
w petnomocnictwie, Dyrektor pomocniczej jednostki naukowe;j, placéwki naukowej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej oraz innej jednostki wnioskuje do Kanclerza Akademii
0 udzielenie petfnomocnictwa szczegotowego, w zakresie przedmiotu zamowienia, ktdrego
szacowanie dotyczy.

W przypadku, gdy przedmiot zaméwienia lezy w sferze zainteresowania wielu jednostek,
organizacyjnych lub nalezy do zaméwien tego samego rodzaju w rozumieniu ustawy Pzp,
Kanclerz Akademii moze wskazaé jednostke wtasciwg do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, na rzecz tych jednostek.



16. Obstuge organizacyjng prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

we wspbtpracy z komorkami organizacyjnymi Kancelarii Akademii Zapewnia Zespot
Zamowien Publicznych.

§3
Tryb postepowania dla zamoéwieri o wartosci
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Przygotowanie postepowania o udzielenie  zamowienia publicznego, o wartosci
przekraczajgcej rownowartosé kwoty 30.000 euro rozpoczyna sig poprzez ztozenie wniosku

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, Wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Pracownik jednostki organizacyjnej Zamawiajacego, odpowiedzialny za realizacje
zamowienia kieruje do kierownika Zamawiajgcego wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, z3
posrednictwem Zespotu Zamowien Publicznych.

3. Whniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera:
1) oszacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia, dokonane zgodnie z przepisami ustawy
Pzp i zapisami niniejszego Regulaminu;

n

2) wskazanie Zrodta finansowania;
3) propozycje wyboru trybu postepowania;
4) propozycje kryteriow oceny ofert;

)

skiad komisji (w przypadku postepowan prowadzonych w Kancelarii Akademii komorka
organizacyjna odpowiedzialna za realizacjg zamowienia wyznacza do sktaduy komisji
cztonka lub cztonkow komisiji, sposrod jej pracownikéw);

6) skrécony opis przedmiotu zamowienia, sporzadzony w sposob  jednoznaczny
| wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych w ustawie Pzp.

4. Do wniosku 0 wszczecie Postepowania nalezy zataczyé:
1) dla robét budowlanych:

a)  kosztorys inwestorski,

b)  przedmiar robét,

c)  dokumentacje projektows budowlano-wykonawczg oraz specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét,

d)  program funkcjonalno-uzytkowy (lezeli  przedmiotem zamowienia jest
Zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych)

2) dla dostaw i ustug:

a) szczegbtowa kalkulacje na podstawie ktérej oszacowano wartosé zamowienia
okreslong we wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

b) opis  przedmiotu Zzamowienia  sporzgdzony wsposob  jednoznaczny
I wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych w ustawie Pzp,

3)  wzor umowy lub istotne postanowienia umowy.

5. Zespbt Zamowien Publicznych, przed przedtozeniem wniosku do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgceqo, dokonuje jego weryfikacji pod katem zgodnosci z ustawa Pzp.
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Kierownik zamawiajacego zatwierdza wniosek i powotuje komisje.

Komisje, bedacyg organem pomocniczym kierownika Zzamawiajacego, powotuje sie
w skfadzie: przewodniczacy, sekretarz,  czionkowie komisji, ze szczegolnym
uwzglednieniem kompetencji jej cztonkow i specyfiki przedmiotu Zamowienia.

W przypadku postepowan prowadzonych w Kancelarii Akademii, czlonka lub cztonkdw
komisji do skiadu komisji proponuje kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
realizacie zamowienia, przewodniczacy oraz sekretarz komisji wyznaczani sa sposrod
pracownikow Zespotu Zamoéwier Publicznych.

Whiosek o wszczecie postepowania, zaopiniowany przez Gtownego Ksiggowego Akademii

lub jego petnomocnika oraz kierownika zamawiajgcego, podlega rejestracii:

1) w przypadku postepowan prowadzonych w Kancelarii Akademii - w Zespole Zamdwien
Publicznych;

2) w przypadku postepowan prowadzonych w pomocniczych jednostkach naukowych,
placowkach naukowych nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz w innych
jednostkach naukowych — w rejestrach prowadzonych przez te jednostki.

Komisja przygotowuje w szczegoblnosci: projekt ogtoszenia, projekt specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia (SIWZ) Iub projekt innego dokumentu bedgcego podstawa
wszczecia postepowania oraz ostateczny wzér umowy:.

Czlonkowie komisji akceptuja dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9 lub zgtaszaja na pismie
zdanie odrebne.

Kierownik zamawiajgcego  zatwierdza dokumenty bedace podstawg wszczecia
postepowania.

Komisja przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Prace Komisji koncza sie z chwilg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w ustawie Pzp.

Kierownik zamawiajacego Iub o0soba Upowazniona zawiera umowe Zz wytonionym
W postgpowaniu wykonawca.

Wymagane przepisami ustawy ogloszenia zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Zamowien Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamoéwien Publicznych  lub  w przypadku postgpowan o wartoéci
przekraczajgcej rownowarto$é kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, przekazujac ogtoszenie Urzedowi Publikacji  Unii
Europejskiej:

2) na stronie informacyjnej Zamawiajgcego, w miejscu wyodrebnionym dla zamowien
publicznych, dostepnym rowniez z poziomu strony Akademii lub wylgcznie na stronie
Akademii na wniosek kierownika Zamawiajgcego;

3) w siedzibie zamawiajgcego, w miejscu publicznie dostepnym.



16.

T

5.

Za terminowe przekazywanie ogtoszen iinnych informacji podawanych do publicznej
wiadomosci ido wiadomosci wykonawcéw odpowiada sekretarz komisji lub inna osoba
wskazana przez kierownika zamawiajacego.

W trakcie postepowania komisja sporzgdza protokdt postepowania o ktorym mowa w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 96 ust. 5 ustawy Pzp.

§4
Tryb postepowania dla zaméwien o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro
oraz na dostawy i ustugi dotyczace realizacji prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych o wartosci nizszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

Postepowanie o udzielenie zamowienia, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartoéci kwoty 30.000 euro, prowadzone jest w sposéb zapewniajgcy zachowanie
zasady celowosci, uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw, uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcéw.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, o wartoaci przekraczajgcej réwnowartos¢ kwoty
1000 euro i nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 6.000 euro, w celu dotrzymania
nalezytej starannosci w oszczednym wydatkowaniu érodkéw publicznych, winno by¢
poprzedzone rozeznaniem cenowym rynku polegajacym
w szczegblnosci na: zebraniu dokumentow potwierdzajacych jego przeprowadzenie
w postaci ofert, faksow, wydrukéw ze stron internetowych, aktualnych katalogéw, propozycji
cenowych pozyskanych drogg mailowa. W przypadku gdy zamdéwienie moze zostaé
zrealizowane przez jednego, wskazanego wykonawce nalezy ten fakt uzasadnié.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, o wartosci wigkszej niz réwnowartosé kwoty 6.000
euro inieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
rozpoczyna sig¢ poprzez zlozenie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 3,

zawiera:

1)  oszacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia, dokonane zgodnie z przepisami ustawy
Pzp i zapisami niniejszego Regulaminu:

2) wskazanie zrodta finansowania:

3) proponowany sposéb wyboru wykonawcy;

4) propozycje kryteridw oceny ofert;

5) osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu:

6) opis przedmiotu zaméwienia;

7) informacje o tgcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, lub
informacje, iz jest to jedno zaméwienie tego rodzaju w danym roku budzetowym.

W przypadku zamoéwien o ktérych mowa w ust. 3, wyboru wykonawcy dokonuje sie
w nastepujgcy sposob:
1) poprzez podanie do publicznej wiadomosci ogftoszenia o zamowieniu na stronie
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internetowe; Zamawiajgcego;

2) poprzez zaproszenie nie mniej niz 3 wykonawcow do skiadania ofert w przypadku, gdy
przedmiotem zamowienia 83 dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych:

3) poprzez zaproszenie do negocjacji wybranego wykonawcy w Przypadku, gdy na rynku
Istnieje jeden wykonawca zdolny zrealizowaé dane zamdwienie lub z przyczyn

technicznych lub organizacyjnych uzasadnione jest udzielenie zamowienia wskazanemu
Wykonawcy,

- Z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

Tryb postepowania opisany w ust. 5 pkt 1) jest obowigzkowy w przypadku postepowar
0 wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 15.000 euro chyba, ze
na rynku istnieje jeden wykonawca zdolny zrealizowaé dane zamowienie lub z przyczyn

technicznych lub organizacyjnych uzasadnione jest udzielenie zaméwienia wskazanemu
Wykonawcy,

W pozostatych przypadkach decyzje o sposobie wylonienia wykonawcy podejmujg osoby, o
ktorych mowa w ust, 10 pkt 1) i 2) ponize;j.

Ogtoszenie i zaproszenia, o ktérych mowa w ust. 5, Zawierajg co najmnie;j:
1) nazwe Zamawiajgcego;

) opis przedmiotu zamowienia;

) termin i miejsce sktadania ofert;

w N

4) termin i miejsce lub przyjety tryb negocjaciji z Zaproszonym wykonawca;

9) pozadany lub wymagany termin wykonania zaméwienia:

6) informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z wykonawcami:

7) kryterium lub kryteria wyboru oferty (nie dotyczy w przypadku negocjacji z jednym

wykonawcg) gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo
oferty, w szczegélnosci: Jjakos¢, parametry techniczne, funkcjonalnosé, koszty
eksploatacii, serwis, doswiadczenie wykonawcy;

8) Informacje dla wykonawcéw o nastepujacej tresci:
,Oferta zfozona w postepowaniu, przestaje wigzac w przypadku wyboru innej oferty lub
zakoriczenia postgpowania bez dokonania wyboru wykonawcy”,

Oferty oraz inne informacje, zamawiajgcy i wykonawcy, przekazujg w formie pisemnej za
posrednictwem poczty, faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie
z wyborem zamawiajgcego.

Whiosek o udzielenie zamowienia W trybie ogtoszenia na stronie internetowej lub w trybie
zaproszenia do sktadania ofert Wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu oraz
Whiosek o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjaciji z jednym wykonawca wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu, sporzgdzonego przez pracownika jednostki
organizacyjnej zamawiajacego, odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia zatwierdza: 1)
1) Dysponent - dla zamdéwien realizowanych przez Kancelarie Akademii,

2) Dyrektor — dla zamoéwien realizowanych przez pomocnicze Jednostki naukowe, placowki

naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej i inne jednostki organizacyjne Akademii.
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12

18.

14.

15.

16.

Po zatwierdzeniu wniosku o udzielenie zamoéwienia przez osoby wymienione w ust. g,
pracownik jednostki organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialny za realizacje
zamowienia informuje niezwlocznie wykonawcow o wyborze oferty najkorzystniejszej Iub
zakonczeniu postepowania oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe] — w
przypadkach gdy ogtoszenie o zaméwieniu Pyto na niej zamieszczone.

Zatwierdzony wniosek o udzielenie zamdwienia, wraz z zatacznikami (w szczegodlnosci
wraz ze ztozonymi ofertami) stanowi podstawe do zawarcia umowy z wykonawca lub
zlecenia wykonania zamoéwienia wytonionemu wykonawcy.

Dla zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkgji masowej majacej na celu osiggniecie
rentownosci  rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, zasady opisane
W niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednio, w przypadku zaméwien ktérych
szacunkowa wartosé jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Do udzielania zaméwien z dziedziny nauki stosuje sie Przepisy rozdziatu 2a ustawy z dnia
30.04.10 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. nr 96, poz. 615 ze zm.) oraz procedury
opisane w niniejszym Regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na dostawy i ustugi, o ktérych mowa w ust. 13
rozpoczyna sie poprzez ztozenie wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s3

dostawy Iub ustugi stuzace wytgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,

naukowych lub rozwojowych zawiera:

1) oszacowanie wartoci przedmiotu zaméwienia, dokonane zgodnie z przepisami ustawy
Pzp i zapisami niniejszego Regulaminu:;

2) wskazanie zrodta finansowania:

3) uzasadnienie zastosowania wytaczenia przepisow ustawy Pzp (art. 4d ust. 1 pkt 1);

4)  propozycje kryteriow oceny ofert:

5)  opis przedmiotu zamowienia.

17. W przypadku zamowien ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do

celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, jezeli ich wartosé
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, wyboru wykonawey dokonuje sie poprzez podanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia
0 zamowieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego;
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18. Whniosek o udzielenie Zamowienia na dostawy i ustugi dotyczace realizacji prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, jezeli ich wartosé jest
nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
W trybie ogtoszenia na stronie internetowej wg wzoru stanowigcego zatacznik nr7 do
Regulaminu, Sporzadzonego przez pracownika jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego,
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia zatwierdza:

1) Dysponent — dla zaméwier realizowanych przez Kancelarie Akademii,
2) Dyrektor — dla zaméwien realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe,

placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej iinne jednostki organizacyjne
Akademii,

§5

Rejestr postepowar i przechowywanie dokumentacji

1. Rejestr postepowan, o ktorych mowa w § 3i § 4 niniejszego Regulaminu, prowadzony jest
przez Zespdt Zamowien Publicznych - dla postepowan prowadzonych w Kancelarii
Akademii, dla postepowan prowadzonych przez pomocnicze jednostki naukowe, placowki

naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii —
przez te jednostki. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej i zawiera co najmniej:

1) liczbe porzadkows;

2) numer wniosku;

3) nazwe nadana zamowieniu:

4) date wszczecia postepowania:

5) date udzielenia zaméwienia lub uniewaznienia postepowania:

6) cene netto i brutto zamowienia;

7) nazwe i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia;

8) imie i nazwisko 0soby odpowiedzialne] merytoryczne za realizacje zamowienia;
9) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przechowywanie dokumentaciji.

2. Dokumentacja postepowan, o ktérych mowa w § 4, przechowywana jest w jednostce
organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zamoéwienia
lub jednostce wrasciwej, wskazanej przez kierownika Zzamawiajgcego.

3. Dokumentacja postepowan. o ktérych mowa w § 3, przechowywana jest:
1) dia postepowar prowadzonych w Kancelarii Akademii — w Zespole Zamdwien
Publicznych:
2) dla postepowan prowadzonych przez pomocnicze jednostki naukowe, placowki
naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne
Akademii — w tych jednostkach,

4. Dokumentacje, o ktérej] mowa w niniejszym paragrafie przechowuje sie przez okres
wskazany w art. 97 ust, 1 ustawy Pzp, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnoseé.
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§6

Sprawozdawczo$é w zakresie udzielonych zaméwien publicznych

- W zwigzku z obowigzkiem Sprawozdawczym  okre$lonym W przepisach wydanych na
podstawie art. 98 ustawy Pzp, wterminie do 1 marca kazdego roku kierownik

Zamawiajacego przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie
0 udzielonych zamowieniach publicznych.,

. Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placowek naukowych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej oraz innych  jednostek organizacyjnych Akademii przekazujg
Kanclerzowi Akademii, do dnia 15 lutego kazdego roku informacje na temat:

1) udzielonych w roku poprzednim zamoéwieniach publicznych ze wskazaniem: trybu
udzielonego zaméwienia, przedmiotu zamowienia (nazwy zamowienia) oraz wartosci
zamowienia netto wynikajacej z zawartej z wykonawcg umowy (w przypadku gdy
zawarta umowa byta umowa ramowg — réwniez wraz z informacjg na ten temat);

2) udzielonych w roku poprzednim zamédwieniach. ktorych warto$é nie przekroczyta
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 tys. euro (informacja dotyczy tacznej
wartosci udzielonych zaméwien netto).

. Na podstawie przekazanych  informaciji Zespbdt Zamowien Publicznych  sporzadza
Sprawozdanie o zamowieniach publicznych udzielonych przez Kancelarie, jednostki

naukowe, placéwki naukowe nieposiadajagce osobowosci prawnej oraz inne jednostki
organizacyjne Akademii.

. Sprawozdanie przekazywane jest za posrednictwem  portalu Biuletynu Zamowien

Publicznych wiasciwego dla zamieszczania ogtoszen, o ktorych mowa w §3 ust. 15 pkt 1)
Regulaminu.

. Kopia sprawozdania oraz dokumenty stanowigce podstawe jego sporzadzenia s3
przechowywane w Zespole Zaméwien Publicznych.

§7
Sprawozdawczoéé w zakresie stosowania klauzul spotecznych przy udzielaniu
zamoéwien publicznych

. W zwiazku z zaleceniami Rady Ministrow, dotyczacymi stosowania Klauzul spofecznych
przez administracje rzadowa przy udzielaniu zamowien publicznych, w terminie do 1 marca
kazdego roku kierownik zamawiajgcego przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych informacje o stosowaniu klauzul spotecznych przy udzielaniu zamowien
publicznych.

- Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placéwek naukowych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej oraz innych  jednostek organizacyjnych Akademii przekazuja
Kanclerzowi Akademii, do dnia 15 lutego kazdego roku informacje na temat uwzgledniania
W organizowanych przez siebie postepowaniach klauzul spotecznych. Wymagany zakres
przedmiotowy okresla kazdorazowo Kanclerz Akademii na podstawie wytycznych Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych.



3. Na podstawie przekazanych informagji Zesp6t Zamowien Publicznych  sporzadza
sprawozdanie o stosowaniu klauzul spotecznych w zamowieniach publicznych udzielonych
przez Kancelarig, jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce 0sobowosci prawnej
oraz inne jednostki organizacyjne Akademii.

. Sprawozdanie przekazywane jest w trybie i na zasadach okreslonych w wytycznych Prezesa

Urzedu Zamowien Publicznych.

Kopia sprawozdania oraz dokumenty stanowiace podstawe jego sporzadzenia sg

przechowywane w Zespole Zamowien Publicznych.

Zatgcznik nr 1
Zalacznik nr 2
Zalgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Zalgcznik nr 6

Zatgeznik nr 7

Plan postepowan o udzielenie zamowien (wzor).

Whiosek o wszczecie postgpowania w sprawie  udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci powyzej rownowartosci kwoty 30.000 euro (wzor).

Whniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego o wartosci powyzej réwnowartosci kwoty 6.000 euro do kwoty
nieprzekraczajgcej 30.000 euro (wzor).

Whiosek o udzielenie zaméwienia W trybie ogtoszenia na stronie internetowej lub
wirybie zaproszenia do skiadania ofert W postegpowaniu o wartosci  powyzej
rownowartosci kwoty 6,000 euro do kwoty nieprzekraczajacej 30.000 euro (wzdr).
Whniosek o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawcg
w postepowaniu o wartosci powyzej rownowartosci kwoty 6.000 euro do kwoty
nieprzekraczajacej 30.000 euro (wzbr).

Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia na
dostawy i ustugi dotyczace realizacji prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (wzér).

Whiosek o udzielenie zamowienia w trybie ogloszenia na stronie internetowe;j
W sprawie udzielenia zamowienia na dostawy i ustugi dotyczace realizacji prac
badawczych, eksperymentainych, naukowych lub rozwojowych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 11 ust 8
ustawy Pzp (wzor).



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu

Wzér
(pieczed jednostki organizacyjnej)
Plan postepowan o udzielenie zamowien na ............ rok

Rodzaj zamowienia Orientacyjna wartos¢ | ,

[dostawy, uslugi, roboty - Zamowienia Przi:‘r'%nwa YPprzewid ywany Zrodio
budowlane] . . tryb finansowania |
Opis wg Przedmiot wszczecia -

Wspol nego zamowienia [tz VAT]| [wzinetto] [w Euro) pOStep.Ow,a i procedura
Stownika (w ujgciu udzielenia
Zamowier; onareiym): | samiwianta
Zestawienie sporzadzit
(data i podpis) (data ipodpis dysponenta fub Dyrektora

pomocniczej jednostki naukowej, placowki
natkowej nieposiadajacej osobowosci prawnej
oraz innej jednostki organizacyjnej Akadernii)

ZATWIERDZAM




Zafgcznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

...................................................................................................

.........................................

Rodzaj zaméwienia: dostawy O ustugi O roboty budowlane O

Opis przedmiotu zaméwienia

/nalezy uwzglednic przepisy art. 29-31 ustawy Pzp/

........................................................................................................................................

Opis wg Wspodlnego Stownika Zamowien Kod CPV J

(data i podpis osoby dokonujgcej opisu
przedmiotu zamowienia)

4. Wartosé szacunkowa zamoéwienia

Iszacujac zaméwienie nalezy uwzgledni¢ przepisy art. 32-35 ustawy Pzp, a takze, o ile dotyczy, przewidywanych
zamowien, o ktérych mowa art. 67 ust.1 pki 6 | 7 ustawy Pzp/

a) wartos¢ zamoéwienia podstawowego ................ zt(bezVAT) = ..o euro

b) wartos¢ zamowien o ktérych mowa art. 67 ust. 1 pkt 617 ustawy Pzp .................zt (bez
VAT) =ciinni i, 00

C) leuro*= .. ... zt

e) kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia . . svwie Z(Z VAT =i %)

warto$¢ zamadwienia ustalono na POAStaWIE. .......v e e e

g) zamoéwienie jest jedynym zamowieniem tego rodzaju w danym roku budzetowym/

*

taczna warto$¢ zamowien tego rodzaju udzielanych w danym roku budzetowym wynosi**:
................................. Zl (bez VAT) = ..o ciiiiiionin  @UED

Kurs euro do zlotego nalezy ustalic na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zaméwieri publicznych.

** Niepotrzebne skreslic. W przypadku, gdy zamowienie nie jest jedynym zamowieniem tego rodzaju udzielanym w

danym roku budzetowym nalezy okreslic faczng warto$¢ wszystkich zamowien,

" (data i podpis osoby dokonujace;
ustalenia wartosci)
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5.

Podziat na zadania:

Inalezy wskazaé nazwy i zakresy poszczegoinych czedei zamdéwienia a w przypadku gdy zamawiajacy nie
przewiduje udzielania zaméwienia w Cczgsciach wskazac powody dla ktdrych przedmiot zaméwienia nie zostat
podzielony/

........................................................................................................................................

Proponowany tryb udzielenia zamowienia:
Uzasadnienie wyboru trybu fformaine i prawner ..............

.......................................................................................................................................

/nalezy wypetnic¢ w przypadku trybu innego niz Przetarg nieagraniczony lub ograniczony/

Proponowane kryteria wyboru oferty

/kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60%, jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia znalazly sie standardy jakosciowe odnoszgce sie
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamowienia oraz w niniejszym wniosku zawarto uzasadnienie w jaki
sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamaéwienia koszty cyklu zycia/

O Najnizsza cena
O Cena i inne kryteria oraz ich wagi:

a) ........................................................................................................... = %
N - %
AT ———————————— - %

W przypadku gdy jedynym kryterium oceny lub cena stanowi wiecej niz 60% nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.

Okreslenie wymagan stawianych wykonawcom (podmiotowe i przedmiotowe)

Wymagany/pozadany termin realizacji zaméwienia ... .

- Proponowany skiad komisji przetargowej

a) przewodniczacy ...........................
b) sekretarz ..........................

Uwaga: w przypadku zaméwien udzielanych przez Kancelarie PAN wyznacza Naczelnik Zespotu Zamowien
Publicznych.

T
d) ezlonek ... .ccooiviinnnninnirnn e

Uwaga: w przypadku zaméwien udzielanych przez Kancelarie PAN Wyznacza jednostka organizacyjna
zamawiajgcego odpowiedzialna za rea lizacje zamaéwienia.
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11. Zataczniki do wniosky:

a) projekt umowy
L ——
Uwaga!l W zwigzku z brzmieniem art. 144
przewidywane okolicznosci zmiany postano

dokonano wybory wykonawcy.

ust. 1 ustawy Pzp, tresc ogfo

szenia lub SIWZ powinna okreslac
wieri zawartej umowy w stosunk

u do tresci oferty na podstawie, kidrej

.........................................

(data i podpis pracownika Jednostki organizacyjnej
zamawiajgcego, odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia)

(data i podpis D ysponenta*)
" Dotyczy tylko Kancelarii Akademii

12. Opinia na temat Zapewnienia srodkéw na realizacje przedmiotu zaméwienia

........................................................................................................................................

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego Akademii lub
pefnomocnika)

13. Zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci z

Przepisami ustawy Pzp i zapisami
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

(data i podpis osoby dokonujgcej weryfikacji
wniosku)

ZATWIERDZAM

14. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

Numer sprawy -

.......................................................

(data i podpis osoby dokonujgcej rejestracii
wniosku)
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Zatacznik nir 3 do Regulaminu
WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWAR TOSCI KWOTY 6.000 EURO DO Kwory
NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO

Nazwa jednostki: ...
Nazwisko osoby UPOWREAIGIE] 0. KOMBBIIBNS,.».ccoovsccsvicississmmmamsensrmemsosemss o

TOIBION: i i eemomsmrecessnes 3 e-mail:

Rodzaj zaméwienia: dostawy [ ustugi O roboty budowlane o
Opis przedmiotu zaméwienia

Warto$é szacunkowa Zamowienia

Iszacujgc zamoéwienie nalezy uwzglednic przepisy art, 32-35 ustawy Pzp/

a) warto$¢ zamoéwienia............__ zZt (bezVAT) = ..o euro

b)leuro*=.._. ... .. zt

c) zrodto finansowania ... ...

d) kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia ... zZt (zVAT -....... %)
e) wartos¢ zaméwienia ustalono LB e oo

f) zamowienie jest jedynym zamowieniem tego rodzaju w danym roku budzetowym/
taczna wartoé¢ zaméwien tego rodzaju udzielanych w danym roku budzetowym wynosi**:
................................ zt(bezVAT)=................euro

* Kurs euro do zfotego nalezy ustali¢ na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw, wydarnym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zaméwier; publicznych.

™ Niepotrzebne skreslic. W przypadku, gdy zamoéwienie nie Jjest jedynym zamdwieniem tego rodzaju udzielanym w
danym roku budzetowym nalezy okreslic tgczng wartose wszystkich zamoéwien.

Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia:

Ogtoszenie na stronie internetowe;j O
Zaproszenie do sktadania ofert (min. 3) 0
Negocjacje z jednym wykonawcg O

................................................................

.........................................................................................................................................
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6. Proponowane kryteria wyboru oferty**

[1 Najnizsza cena
0 Cena i inne kryteria oraz ich wagi:
] i S 3 s A 3 S A %
b)

..............................................................................................

wh

Nie dotyczy negocjag)i z jednym wykonawea.
(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnef

zamawiajgcego, odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia)

(data i podpis Dysponenta***)
“** Dotyczy tylko Kancelarii Akademii,

7. Osobal osoby przeprowadzajace czynnosci w postepowaniu

8. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw na realizacje przedmiotu zamoéwienia

(data i podpis Glownego Ksiegowego Akademii
lub petnomocnika)

9. Whpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

NGB BOFEW = .. .uosvississiiossnemmsn ammonnsd T/ A

(data i podpis osoby dokonujacej rejestracji
wniosku)

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajacego)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
WNIOSEK

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE OGLOSZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ
LUB W TRYBIE ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU
O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSC] KworTy 6.000 EURO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO

1. Nazwa jednostki:

...................................................................................................
................................................................

2. Na podstawie wniosku o wszczegcie postepowania w sprawie Zamowienia o wartosci powyzej
rownowartosci  kwoty 6.000 euro do kwoty nieprzekraczajgcej  30.000 euro,
Af.............zdnia....................na dostawy/ustugi/roboty budowlane*, dotyczacego:

2.1.  Ogtoszono postepowanie na stronie internetowej*,

2.2. Zaproszono do sktadania ofert (min. 3)*,

..............................................................................................................................

Inazwa wykonawcy, adres/
*niepotrzebne skreslic

3. W wyznaczonym terminie do dnia.......................oferty ztozylit nastepujgcy wykonawcy/a
oferujgc wykonanie zamoéwienia w cenie netto i brutto oraz uzyskujac nastepujacy liczbe

punktéw w poszczegdinych Kryteriach wraz z t3czna punktacjg**.
3.1.

........................................................................................................................

Inazwa wykonawcy, adres, cena netto i brutto, liczba punktéw w okreslonym kryterium, tgczna liczba punktow/
""nie dotyczy, kiedy najnizsza cena jest jedynym kryterium wyboru oferty

W przedmiotowym postepowaniu jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta ztozona

........................................................................................................................

......................................................................................

(data | podpis pracownika jednostki organizacyjnel zamawiajacego, odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia)

ZATWIERDZAM

..........................................................................................................

(data | podpis Dysponenta — dia zamowieri realizowanych przez Kancelarie Polskiej Akademii
Nauk lub Dyrektora - dla zamdwiar realizowanych przez pomocnicze jednosthi naukowe placowki
naukowe nieposiadajgce osobownsci pravinej i inne jednastki organizacyjne Akademi



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 6.000 EURO DO
KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO

....................................................................................................

Nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow :............

Telefon: .......c.ooovvveeiiiieinn, R 1 |
- Na podstawie wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zaméwienia o wartosci powyzej
rownowartosci  kwoty 6.000 euro do kwoty nieprzekraczajgcej 30.000 euro,

Mo zdnian na dostawy/ustugi/roboty budowlane*,

.........................................................................................................

......................................................................................................................

*niepotrzebne skreslic

Negocjacje i inne warunki realizacji zaméwienia, bedace przedmiotem negocjacji (w opisie podac

..............................................................................................................................

/data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej zamawiajacego,

odpowiedzialnego za realizacje zamowienia/

ZATWIERDZAM

(data i podpis Dysponenta — dla zaméwieri realizowanych przez
Kancelarig Polskiej Akaclemii Nauk Iub Dyrektora — dla zaméwieri
realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe .placéwki
naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej i inne jednostki
organizacyjne Akademii)



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA DOSTAWY | USEUG]
DOTYCZACE REALIZACJI PRAC BADAWCZYCH, EKSPERYMENTALNYCH, NAUKOWYCH LUB
ROZWOJOWYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC KWOTY
OKRESLONEJ W ART. 11 UST. 8 USTAWY PzZP

1. Nazwa jednostKi: ...
Nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow:

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy [ ustugi O
3. Opis przedmiotu zaméwienia .............

4. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia
Iszacujac zamowienie nalezy uwzglednic przepisy art. 32-35 ustawy Pzp!

a) wartos¢ zamowienia................. zt (bez VAT) = v, euro

d) kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia ............ zt (z VAT - ... %)
e) warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie.....................

" Kurs euro do zlotego nalezy ustali¢ na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigoego podstawe
przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

5. Uzasadnienie prawne wylaczenia
Zamowienie z wytgczeniem ustawy Pzp na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 1.

Uzasadnienie faktyczne:
Ustawy nie stosuje sie¢ do zaméwier na dostawy lub ustugi stuzace wytgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu

przez zamawiajacego produkcji masowe] stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

..........................................................................................................................

6. Tryb udzielenia zaméwienia: Ogtoszenie na stronie internetowe;

7. Proponowane kryteria wyboru oferty**

O Najnizsza cena
O Cena i inne kryteria oraz ich wagi:

(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej
zamawiajgcego, odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia)

(data i podpis Dysponenta™*)
*** Dotyezy tylko Kancelarii Akademii.
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8. Osobal osoby przeprowadzajgce czynnosci w postepowaniu

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(data i podpis Glownego Ksiegowego Akademii
lub peinomocnika)

10. Zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Pzp i zapisami
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

(data i podpis osoby dokonujgcej weryfikacji
whiosku)

ZATWIERDZAM

* (datai podpis kierownika zamawiajacego)
11. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

Numer sprawy - ...........cccooveeeecence SZPooo .

(data i podpis osoby dokonujgcej rejestracii
wniosku)



Zalgcznik nr 7 do Regulaminu
WNIOSEK

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE OGLOSZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA NA DOSTAWY I USEUGI DO TYCZACE REALIZACJI PRAC
BADAWCZYCH, EKSPERYMENTALNYCH, NAUKOWYCH LUB ROZWOJOWYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ RO WNOWARTOSC KWOTY OKRESLONEJ W ART. 11 UST. 8

1. Nazwa jednostki:

.....................................................................................................
................................................................

2. Na podstawie wniosku O wszczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia na
dostawy i ustugi dotyczgce realizacji prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, nr................... z dnia......................, dotyczgcego:
ogtoszono postepowanie na stronie internetowej

4. W wyznaczonym terminie do dnia................... oferty ztozylit nastepujacy wykonawcy/a
oferujgc wykonanie zaméwienia w cenie netto i brutto oraz uzyskujac nastepujgca liczbe
punktow w poszczegdinych kryteriach wraz z taczna punktacjg**.

........................................................................................................................

....................................................................................................................

Inazwa wykonawcy, adres, cena netto i brutto, liczba punktow w okreslonym kryterium, tgczna liczba punktow/
“*nie dotyczy, kiedy najnizsza cena jest jedynym kryterium wyboru oferty
W przedmiotowym postepowaniu jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta ztozona
PEZER i iovsiizinanin v ann

Inazwa wykonawcy, adres/

..................................................................................................................................

(data | podpis pracownika jednostki organizacyjnef zamawiajacego, odpowledzialnego
2a realizagle zamowignia)

ZATWIERDZAM

(data r podpis Dyspon-e-rrfa - dia zaméwien realizowanych przez Kancelarig Palskief Akademii
Nauk fub Dyrekiora — da zamowiern realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe placowki
naukows nieposiadajace osobowoscl prawnej f Inne jednastki organizacyine Akademii
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Zatgcznik nr 2 do Decyzji Nr ..../2016
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
zdnia ........... 2016 roku.

Wzor

w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie ust. 6 Decyzji Nr ..... /2016 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia .......2016
roku w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane
przez Kancelarig Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce
osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii

§1

1. Powoltujg Komisje przetargows, zZwang dalej | Komisja” do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwa

2. Komisja prowadzi postgpowanie zgodnie z Regulaminem pracy Komisji przetargowe;j,
stanowiacej Zatacznik nr 3 do Decyzji Nr...../2018 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia
.................. 2016 roku.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i konczy prace z dniem podpisania umowy
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania.

4. Zmiana sktadu Komisji wymaga odrebnego zarzadzenia.

§2
Do skiadu Komisji powotuje nastepujace osoby, w charakterze:

1) przewodniczacy -

......................................................................................

2) sekretarz -

................................................................................................

3) czionek -

....................................................................................................

4) czionek -

...................................................................................................

§3

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sz do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ziozenia o$wiadczenia, o zaistnieniu lub braku

istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, najpdzniej po otwarciu
ofert.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
Komisiji.

o

Zakres obowigzkéw osdb wchodzgcych w sktad Komisji zostat okreslony w Regulaminie
pracy Komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik nr 3 do Decyzji Nr ...../12016 Prezesa
Polskiej Akademii Nauk z dnia ........... 2016 roku.



6. Przewodniczacy Komisji zostaje upowazniony do podzialu biezace] pracy pomiedzy
cztonkow Komisji, majgc na uwadze indywidualizacje odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji
wynikajgcg z ww. Regulaminu.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie otrzymujg czionkowie Komisji:
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afgcznik nr3 do Decyzji Nr
1¥/2016

Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 40 bisky42016 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie ust. 7 Decyzji Nr .../2016 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia

..........2016 roku w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy
i roboty budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki
naukowe hieposiadajgce osobowoéci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii
nadaje sie Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.

§1

Postanowienia ogolne

1. Komisja sktada sie z co najmniegj trzech cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza
Komisji.

2. Przewodniczacym nie moze by¢ osoba powotujgca sktad Komisji i zatwierdzajgca je
dziatania.

3. Dla waznosci posiedzenia Komisji konieczna jest obecnos¢, co najmniej 2/3 sktadu,
z zastrzezeniem postepowan o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp dla waznosci, ktorych
wymagana jest obecnos¢ co najmnigj 3 cztonkow Komisji.

4. Komisja dokonuje czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

5. Na wniosek przewodniczacego Komisji, kierownik zamawiajacego, moze zaprosic
do udziatu w pracach Komisji inne osoby, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepujg w
charakterze biegtych z gtosem doradczym.

6. Czionek Komisji po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp jest obowigzany do niezwlocznego wytgczenia sig z prac
Komisji, informujac o tym przewodniczgcego Komisji.

7. Kierownik zamawiajgcego na wniosek przewodniczacego Komisji, zmienia sktad Komisji
w przypadku, gdy cztonek Komisji:

1) podlega wylgczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w art. 17
ust. 1 ustawy Pzp;

2) nie moze uczestniczy¢ w jej pracach z przyczyn innych niz wymienione w pkt 1;

3) nieobiektywnie i nierzetelnie wypetniania swoje obowigzki.

8. W przypadku wylgczenia z postepowania przewodniczacego Komisji lub okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 7 pkt 2, funkcje przewodniczgcego Komisji petni sekretarz.

9. Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w
razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub
poéredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w
art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, os$wiadczenie w formie pisemnej w
przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Postanowienia § 2
ust. 1 pkt 3) zd. drugie stosuje sie.
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