DECYZJA Nr JT /2016
PREZESA PAN
z dnia g sierpnia 2016 roku

w sprawie okre$lenia zasad i trybu opracowania projektu budzetu dla czesci
67 Polska Akademia Nauk oraz planu finansowego Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U. z 2016 r. poz. 572) postanawiam, co nastepuje:

1. Zasady i tryb opracowania projektu budzetu dla czesci 67 budzetu panstwa oraz
planu finansowego Polskiej Akademii Nauk, zwanej dalej ,Akademig”, okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

2. Kanclerz Akademii przedkiada Prezesowi Akademii do akceptacji opracowany
przy zastosowaniu zasad i trybu opisanego w zatgczniku nr 1:

1) projekt budzetu dla czesci 67 Polska Akademia Nauk wraz z zatozeniami;
2) projekt planu finansowego Akademii z objasnieniami.

3. Wzér formularza zawierajacego niezbedne szczegdtowe informacje do
opracowania projektu planu finansowego Akademii wraz z objasnieniami na dany
rok okresla Kanclerz Akademii.

4. Wzor formularza planu finansowego ustalanego na dany rok dla jednostek
organizacyjnych Akademii nieposiadajacych osobowoséci prawnej oraz dla
dysponentéw $rodkéw ustanowionych w Kancelarii Akademii zawiera zatgcznik
nr2.

5. Wzor formularza planu finansowego Akademii uchwalanego przez Prezydium
Akademii zawiera zatgcznik nr 3.

6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
J AKAREMII NAUK
rzy Dyszynski

Rozdzielnik:

1. Jednostki organizacyjne Akademii
2. Instytuty miedzynarodowe
3. Komérki organizacyjne Kancelarii Akademii



Zatgcznik nr 1
do Decyzji NrZf2016 Prezesa PAN

UWAGI OGOLNE

1. Prace zwigzane z opracowaniem projektu:
1) budzetu panstwa w czesci 67 Polska Akademia Nauk;
2) planu finansowego Akademii

nadzoruje dyrektor Biura Finanséw i Budzetu, a koordynuje Wicedyrektor do spraw
Ekonomicznych w Biurze Finanséw i Budzetu, zwany dalej ,Wicedyrektorem do
spraw Ekonomicznych”.

2. W ramach koordynacji podejmowane sg w szczegolnosci nastepujgce dziatania:

1) utrzymywanie roboczych kontaktéw z wtasciwymi komorkami organizacyjnymi
u dysponenta czesci budzetowej i na biezaco przekazywanie uczestnikom
procesu planistycznego w Akademii informacji o przyjetym kalendarzu prac;

2) informowanie o rzgdowych zatozeniach makroekonomicznych oraz o innych
wytycznych do projektu budzetu panstwa;

3) zawiadamianie uczestnikdw procesu planistycznego o terminach sktadania
poszczegolnych formularzy planistycznych;

4) po wyczerpaniu opisanych nizej procedur wypetnienie i przedkiadanie
Kanclerzowi Akademii wifasciwych drukéw planistycznych wynikajgcych
z rozporzadzenia Ministra Finansow wydanego na podstawie art. 138 ust. 6
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

5) przygotowanie dla Komisji Rewizyjnej informacji o propozycjach dotyczacych
projektu budzetu panstwa w zakresie przewidzianym dla Akademii, o projekcie
planu finansowego oraz udzielanie niezbednych wyjasniert w tym zakresie;

6) przygotowanie projektéw stosownych uchwat Prezydium PAN;

7) przygotowanie i przekazanie za posrednictwem dysponenta czesci budzetowej
objasnien do projektu budzetu dla komisji parlamentarnych;

8) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Kanclerzem Akademii, przygotowywanie
w ciggu roku:
a) projektéw zmian planu finansowego Akademii,
b) wnioskéw do dysponenta czesci budzetowej o dokonanie przemieszczen
w wydatkach budzetowych w czes$ci 67 Polska Akademia Nauk;

9) prowadzenie w ciggu roku budzetowego spraw zwigzanych ze zmiang planéw
finansowych i zadaniowych jednostek organizacyjnych oraz ze zmiang planu

zadan operacyjnych realizowanego na szczeblu centralnym;
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10) organizowanie okresowych spotkan, narad i warsztatbw z udziatem
uczestnikow procesu planistycznego.

3. W procesie planistycznym oprocz Kanclerza Akademii oraz Biura Finansow

i Budzetu uczestnicza:

1) dyrektorzy jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajacych osobowosci
prawnej, zwani dalej ,dyrektorami”;

2) dysponenci $rodkéw w Kancelarii Akademii ustanowieni przez Kanclerza
Akademii, zwani dalej ,dysponentami”;

3) instytuty naukowe PAN, zwane dalej ,instytutami”,

4) Miedzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie,
zwany dalej ,MIBMiK”".

4. Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych kierujgcy Dziatem Planowania i Kontroli
Realizacji Budzetu, w ciggu roku budzetowego we wspotpracy z pozostatymi
komérkami Biura Finanséw i Budzetu oraz dysponentami $rodkéw ustanowionymi
w Kancelarii Akademii monitoruje realizacje planu, w szczegolnosci stopien
wykorzystania dotacji budzetowych oraz przedkiada, po uzyskaniu akceptaci
Dyrektora Biura Finanséw i Budzetu — Gtéwnego Ksiggowego Akademii, okresowe
informacje w tym zakresie Kanclerzowi Akademii.

5. Dokumenty wymagane w procesie planistycznym, nalezy sporzadzac¢ rzetelnie
i z nalezytg staranno$cig oraz kazdorazowo opatrzy¢ pieczatkg i podpisem osoby
odpowiedzialnej za ich sporzadzenie, a w przypadku instytutow i jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowoséci prawnej takze pieczatka i podpisem
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych.

6. Formularze i objasnienia do projektu budzetu w czesci 67 Polska Akademia Nauk
oraz planu finansowego Akademii a takze dokumenty sporzgdzane w tym zakresie
w ciggu roku budzetowego przekazywane do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego sg parafowane przez Dyrektora Biura Finanséw i Budzetu — Gtownego
Ksiegowego Akademii oraz Wicedyrektora do spraw Ekonomicznych.



ETAPY PLANOWANIA

W procesie planowania w Akademii wyrézniamy 4 etapy, mianowicie:

- | etap — opracowanie ,planéw rzeczowych” zadan finansowanych w ramach czesci
67 budzetu panstwa.

Plany rzeczowe odnoszg sie do sfery dziatalnosci Akademii finansowanej
ze $rodkdw budzetowych i sg opracowywane na etapie prac nad projektem
ustawy budzetowej na rok nastepny. Wzory formularzy (RZ) oraz zasady
opracowania okresla rozporzgdzenie Ministra Finanséw wydane na
podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. W wyznaczonych terminach Kanclerz Akademii przekazuje
stosowne formularze wraz z objasnieniami wiasciwe] komorce
organizacyjnej dysponenta czesci budzetowej.

- Il etap — opracowanie projektu budzetu dla czesci 67 budzetu panstwa i projektu
planu finansowego Akademii (na druku PF — OSPR).

Na tym etapie opracowywany jest projekt podziatu wstepnego limitu
wydatkow budzetowych przyznanych dla czesci 67 budzetu panstwa na rok
nastepny oraz projekt planu finansowego Akademii na druku PF-OSPR.
Formularze do wypetnienia i zasady opracowania okresla rozporzadzenie
Ministra Finansow wydane na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W wyznaczonych terminach
Kanclerz Akademii przekazuje do wiasciwej komérki organizacyjnej
dysponenta czes$ci budzetowe] wypetnione i podpisane dokumenty
planistyczne.

Ostateczne propozycje dotyczgce projektu budzetu w czesci 67 uchwala
Prezydium Akademii, po zaopiniowaniu przez Komisje Rewizyjng Akademii.

- Il etap — opracowanie projektu planu finansowego Akademii w terminie 30 dni od
dnia przyjecia przez Rade Ministrow projektu ustawy budzetowe;.

Stosownie do postanowien § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegotowego trybu finansowania i gospodarki finansowej Polskiej
Akademii Nauk i jej instytutow naukowych (Dz. U. Nr 254 poz. 1707), Prezes
Akademii przedktada do zaopiniowania ministrowi wtasciwemu do spraw
nauki projekt planu finansowego Akademii. Projekt sporzadza sie
w szczegotowosci nie mniejszej niz wyspecyfikowana w art. 84 ust. 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk. Do projektu



planu dotgcza sie cze$¢ opisowg. Projekt jest rownolegle przekazywany do
dziatajgcej w Akademii Komisji Rewizyjnej.

- IV etap — opracowanie propozycji planu finansowego uchwalanego przez
Prezydium PAN

Po opublikowaniu ustawy budzetowej na dany rok i zaopiniowaniu przez

Prezydium PAN podziatu zapisanych w ustawie budzetowej srodkéw na

zadania i dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych, Prezydium PAN

na wniosek Prezesa Akademii uchwala plan finansowy Akademii

w rozumieniu art. 84 ustawy o PAN zaopiniowany uprzednio przez Komisje

Rewizyjna Akademii.
Baze dia opracowania planu przedktadanego pod obrady Prezydium
stanowi projekt planu opracowany w Il etapie z uwzglednieniem

konsekwencji wynikajacych z podziatu budzetu w czesci 67 oraz innych
zmian, ktore nastapity w okresie od opracowania projektu w Ill etapie.
Uchwalony plan podlega zatwierdzeniu w ciagu 21 dni przez ministra
wtasciwego do spraw nauki.

Do czasu zatwierdzenia planu podstawg gospodarki finansowe;j jest projekt
planu, opracowany w lll etapie.



SZCZEGOLOWE ZASADY
STOSOWANE W AKADEMII W PROCESIE PLANISTYCZNYM

| etap

Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych informuje Dyrektora Biura Finansow
i Budzetu oraz Kanclerza Akademii o terminach iformularzach, wynikajgcych
z rozporzadzenia Ministra Finanséw wydanego na podstawie art. 138 ust. 6
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktére powinna
sporzadzi¢ Akademia i przekaza¢ wtasciwej komérce organizacyjnej dysponenta
czesci budzetowej w trakcie prac nad projektem budzetu panstwa na etapie
opracowania planéw rzeczowych zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych,
a takze prowadzi korespondencje w tym zakresie z pozostatymi uczestnikami
procesu planistycznego.

W sytuacji, gdy Akademia powinna zgtosi¢ wiasciwej komdrce organizacyjnej
dysponenta czesci budzetowe;:

1) potrzeby w zakresie finansowania - dotacjg celowg na inwestycje - wydatkow
majatkowych planowanych do realizacji w roku nastgepnym;

2) wnioski o przyznanie dotacji celowej na wkiad wlasny w programach
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie]
oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych,

stosuje sie przepisy ust. 31 6.

Whioski odnoénie potrzeb wymienionych w ust. 2 zgtaszajg na odpowiednich
formularzach wraz z uzasadnieniem, dyrektorzy i dysponenci.

Potrzeby w zakresie wymienionym w ust. 2 pkt 1 dyrektorzy przesytaja na adres
koordynatoréw zadan inwestycyjnych wyznaczonych w Kancelarii Akademii,
mianowicie:

1) w zakresie inwestycji budowlanych — do Biura Organizacyjno-Majgtkowego;

2) w zakresie zakupdw inwestycyjnych zwigzanych z informatyzacjg — do
Zespotu Teleinformatyki;

3) w zakresie pozostatych zakupdéw inwestycyjnych — do Zespotu
Gospodarczego.

Kierujgcy komorkami wymienionymi w ust. 4 sg wtasciwi do zgtaszania wnioskow
w zakresie wydatkéw majgtkowych planowanych na szczeblu centralnym do
realizacji ze $rodkéw dotacji celowej na inwestycje.



10.

Koordynatorzy weryfikujg zgtoszone przez jednostki potrzeby (w szczegéinosci
w kwestii zgodnosci z planami wieloletnimi) i uzupetniaja liste o tytuty planowane
do realizacji na szczeblu centralnym, a nastepnie w uzgodnieniu z Kanclerzem
Akademii sporzadzaja na odpowiednim formularzu (wraz z dofgczonym
syntetycznym uzasadnieniem) proponowang liste pozadanych wydatkow
majatkowych na rok nastepny z zaznaczeniem priorytetow. Podpisany formularz
przedktadajg w wyznaczonym terminie  Wicedyrektorowi do spraw
Ekonomicznych.

Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych - na podstawie zagregowanej listy
zgtoszonych przez koordynatoréw tytutdw inwestycyjnych uzgadnia z Kanclerzem
Akademii ostateczne priorytety w planowanych wydatkach majgtkowych
i przedktada do podpisu zbiorczy formularz w zakresie postulowanego przez
Akademie finansowania wydatkéw majgtkowych Srodkami dotacji celowej na
inwestycje w roku nastepnym. Zbiorczy formularz jest parafowany przez
koordynatoréow zadan, o ktérych mowa w ust. 4 i podpisywany przez Kanclerza
Akademii.

Adresatem wnioskdw wymienionych w ust. 2 pkt 2 jest Wicedyrektor do spraw
Ekonomicznych. Whnioski podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym w Dziale Planowania i Kontroli Realizacji Budzetu, natomiast
weryfikacja strony merytorycznej nastepuje w konsultacji z odpowiednimi
komérkami Kancelarii PAN, w szczegolnosci w kwestiach wymagajgcych opinii
koordynatoréw wymienionych w ust. 4. Na podstawie zweryfikowanych wnioskéw
przygotowywany jest taczny plan rzeczowy w zakresie postulowanej dla Akademii
dotacji celowej na wktad wtasny i przedktadany do ostatecznej weryfikacji
i akceptacji Kanclerzowi Akademii.

W przypadku koniecznosci sporzadzenia innych, niz opisane, planoéw rzeczowych
Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych w konsultacji z Kanclerzem Akademii
ustala odpowiednia sciezke postepowania.

Plany rzeczowe podpisane przez Kanclerza Akademii sg przekazywane
w wyznaczonym terminie do wtasciwej komorki organizacyjnej dysponenta czesci
budzetowe).



Il etap

Na tym etapie planowania sporzadzany jest:

1) projekt budzetu panstwa dla czesci 67 w granicach wyznaczonego limitu
wydatkow budzetowych; szczegotowy tryb procedowania zawierajg przepisy
ust. 3 —ust. 14;

2) projekt planu finansowego Akademii, jako osoby prawnej;

3) projekt planu finansowego w czeséci odnoszacej sie do instytutéw, stanowigcy
sume projektéw plandw finansowych zgtoszonych przez poszczegolne instytuty
oraz MIBMIK;

4) zbiorczy projekt planu finansowego Akademii, bedacy sumg projektow
wymienionych w pkt 2 i 3.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, sporzgdzane sg na formularzach i zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez Ministra Finansow.

Kanclerz Akademii w konsultacji z Prezesem Akademii, okresla w formie pisemnej
podstawowe zatozenia do konstrukcji budzetu Akademii na rok nastepny,
zatozenia zawierajg w szczegolnosci informacje na temat planowanych:

1) wyborow uzupetniajacych cztonkow PAN (jezeli tak, to w ktérym miesigeu),

2) zmian organizacyjnych w strukturach korporacyjnych (w szczegdinoci
w oddziatach, wydziatach, komitetach) powodujgcych skutki finansowe;

3) zmian w grupie jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej (likwidacja, wigczenie lub restrukturyzacja),

4) dotacji na ksztatcenie realizowane w jednostkach naukowych Akademii, w tym
na stypendia za wybitne osiagniecia przyznawane uczestnikom studiow
doktoranckich prowadzonych przez instytuty posiadajgce wybitne osiagniecia
naukowe;

5) zmian w obszarze wspotpracy naukowej z zagranicg (skfadki do organizacji
miedzynarodowych, umowy o wspotpracy),

6) zmian w strukturze organizacyjnej Kancelarii Akademii wraz z okre$leniem
konsekwencji dla budzetu;

7) audytow, o ktérych mowa w ustawie o Akademii (wraz z okresleniem
szacunkowej kwoty niezbednej na ich opfacenie).

Zatozenia, o ktérych mowa w ust. 3, sg przekazywane Dyrektorowi Biura Finansow
i Budzetu — Gtéwnemu Ksiegowemu Akademii, Wicedyrektorowi do spraw
Ekonomicznych oraz wtasciwym dysponentom.

W wyznaczonym terminie dysponenci przedktadajg Wicedyrektorowi do spraw
Ekonomicznych rzetelnie przygotowane projekty planéw zadan operacyjnych na
rok nastepny, w przypadku, gdy planuje sie istotne odchylenia od
dotychczasowego poziomu wydatkéw, projekty planéw powinny zawierac
stosowne uzasadnienie merytoryczne. W przygotowaniu projektu planu zadan
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operacyjnych przynaleznych Kanclerzowi uczestniczg komérki organizacyjne
Kancelarii PAN, w szczegolnosci Gabinet Prezesa PAN, Biuro Organizacyjno-
Majatkowe i Zespoét Spraw Pracowniczych.

Dziat Planowania i Kontroli Realizacji Budzetu przeprowadza analizg
poréwnawcza wydatkéw zgtoszonych przez dysponentdw.

Po otrzymaniu informac;ji o limicie wydatkow budzetowych, Wicedyrektor do spraw

Ekonomicznych uwzgledniajac:

1) wytyczne do opracowania projektu budzetu przekazane przez Ministra
Finansow;

2) wewnetrzne zatozenia przyjete w Akademii, wymienione w ust.3;

3) projekty planéw zadan operacyjnych zgtoszone przez dysponentow

przygotowuje i przedktada Kanclerzowi Akademii informacje o $rodkach
niezbednych na pokrycie wydatkéw biezgcych w rozdziatach 73010 i 73095 (bez
dotacji dia instytutéw miedzynarodowych), w tym o wydatkach majacych charakter
tzw. ,wydatkow sztywnych” oraz sumie, ktéra pozostaje do dyspozycji na
finansowanie biezacej dziatalnosci jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej i instytutow miedzynarodowych oraz na dotacje celowe,
w tym na inwestycje.

W zaleznoéci od potrzeb, Kanclerz zwotuje roboczg narade z dysponentami lub
przeprowadza bezposrednie indywidualne konsultacje majgce na celu ostateczne
doprecyzowanie wysokosci $rodkow planowanych na poszczegélne zadania
operacyjne (bez przedsiewzie¢ i zakupow inwestycyjnych) zapisane w rozdziatach
73010 73095; w spotkaniach uczestniczy Dyrektor Biura Finansoéw i Budzetu oraz
Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych; w przypadku koniecznosci zmniejszenia
puli $rodkéw wnioskowanych na wyodrebnione zadania z zakresu dziatalnosci
upowszechniajacej nauke (DUN) Kanclerz zasiega opinii wlasciwego wiceprezesa
PAN.

W ramach ,sumy pozostajgcej do dyspozycji” Kanclerz Akademii proponuje

wyodrebnienie:

1) érodkéw dotacji celowych na inwestycje priorytetowe; wykaz tytutow
inwestycyjnych do objecia dotacjg celowa na inwestycje jest - w konsultacji
z koordynatorami - selekcjonowany z planu zadan rzeczowych zgtoszonych
w | etapie planowania; w uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢
wprowadzenia na liste wydatkow majatkowych tytutdw nieuwzglednionych
uprzednio w planie zadan rzeczowych;

2) w konsultacji z wlasciwym wiceprezesem PAN - kwoty planowanej na dotacje
podmiotowe dla jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej oraz dla instytutdw miedzynarodowych, biorgc pod uwage
w szczegolnosci limit wydatkow okreslony dla czesci 67 budzetu panstwa,
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10.

11

12,

13.

14.

15.

16.

wysokos¢ srodkéw wyodrebnionych na te dziatalnos¢ w budzecie roku
poprzedzajgcego rok planistyczny oraz kierujac sie umocowanymi zmianami
organizacyjnymi w tym obszarze dziatalno$ci Akademii,

3) pozostatych dotacji (wynikajgcych z zafozen, o ktérych mowa w ust. 3 — np. na
ksztafcenie lub restrukturyzacje);

Obstuge zadan opisanych w ust. 8 i 9 przynaleznych Kanclerzowi zapewnia Dziat
Planowania i Kontroli Realizacji Budzetu.

Proponowany podziat limitu wydatkéw, ustalony w trybie opisanym w ust. 3-9, jest
ujmowany w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz budzetu zadaniowego i wraz
z informacjg o przyjetych zatozeniach jest przedktadany Kanclerzowi Akademii,
ktory uzyskuje akceptacje Prezesa Akademii. Kompletha zaakceptowana
dokumentacja stanowi podstawe do wypetnienia odpowiednich formularzy
planistycznych.

Podpisane przez Kanclerza Akademii formularze, o ktérych mowa w ust. 2, sg
przekazywane w wyznaczonym terminie wiasciwej komorce organizacyjnej
dysponenta czesci budzetowe;.

W sytuacjach wymagajacych dostosowania do rzgdowego trybu i terminarza prac
nad projektem budzetu, dopuszcza sie mozliwo$¢ odstepstwa od opisanego wyzej
trybu procedowania.

Propozycje dotyczgce projektu budzetu - zgodnie z § 73 ust. 1 pkt 1 Statutu PAN
- sg przekazywane do Komisji Rewizyjnej celem zaopiniowania oraz sg
zamieszczane w porzadku obrad najblizszego posiedzenia Prezydium PAN, ktore
dziatajgc na podstawie art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku
o Polskiej Akademii Nauk podejmuje stosowng uchwate w powyzszej sprawie.

Po zlozeniu przez rzad projektu budzetu panstwa w Sejmie, Wicedyrektor do
spraw Ekonomicznych przygotowuje projekt dokumentu pt. ,Objasnienia do
projektu budzetu parnstwa wczesci 67 Polska Akademia Nauk® ipo
zaakceptowaniu przez Kanclerza Akademii przedktada w odpowiedniej komérce
organizacyjnej dysponenta czesci budzetowe).

Projekty planéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-4, sg sporzadzane na
formularzu okreslonym rozporzgdzeniem Ministra Finanséw wydanym na
podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych :

1) na podstawie przestanych w wyznaczonym terminie i podpisanych przez
uprawnione osoby:

a) projektow planéw finansowych jednostek organizacyjnych Akademii,



17.

18.

19.

20.

21.

b) projektéw planéw finansowych opracowanych przez dysponentéw $rodkow
w Kancelarii PAN ustanowionych przez Kanclerza Akademii; w zakresie
finansowania pozabudzetowego, zastrzezonego dla Kanclerza Akademii,
propozycje projektu planu przygotowuje, we wspoétpracy z wiasciwymi
komorkami Kancelarii PAN, Dziat Planowania i Kontroli Realizacji Budzetu
I przedktada do akceptacji Kanclerza Akademii,

2) przy zachowaniu zgodnosci z projektem budzetu w czeéci 67 Polska Akademia
Nauk;

3) z uwzglednieniem przeptywow wewnetrznych w ramach Akademii jako osoby
prawnej.

Przy opracowaniu projektu planu finansowego na kolejne 3 lata nastepujgce po
roku, ktoérego dotyczy projekt budzetu uwzglednia sie wskazniki przyjete przez
rzad w zatozeniach do projektu budzetu oraz inne istotne okolicznosci znane
w momencie sporzadzania omawianego projektu planu.

Projekt planu finansowego Akademii, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, stanowi sume
projektéw planéw finansowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
Akademii nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz projektu planu finansowego
realizowanego na szczeblu centralnym. Przy sporzadzeniu projektu planu
eliminuje sie przeptywy wewnetrzne; dane dotyczace finansowania budzetowego
powinny by¢ skorelowane z projektem budzetu.

Projekt planu finansowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, stanowi sume projektow
planéw finansowych poszczegolnych instytutéw oraz MIBMiK. W wyznaczonym
terminie instytuty oraz MIBMIK przekazuja do Dziatu Analiz Ekonomicznych
w formie elektronicznej oraz papierowej wypetnione i podpisane formularze
dotyczgce projektu planu finansowego.

Na podstawie otrzymanych jednostkowych projektow planéw finansowych,
o ktérych mowa w ust. 19, Dziat Analiz Ekonomicznych sporzadza projekt
tacznego planu finansowego instytutéw i przekazuje go do Dziatu Planowania
i Kontroli Realizacji Budzetu.

Dziat Planowania i Kontroli Realizacji Budzetu sporzadza projekty plandw
finansowych, o ktérych mowa ust. 1 pkt 2 i 4 i razem z projektem planu, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 3, przedktada do podpisu Kanclerzowi Akademii; dokumenty te
sg nastepnie przekazywane w formie papierowej i elektronicznej do wiasciwe;
komorki organizacyjnej dysponenta czesci budzetowe;.
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Il etap

Celem przygotowania projektu planu finansowego Akademii na rok nastepny
w terminie wynikajgcym z postanowien § 2 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdfowego trybu
finansowania i gospodarki finansowej Polskiej Akademii Nauk i jej instytutow
naukowych, dyrektorzy oraz dysponenci przedktadajg stosowne projekty planow
finansowych wraz z objasnieniami na druku ustalanym przez Kanclerza Akademii.

Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych informuje zainteresowanych o terminie
sktadania projektéw planéw finansowych oraz przekazuje podstawowe wytyczne
do ich opracowania.

W przypadku wystapienia istotnych réznic pomiedzy wielko$ciami zgtoszonymi
w || etapie planowania (na drukach okreslonych przez Ministra Finanséw)
a propozycjg przedktadang w |ll etapie dyrektor/dysponent jest zobowiazany do
ztozenia rownolegle stosownego wyjasnienia.

Na podstawie zagregowanych jednostkowych projektow planéw finansowych oraz
innych uzgodnien, wytycznych i postanowien (w szczegdinosci wynikajgcych
z powszechnie obowigzujgcych przepiséw oraz decyzji organoéw Akademi)
przygotowywany jest projekt planu finansowego Akademii wraz z obja$nieniami,
ktéry parafujg Dyrektor Biura Finanséw i Budzetu — Gtéwny Ksiegowy Akademii,
Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych i koordynatorzy zadan inwestycyjnych
oraz aprobuje Kanclerz Akademii.

Kanclerz Akademii przedktada przygotowany projekt planu finansowego Akademii
na rok nastepny Prezesowi Akademii. Zaakceptowany przez Prezesa PAN projekt
jest przesytany (celem zaopiniowania) do ministra wtasciwego do spraw nauki oraz
rownolegle do dziatajgcej w Akademii Komisji Rewizyjnej.

Do czasu uchwalenia przez Prezydium PAN planu finansowego Akademii
uwzgledniajgcego kwoty zapisane w ustawie budzetowej i zatwierdzenia go przez
ministra wtasciwego do spraw nauki podstawg gospodarki finansowej Akademii
jest projekt planu finansowego opracowany w |l etapie planowania.
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IV etap

1. Po ogloszeniu ustawy budzetowej podejmowane sg nastgpujgce dziatania:

1) w terminie wyznaczonym przez dysponenta czesci budzetowej, Akademia
przedktada na formularzach okreslonych przez Ministra Finansow aktualizacje
danych do Wieloletniego Planu Finansowego Parstwa;

2) na wniosek Kanclerza Akademii, Prezes Akademii rozstrzyga o wysokosci
srodkow:
a) wyodrebnionych w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej na
zadania z zakresu dziatalno$ci upowszechniajgcej nauke (DUN),
b) na finansowanie wspotpracy naukowej z zagranica;

3) na podstawie wydanych przez wtasciwy zespot doradczy rekomendacji Prezes
Akademii rozstrzyga o wysokosci dotacji podmiotowych na dany rok budzetowy
dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadajgcych
osobowosci prawnej oraz dla instytutéw miedzynarodowych (stosowne wnioski
uprawnione jednostki sktadajg w trybie okreslonym odrebng decyzjg Prezesa
PAN);

4) na wniosek Wicedyrektora do spraw Ekonomicznych wiasciwi koordynatorzy
zadan finansowanych z dotacji celowej na inwestycje - po konsultacji
z Kanclerzem Akademii - przedkiadajg ostateczne brzmienie tytutdw
inwestycyjnych zaplanowanych do finansowania ze S$rodkow budzetowych
w danym roku budzetowym;

5) weryfikacji podlega plan zadan operacyjnych realizowany na szczeblu
centralnym w ramach projektu planu finansowego;, w tym celu kazdy
z dysponentéw analizuje przynalezny mu plan zadan operacyjnych i zgtasza do
Wicedyrektora do spraw Ekonomicznych wnioski o ewentualng korekte
obowigzujacego projektu; w sytuacji pojawienia sig istotnych rozbieznosci
w stosunku do obowigzujgcego projektu planu, Kanclerz Akademii moze zwotac
narade uzgodnieniowa, na ktorej zapadaja ostateczne rozstrzygnigcia;

B) ustalenia wynikajagce z dziatan opisanych w pkt 2-5 sg uwzgledniane
w odpowiednich zatgcznikach do projektu uchwaty Prezydium PAN opiniujgce]
podziat kwot zapisanych w ustawie budzetowej na zadania i dla poszczegolnych
jednostek organizacyjnych;

7)po zaopiniowaniu przez Prezydium Akademii podziatu kwot zapisanych
w ustawie budzetowej, Prezes PAN wydaje decyzje o podziale kwot zapisanych
w czesci 67 Polska Akademia Nauk, w tym o wysokosci dotacii przyznanej dla
poszczegolnych jednostek organizacyjnych Akademii;
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8) Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych w trybie roboczym uzgadnia z wtasciwg
komérkg organizacyjng dysponenta czesci budzetowej projekty umoéw o dotacje
celowe na inwestycje, wktad wtasny i restrukturyzacje, natomiast Dyrektor
Gabinetu Prezesa PAN uzgadnia projekt umowy o dotacje celowg na ksztatcenie;,

9) umowy, o ktéorych mowa w pkt 8, ze strony Akademii podpisuje Kanclerz
Akademii.

. Uwzgledniajgc dokonany decyzjg Prezesa PAN podziat kwot zapisanych w ustawie

budzetowej, dyrektorzy jednostek i dysponenci dokonuja  weryfikacji

obowigzujacego projektu planu finansowego celem ustalenia ostatecznej wersji,

ktéra zostanie przedtozona do uchwalenia przez Prezydium PAN. Na tym etapie :

1) uwzglednia sie faktyczny stan naleznosci, zobowigzan i $rodkéw pienieznych
odnotowany na dzien 1 stycznia;

2) wprowadza sie inne uzasadnione zmiany w stosunku do projektu opracowanego
w |l etapie; w tej sytuacji wymagane jest dotaczenie stosownych objasnien;

3) dyrektorzy jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowoéci prawnej
sporzadzajg dla kierowanej jednostki projekt planu zadaniowego na dany rok,
skorelowany z przedktadanym zweryfikowanym projektem planu finansowego.

. Na podstawie zweryfikowanych i urealnionych projektéw jednostkowych
przygotowywana jest propozycja planu finansowego Akademii na dany rok
budzetowy, ktdrg po uzyskaniu parafy Dyrektora Biura Finanséw i Budzetu -
Gtéwnego Ksiegowego Akademii, Wicedyrektor do spraw Ekonomicznych
przedstawia do akceptacji Kanclerzowi Akademii.

. Zaakceptowang propozycje planu finansowego, w formie projektu uchwaty
Prezydium PAN, Kanclerz Akademii przedkfada Prezesowi Akademii, ktory przesyta
projekt uchwaty do Komisji Rewizyjnej celem zaopiniowania oraz stosownie do
postanowien art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy o PAN, wigcza do porzadku obrad
najblizszego posiedzenia Prezydium PAN.

. Uchwalony przez Prezydium PAN plan finansowy Akademii, w ciggu 21 dni podlega
zatwierdzeniu przez ministra wiasciwego do spraw nauki.

. Po zatwierdzeniu planu finansowego Akademii, Kanclerz Akademii ustala plan
zadan operacyjnych realizowany na szczeblu centralnym oraz plan finansowy
odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej,
natomiast Prezes PAN zatwierdza skorelowany z planem finansowym jednostki
plan zadaniowy na dany rok uprzednio zaparafowany przez przedstawiciela
wiasciwego wydziatu PAN, a w przypadku zagranicznych stacji naukowych przez
witasciwego wiceprezesa PAN.

. Kanclerz Akademii zawiera umowy z dyrektorami instytutéw miedzynarodowych
w sprawie zasad wykorzystania przyznanych tym instytutom dotacji podmiotowych.
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ZMIANA PLANU FINANSOWEGO W CIAGU ROKU BUDZETOWEGO

1. Zmiana planu finansowego Akademii w ciggu roku budzetowego nastepuje
w formie stosownej uchwaty Prezydium PAN wydawanej na wniosek Prezesa PAN
i wymaga zatwierdzenia przez ministra wtasciwego do spraw nauki.

2. W trakcie roku budzetowego moga byé dokonywane zmiany w planach
finansowych i zadaniowych jednostek organizacyjnych oraz w planie
realizowanym na szczeblu centralnym.

3. Procedure zmiany planu, w szczegolnosci, gdy zachodza okoliczno$ci powodujgce
potrzebe zwiekszenia planowanych kosztéw wszczyna sie na wniosek dyrektora
lub dysponenta $rodkéw w Kancelarii PAN ustanowionego przez Kanclerza
Akademii lub przeprowadza sie odgérnie z inicjatywy Kanclerza Akademii.

4. Nie kazda zmiana planu finansowego, o ktérej mowa w ust. 2, generuje potrzebe
uruchamiania procedury zwigzanej ze zmiang planu finansowego Akademii. Jezeli
ramy planu finansowego Akademii pozwalaja, zmiany w planach jednostkowych
dokonywane sg na zasadzie przesunie¢ poziomych (pomigdzy planami
Jednostkowymi).

5. Uchwalana przez Prezydium PAN w ciggu roku budzetowego zmiana planu
finansowego nie wymaga uprzedniego zaopiniowania przez Komisje Rewizyjng
w przypadkach, gdy zmiana wynika z decyzji dysponenta czeéci budzetowej lub
z aktéw normatywnych powszechnie obowigzujacych lub gdy:

1) po stronie przychodéw nie powoduje zmnigjszenia sumy przychodow
zaplanowanych na dany rok (mamy do czynienia wyfgcznie z przesunigciami
pomiedzy pozycjami przychodéw, w tym z tytufu dotacji),

2) po stronie kosztéw nastepuje w granicach globalnej kwoty zaplanowanej na
dany rok (mamy do czynienia wytgcznie z przesunieciami pomiedzy pozycjami
kosztow),

3) nie powoduje pogorszenia planowanego wyniku finansowego, liczonego jako
roznica pomiedzy sumg przychodow facznie z dotacjami a kosztami
powiekszonymi o wydatki majatkowe i §rodki przekazane innym podmiotom.
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Zatgcznik nr 2

Nazwa jednostki organizacyjnej do Decyzji NrJH/2016 Prezesa PAN

PLAN FINANSOWY narok ...... (w zfotych)

Wyszczegodlnienie

Kwota

STAN NA POCZATEK ROKU
Srodkow pienieznych
naleznosci
zobowigzan

PRZYCHODY POZADOTACYJNE

z tego: przychody z prowadzonej dziatalnosci
pozostate przychody

DOTACJE Z BUDZETU PANSTWA
lub BUDZETOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

z tego: dotacja podmiotowa
dotacje celowe na inwestycje
inne dotacje celowe

KOSZTY
z tego: Amortyzacja
Wynagrodzenia
z tego: osobowe finansowane ze Zrodet krajowych
osocbowe finansowane ze Zrédet zagranicznych
bezosobowe finansowane ze Zrédet krajowych
bezosobowe finansowane ze Zrodef zagranicznych
Skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
{od wynagrodzer osobowych i bezosobowych)
Zakup towarow i ustug
Ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych zobowigzan
Pozostate koszty

SRODKI NA WYDATKI MAJATKOWE

z tego: inwestycje budowlane
zakup inwestycyjne

SRODKI PRZYZNANE INNYM PODMIOTOM

STAN NA KONIEC ROKU
$rodkow pienigznych
naleznosci
zobowigzan

| PLANOWANY WYNIK FINANSOWY'

| PLANOWANE PRZECIETNE ZATRUDNIENIE W ETATACH

Warszawa, .........oocovvvnnn. KANCLERZ

POLSKIEJ AKADEMII NAUK

! do obliczenia wyniku finansowego zastosowano formule: przychody ogdlem (z wytgczeniem przychodow
przysztych okresow odpowiednik amortyzacji sfinansowanej dotacja i przychodow z tytutu rozwigzania utworzonych
w latach poprzednich rezerw)minus koszty ogétem (z wytgczeniem amortyzacji i kosztéw z tytutu tworzenia

rezerw)minus $rodki na wydatki majgtkowe
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Zatacznik nr 3
do Decyzji Nr/H2016 Prezesa PAN

PLAN FINANSOWY
POLSKIEJ AKADEMII NAUK NA ROK ......... (w tys. zi)

Wyszczegolnienie Kwota

Stan srodkdéw pienieznych na poczatek roku

Stan naleznosci na poczatek roku

Stan zobowigzan na poczatek roku

Przychody z prowadzonej dziatalnosci

Pozostate przychody

Dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego

Z tego: dotacja podmiotowa

dotacje celowe na inwestycje
inne dotacje celowe

Koszty

w tym?:
amortyzacja
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych
zobowigzan
zakup towarow i ustug

Srodki na wydatki majgtkowe

Srodki przyznane innym podmiotom

Stan naleznosci na koniec roku

Stan zobowigzan na koniec roku

Stan $rodkéw pienieznych na koniec roku

2 |ista kosztow wyspecyfikowanych w tabeli wynika na wprost z zapisow art. 84 ust. 2 pkt 3 lit a,
b, ¢ ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk i wyczerpuje rowniez wymogi
stawiane przez art. 31 pkt 3 lit. a, b, ¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.
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