DECYZJA Nr 4% /2017
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 1{ sierpnia 2017 r.

zmieniajaca decyzj¢ w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych na uslugi
dostawy i roboty budowlane przez Kancelari¢ Akademii, pomocnicze jednostki
naukowe, placéowki naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne
jednostki organizacyjne Akademii

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii
Nauk (Dz. U.z 2016 r. poz. 572, 1311, 1933, 2260 oraz z 2017 r. poz. 624, poz. 1089),
postanawiam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie udzielania zamoéwienn publicznych na dostawy, ushugi
1 roboty budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe,
placowki naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki
organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, stanowigcym zatacznik nr 1 do decyzji nr
48/2016 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie
udzielania zaméwiert publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Kancelari¢ Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe
nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Polskiej
Akademii Nauk, zmienionej decyzja nr 40/2017 z dnia 20 lipca 2017 r., zwanym
dalej ,Regulaminem”, Zalacznik nr 8 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku do niniejszej decyzji.

§2

Pozostate postanowienia decyzji pozostaja bez zmian.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

| erzy Duszynski
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ZALACZNIK

ZALACZNIK NR 8

PROCEDURA
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

realizowanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Procedura udzielania zaméwien publicznych realizowanych w ramach  projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,
zwana dalej ,Procedurg”, ktérg stosuje sie do postepowan o udzielenie zamoéwien, do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwier publicznych (Dz.U. z 2015
r. poz, 2164 ze zm.), dalej jako ,ustawa Pzp”.

Zamawiajacy jest zobligowany, zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie, do realizacji
projektu z nalezyta starannoscia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego,
w szczegolnosci do przestrzegania i stosowania zasad polityk unijnych, ktore sg dla niego wigzace,
w tym przepiséw dotyczacych konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zamoéwien publicznych,
ochrony srodowiska, oraz polityki rownych szans. W przypadku zmian dokumentéw programowych
POIiS 2014-2020 Zamawiajgcy zobowigzany jest do biezgce] aktualizacji wewnetrznych procedur
udzielania zamowien.

Okreslenia uzyte we Procedurze oznaczaja:
1) Wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 z dnia 22 wrze$nia 2015 r;
2) projekt — przedsiewziecie wspoétfinansowane ze srodkow Funduszu Spojnosci UE w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

3) zamoéwienie publiczne — pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w
projekcie realizowanym w ramach POIlS, przy czym dotyczy to zardwno udzielania
zamoéwien zgodnie z ustawg Pzp, jak i umow dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci;

4) Zamawiajgcy — beneficjent (wnioskodawca) lub podmiot, ktory przeprowadza postepowanie
o zaméwienie publiczne z upowaznienia beneficjenta;

5) Beneficjent - na potrzeby Procedur, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie, nalezy przez to
rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow wskazany
we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci Procedur wynika, ze w
danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie;

6) Woykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez
Zamawiajacego w projekcie realizowanym w ramach POIiS;

7) Warto$¢ szacunkowa zamowienia — warto$¢ zaméwienia ustalona z nalezytg starannoscia
na podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy bez podatku od
towaréw i ustug.

8) Baza Konkurencyjnosci — Baza  Konkurencyjnosci  Funduszy  Europejskich
www.konkurencyjnos¢.gov.pl lub www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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§2
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1) W ramach Projektu Zamawiajgcy zobowiqzany jest do udzielania zaméwien, w zaleznosci od
wartosci szacunkowej zamdwienia (nalezycie ustalonej), zgodnie z:

a) rozeznaniem rynku, gdy warto$¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi od 2 000,00 PLN netto do
50 000,00 PLN netto wigcznie;

b) zasadg konkurencyjnosci, gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza lub rowna kwocie
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. 30 000 euro, a jednoczes$nie przekracza 50 000,00 PLN
netto,

Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod
warunkiem spetnienia wymogdw okreslonych w sekcji 6.5.2. Wytycznych.

c) ustawg Pzp, gdy warto$¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, tj. 30000 euro; zzastrzezeniem dodatkowych obowigzkéw wynikajgcych z
Wytycznych, ktére odnoszg sie do zamoéwien, do ktérych udzielenia stosuje sie przepisy ustawy
Pzp;

§3

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, tj.
szacowanie w skali catego projektu i jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp', lub zamoéwien
publicznych, o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych i jest dokumentowane.
Przy ustalaniu wartosci zamowien stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia,
okresla sie po srednim kursie ztotego w stosunku do EURO, okreslonym w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp..
Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy bierze pod
uwage koniecznos$¢ fgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonainie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego Wykonawce.
W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zaméwienia publicznego ustala sie
jako fgczng wartos¢ poszczegolinych jego czesci.
Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajgcy
ich dotrzymanie, w zaleznosci od trybu w jakim dane postepowanie jest prowadzone.
Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia
publicznego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposéb transparentny.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu oceny
ich spetniania — o ile zostang okreslone przez Zamawiajgcego - okresSlane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do
osiggniecia celéw projektu i prowadzgcych do dyskryminaciji Wykonawcow.
Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy Wykonawcy,
nieprawidiowej realizacji zamoéwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia
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Dotyczy podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy Pzp, w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia przekracza

warto$¢, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy Pzp.
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publicznego stosowane sg kary, ktére sg wskazane w umowie zawieranej z Wykonawcg. W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

W sytuaciji niewywigzywania sie przez Wykonawce z warunkéw umowy o zamoéwienie publiczne,
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wiasciwa instytucja bedgca strong umowy
moze uznaé cze$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

DZIAL 1l
ROZEZNANIE RYNKU

§4

PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU
W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 2 000,00 PLN netto do 50 000 PLN
netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), Zamawiajgcy musi posiadac, o ile to
mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub
dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
Z zastrzezeniem ust. 3, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to
w szczegoélnosci: skierowane do potencjalnych Wykonawcéw zapytania ofertowe (bgdz wydruk
ogtoszenia 0 zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami?,
czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty® potencjalnych Wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjac w szczegoélnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez Wykonawcow z
wilasnej inicjatywy.
W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 000,00 PLN netto do 50 000,00
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru Wykonawcy, o ktoérych mowa
w podrozdziale 6.5 Wytycznych , dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk
ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi
oferta/ami.
Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznoéci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.
Wymébg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (ij. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie
Zamawiajgcego lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow Zamawiajgcego) sg objete
wymogiem rozeznania rynku.

§5
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA
Umowy zawierane sg w formie pisemnej.
Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogdlnie przyjeta
praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletow).
W takim przypadku, Zamawiajgcy w celu uprawdopodobnienia zawarcia umowy, przechowuje
dowod ksiegowy w rozumieniu przepisdbw o rachunkowoséci. Zamawiajgcy w przypadku takich
umoéw dla potwierdzenia zakresu zamowienia zachowuje w szczegblnosci dokumentacije dotyczgcg

tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na

ogoinodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.
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tj. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty

waznej.
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zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen Zamawiajgcy zachowuje program szkolenia (np.
wydruk z dokumentéw w wersji elektroniczne;j).

Przez umowy, dla ktérych ogdinie przyjeta praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej rozumie sie w szczegélnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacii
(szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5 000 PLN
bez podatku od towardw i ustug oraz inne umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2 000 PLN
bez podatku od towarow i ustug.

DZIAL 11l
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

§6
WSZCZECIE PROCEDURY

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe. Upublicznienie

zapytania ofertowego jednoznaczne jest z jego zamieszczeniem co najmniej w Bazie

Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (Baza Konkurencyjnosci),. Jesli Zamawiajgcy

rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w

celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej

trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowe;

Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe zawiera:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub zrodta lub znakdw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat
okreslony zakres rownowaznoéci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do
potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoéinych kryteriéw
oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych.
Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

3. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktorym mowa w rozporzagdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:
a) kryteria te nie mogg zawezaé¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzgcych do
dyskryminacji Wykonawcéw,
b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
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funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.

§7
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty jezeli wptynie co najmniej jedna
oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

2. Jezeli nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury zasady konkurencyjnosci, przy czym zawarcie umowy jest dopuszczalne
wylacznie jezeli podmiot spetnia warunki, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 lit. b.

3. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposréd ztozonych ofert, spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty dokumentowany jest protokotem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w § 7 ust. 2.

4. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej w Bazie Konkurencyjnoscit.
Informacja ta zawiera co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.

5. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia Whnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

§8
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
1. Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcg i sporzgadzenia protokotu postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 2 konieczna jest forma pisemna.
Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcoéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym Wykonawcom za spetnienie danego
Kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

g) nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1,

- ztozone oferty,

- o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez

Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby

wykonujgce w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca.

N

§9
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Umowa zawierana po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest w formie
pisemnej.

4 Jesli Zamawiajacy rozpoczat realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,

informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie
internetowej Zamawiajgcego, o ile posiada taka strone.
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2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.






