Decyzja Nr 90 /2017
Prezesa Polskiej Akademii Nauk z
dnia 19 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U. z 2016 r. poz. 572 z pézn. zmianami), w zwigzku z art. 26 1 27 ustawy z 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz. 1047 z pdézn. zmianami) postanawiam, co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Akademii odbywa si¢ zgodnie z planem
inwentaryzacji okreslonym w zatgcznikach 1-3 do niniejszej decyzji i zasadami okreslonymi
w Decyzji Nr. U4, /2017 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia ..\Q. pazdziernika 2017 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Kancelarii Polskiej Akademii Nauk,
pomocniczych jednostkach naukowych, placowkach naukowych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej oraz innych jednostkach organizacyjnych Polskiej Akademii Nauk.

§2

Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji powierza si¢ Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej
zwang dalej ,,GKI” i Lokalnym Komisjom Inwentaryzacyjnym, zwanymi dalej ,,LKI”. Wybor
przewodniczacego GKI i pozostalych cztonkow komisji odbywa sie na podstawie decyzji
Prezesa PAN na okres 01 pazdziernika 2017 r.— 31 marca 2021 r. Zmiana Przewodniczacego
GKI wymaga odrgbnej decyzji Prezesa. Dobor kandydatow na przewodniczacych LKI i sktady
osobowe LKI odbywa si¢ na zasadach okreslonych w pkt.5S instrukeji inwentaryzacyjne;j.

§3

Zobowigzuje¢ kierownikdéw komorek organizacyjnych Kancelarii Polskiej Akademii Nauk,
kierujacych  pomocniczymi  jednostkami  naukowymi, placéwkami  naukowymi
nieposiadajgcymi osobowosci prawnej oraz innymi jednostkami organizacyjnymi Polskiej
Akademii Nauk i osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksigg rachunkowych do Scislej
wspolpracy z GKI i1 LKI w celu sprawnego i efektywnego przeprowadzenia oraz terminowego
rozliczenia inwentaryzacji.

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminach zgodnych z harmonogramem z
zastrzezeniem, ze terminy rozpoczgcia i terminy zakonczenia nie mogg by¢ wczesniejsze
1 pozniejsze niz daty skrajne dla poszczegdlnych obszaréw spisowych.



§5

Inwentaryzacja odbywa sie w Kancelarii Polskiej Akademii Nauk, pomocniczych jednostkach
naukowych, placéwkach naukowych nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz innych
jednostkach organizacyjnych Polskiej Akademii Nauk, zwanymi dalej ,jednostkami
organizacyjnymi PAN". Kierujacy jednostkami organizacyjnymi PAN oraz kierownicy
komorek organizacyjnych Kancelarii zobowigzani sa do udzielania wszelkich wyjasnien przy
ustaleniu przyczyn réznic inwentaryzacyjnych.

§6

Zobowiazuj¢ kierujgcych jednostkami organizacyjnymi PAN i przewodniczgcych LKI, w
terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszej decyzji, do wylonienia sktadow osobowych LKI,
powolania zespolow spisowych, ustalenia szczegdtowych terminow przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz okreslenia poszczegoélnych pél spisowych i obszaréw w zakresach
wykazanych w zalgczniku do niniejszej decyzji. Informacje o sktadzie zespotow spisowych i
terminach przeprowadzenia inwentaryzacji przekazywane sa do GKI.

§7

Zobowigzuj¢ Glownego Ksiggowego Akademii oraz osoby odpowiedzialne za prowadzenie
ksigg rachunkowych w jednostkach organizacyjnych PAN do prawidtowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majgtku trwalego i obrotowego oraz
sporzadzenia wykazu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
wyceny zestawien arkuszy spisowych sporzadzanego przez LIKI w formie elektroniczne;j.
Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych nastepuje w ksiggach rachunkowych jednostek
organizacyjnych PAN, dla ktérych prowadzona jest ewidencja poszczegdlnych sktadnikow
majgtkowych.

§ 8

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji (j. zestawienie arkuszy spisowych, arkusze
spisowe, sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji wynik  rozliczen réznic
inwentaryzacyjnych,  dokumentacja  ksiggowa ~w  zakresie rozliczenia  réznic
inwentaryzacyjnych) archiwizowana jest w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych
PAN, a jeden egzemplarz wymienionej wyzej dokumentacji przekazywany jest do GIKI.

§9

Zobowigzuj¢ Glownego Ksiggowego Akademii oraz osoby odpowiedzialne za prowadzenie
ksigg rachunkowych w jednostkach organizacyjnych PAN do ujecia w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadl termin inwentaryzacji, wszystkich



ujawnionych w toku inwentaryzacji rdéznic pomiedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych.

§10

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES

Jerzy Ipuszynski




Szczegétowym harmonogram inwentaryzacji AKTYWOW OBROTOWYCH w Polskiej Akademii Nauk

E%o@i

L.p.

ZAKRES INWENTARYZACIJI

METODA INWENTARYZACII

TERMINY PRZEPROWADZENIA

2017

1

2018 | 20191

_

2020r.

srodki pieniezne w kasie i

spis z natury

wg stanu na 31 grudnia

L A . 10.

srodki pieniezne na rachunkach bankowych

potwierdzenie salda

wg stanu na 31 grudnia

srodki pieniezne w drodze

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

akcje, udziaty, papiery wartosciowe
(w postaci zdematerializowanej)

potwierdzenie salda

wg stanu na 31 grudnia

akcje, udziaty, papiery wartosciowe
(w postaci materialnej)

spis z natury

wg stanu na 31 grudnia

produkcja w toku

spis z natury

wg stanu na 31 grudnia

naleinosci sporne i watpliwe

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

naleznosci i zobowigzania wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

naleznosci i zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

10

odpisy ktulizujgce nalznosci

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

11

rozliczenia miedzyokresowe kosztow

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

12

rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

13

utworzone rezerwy

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

14

pozostate aktywa i pasywa niepodlegajace
spisowi z natury

weryfikacja sald

wg stanu na 31 grudnia

afi Ny 50101
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zatgemiknrz OO UGE\MW%A Ny m,O\urO_u.

acji AKTYWOW OBROTOWYCH w Polskiej Akademii Nauk

Lp.

ZAPASY OBCE

ZAPASY WEASNE

mienie znajdujace si¢ na terenie strzezonym

ZAPASY NIE OBJETE

BIEZACA EWIDENCIA
(ODPIS W KOSZTY W
MOMENCIE ZAKUPU)

ZAPASY SKEADOWANE
NA WOLNYM POWIETZU

Nazwa jednostki organizacyjnej

spis z natury (ilosciowy) _

Spis z natury

m weryfikacja

spis z natury

spis z natury

I

spis z natury

2017,2018,2019,2020,2021 r.

2018r.

2019r.

2020r.

2017,2018,2019,2020

2017,2018,2019,2020, r.

Kancelaria Polskiej Akademii Nauk

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesn

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwea - 30 wrzesnia

~

Stacja Naukowa PAN w Paryzu

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwea - 30 wrzesnia

WE stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwea - 30 wrzesnia

Stacja Naukowa PAN w Rzymie

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzeénia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

Stacja Naukowa PAN w Wiedniu

01 paidzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

Stacja Naukowa PAN w Moskwie

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzeénia

o

Biuro Promocji Nauki PolSCA w Brukseli

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwea - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

wE stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

Centrum Badari Historycznych PAN w Berl

01 paidzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzeénia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzesnia

Przedstawicielstwo Polskie] Akademii Nauk w Kijowie

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 czerwca - 30 wrzednia

Polska Akademia Nauk Biblioteka Gdariska

01 paidzernika - 15 stycznia

01 kwietnia - 31 maja

wE stanu na 31 grudnia

01 kwietnia - 31 maja

wg stanu na 31 grudnia

01 kwietnia - 31 maja

10

Polska Akademia Nauk Biblioteka Kérnicka

01 paidzernika - 15 stycznia

rpnia - 31 pazdziernika

wg stanu na 31 grudnia

1sierpnia - 31 pazdziernika

wg stanu na 31 grudnia

1 pazdziernika - 31 grudnia

11

Polska Akademia Nauk Muzeum Ziemi

01 pazdzernika - 15 stycznia

1 paidziernika - 31 prudnia

wg stanu na 31 grudnia

1 paidziernika - 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

1 paidziernika - 31 grudnia

12

Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie

01 paidzernika - 15 stycznia

1 sierpnia - 31 paidziernika

wg stanu na 31 grudnia

1sierpnia - 31 pazdziernika

wg stanu na 31 grudnia

1 sierpnia - 31 paidziernika

13

Polska Akademia Nauk Archiwum Nauki PAN | PAU w Krakowie

01 paidzernika - 15 stycznia

1 sierpnia - 31 paidziernika

we stanu na 31 grudnia

1sierpnia - 31 pazdziernika

WE stanu na 31 grudnia

1 sierpnia - 31 paidziernika

14

Polska Akademia Nauk Zakfad Ichtiobiologii | Gospodarki Rybackiej w
Gotyszu

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 lutego - 30 czerwca

wg stanu na 31 grudnia

01 lutego - 30 czerwca

wg stanu na 31 grudnia

01 lutego - 30 czerwca

15

Polska Akademia Nauk Ogrod Botaniczny - Centrum Zachowania
Réznorodnodci Biologiczne] w Powsinie

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 wrzesnia - 30 listopada

we stanu na 31 grudnia

01 wrzeénia - 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 wrzesnia - 30 listopada

Polska Akademia Nauk Dom Rencisty im. Witolda Ortowskiego w
Konstancinie

01 paidzernika - 15 stycznia

01 paidziernika- 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

01 pazdziernika- 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

01 paidziernika- 31 grudnia

17

Polska Akademia Nauk Dom Pracy Tworcze] w Wierzbie

01 maja - 30 wrzesnia

01 maja - 30 wrzednia

wg stanu na 31 grudnia

01 maja - 30 wrzesnia

wg stanu na 31 grudnia

01 maja - 30 wrzeénia

18

Polska Akademia Nauk Dom Zjazddw i Kanferencji w Jabfonnie

01 paidzernika - 15 stycznia

01 pazdziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 pazdziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 pazdziernika- 30 listopada

19

Polska Akademia Nauk Zaklad Dzialalno$
Warszawic

Pomocnicze] w|

01 pazdzernika - 15 stycznia

01 pazdziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 paidziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 pazdziernika- 30 listopada

20

Polska Akademia Nauk Zakiad Doswiadczalny Agrobiologii w|
Baranowie

01 paidzernika - 15 stycznia

1 paidziernik - 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

1 paidziernik - 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

1 paidziernik - 31 grudnia

2

iy

Polska Akademia Nauk Zaklad Doswiadczalny w Kérniku

01 paidzernika - 15 stycznia

1 wrzednia - 31 grudnia

weg stanu na 31 grudnia

1 wrzesnia - 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

1 wrzesnia - 31 grudnia

2 o .
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Zatacznik nr.3

Srodki trwate
grupy 8 —z
wylgczeniem
dziet sztuki,
Sk i i Srodki trwale | $rodki trwate | Srodki trwate zbioréw $rodki trwate grup 0- 8 s
rodki trwale Wartosci niematerialne i rodki trwate w Wi
. grup1 grup2 | grup3-7i9 | muzealnych, bedace przedmiotem ; ralewbdo ,u
ru prawne P s 4 na terenie strzezonym,
ETUR zbioréw uzyczenia ¥
Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej bibliotecznych i
zhioréw
archiwalnych
$rodki trwate na terenie strzezonym
METODA INWENTARYZACII
weryfikacja d weryfikacja _ spis z natury _ spis z natury _ spis z natury _ spis z natury _ weryfikacja _ weryfikacja
TERMINY PRZEPROWADZENIA
2017 1. 2018 . 2018r. | 201ar 2019r. | 209, 2020 20201
1 |Kancelaria Polskiej Akademii Nauk wg stanu na 31 grudnia 01 czerwca - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwca - 30 wrzesnia
2 |Stacja Naukowa PAN w Paryzu wg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia
3 |Stacja Naukowa PAN w Rzym wg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czorwea - 30 wrzednia
4 |Stacja Naukowa PAN w Wicdniu iwg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 crerwea - 30 wrzednia
5 |Stacja Naukowa PAN w Moskwie wg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzeénia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia
6 |Biuro Promocji Nauki PolSCA w Brukseli wig stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzeénia 01 czorwea - 30 wrzedénia
7 |Centrum Badar Histarycznych PAN w Berlinie wg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzesnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzednia
8 |Przedstawicielstwo Polskie] Akademii Nauk w Kijowie wg stanu na 31 grudnia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwea - 30 wrzednia 01 czerwca - 30 wrzesnia
9 |Polska Akademia Nauk Biblioteka Gdariska wig stanu na 31 grudnia 01 kwictnia - 31 maja 01 kwietnia - 31 maja 01 kwietnia - 31 maja 01 kwietnia - 31 maja
10 JPolska Akademia Nauk Biblioteka Kornicka wg stanu na 31 grudnia 1 sierpnia - 31 paidziernika 1sierpnia - 31 paidziernika 1 sierpnia - 31 paidziernika rpnia - 31 patdziernika
11 JPolska Akademia Nauk Muzeumn Ziemi 01 pazdziernika - 31 grudnia wg stanu na 31 grudnia 1 paidziernika - 31 grudnia 1 paidziernika - 31 grudnia 1 patdziernika - 31 grudnia 1 paidziernika - 31 grudnia
12 |Polska Akademia Nauk Archiwum w Warszawie wg stanu na 31 grudnia 1 sierpnia - 31 paidziernika 1sierpnia - 31 padziernika 1 sierpnia - 31 paidziernika 1 sierpnia - 31 pazdziernika
13 |Polska Akademia Nauk Archiwum Nauki PAN | PAU w Krakowlie wg, stanu na 31 grudnia 1 sierpnia - 31 patdziernika 1sierpnia - 31 patdziernika 1 sierpnia - 31 paidzicrnik 1 sierpnia - 31 patdziernika
Polska Akademia Nauk Zakfad Ichtiobiologii i Gospodarki
14 P wg stanu na 31 grudnia 01 lutego - 30 czerwca 01 lutego- 30 czerwca 01 lutego- 30 czerwca 01 lutego - 30 czerwea
Rybackie] w Gotyszu
15 Polska Akademia Nauk Ogréd Botaniczny - Centrum|

Zachowania Réznorodnosci Biologiczne] w Powsin

Polska Akademia Nauk Dom Rencisty im. Witolda Oriowskiegol
w Konstancinie

17 |Polska Akademia Nauk Dem Pracy Tworcze] w Wierzbie

18 |Polska Akademia Nauk Dom Zjazdow i Konferencji w Jabtonnie

19 Polska Akademia Nauk Zaklad Dzialalnosci Pomocnicze] wi
Warszawie

20 Polska Akademia Nauk Zaklad Doswiadczalny Agrobiologii w
Baranowie

21 |Polska Akademia Nauk Zaklad Doswiadczalny w Kérniku

wg stanu na 31 grudnia

01 wrze<nia - 30 listopada

01 sierpnia - 30 listopada

01 wrzeénia - 30 listopada

01 wrzesnia - 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 patdziernika- 31 grudnia

01 pazdziernika- 31 grudnia

01 paidziernika- 31 grudnia

01 patdziernika- 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

01 listopada -15 grudnia

01 listopada -15 grudnia

01 patdziernika- 31 grudnia

01 patdziernika- 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

01 patdziernika- 30 listopada

01 paidziernika- 30

01 patdziernika- 30 listopada

01 patdziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

01 patdziernika- 30 listopada

01 pazdziernika- 30

01 patdziernika- 30 listopada

01 paidziernika- 30 listopada

wg stanu na 31 grudnia

1 paidziernik - 31 grudnia

1 patdziernik - 31 grudnia

1 paidziernik - 31 grudnia

1 patdziernik - 31 grudnia

wg stanu na 31 grudnia

1wrzesnia - 31 grudnia

1 wrzesnia - 31 grudnia

1 wrzeénia - 31 grudnia

1 wrzednia - 31 grudnia
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