Decyzja Nr 68 12017
Prezesa Polskiej Akademii Nauk

z dnia /Z,Z grudnia 2017 roku

w sprawie okreslenia procedury postepowania w zakresie badania i zatwierdzania
rocznych sprawozdan finansowych instytutéw naukowych
Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk (Dz.
U. 22017 r. poz. 1869) oraz w zwiazku z § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 roku w sprawie szczegélowego trybu finansowania
i gospodarki  finansowej  Polskiej ~Akademii Nauk i jej instytutow  naukowych
(Dz. U. Nr 254, poz.1707) postanawiam, co nastepuje:

1. Ustalam Procedur¢ postepowania w zakresie badania i zatwierdzania rocznych sprawozdah
Jinansowych instytutéw naukowych Polskiej Akademii Nauk stanowiaca zalacznik nr 1

do niniejszej decyzji.

2. Traci moc Decyzja Prezesa PAN Nr 44/16 z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie okreslenia

procedury posigpowania w zakresie badania i zatwierdzania rocznych sprawozdar
Jinansowych instytutow naukowych Polskiej Akademii Nauk.

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
) . POLSKIE} AKADEMII NAUK

Rozdzielnik

1. Kanclerz Akademii

2. Instytuty naukowe PAN

3. Migdzynarodowy Instytut Biologii
Molekularnej i Komoérkowej
Wydzialy PAN

Glowny Ksiggowy Akademii
Biuro Finansow i Budzetu

Biuro Organizacyjno-Majatkowe
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Zalacznik nr 1

Procedura postgpowania w zakresie badania i zatwierdzania rocznych sprawozdan
finansowych instytutow naukowych Polskiej Akademii Nauk

I. ZASADY OGOLNE

L

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w § 11 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 roku w sprawie
szczegolowego  trybu  finansowania i gospodarki finansowej Polskiej Akademii
Nauk i jej instytutdw naukowych ,,Sprawozdanie finansowe instytutu podlega badaniu na
zasadach okreslonych w przepisach o rachunkowosci. Roczne sprawozdanie finansowe
instytutu zatwierdza Prezes Akademii".

. Stosownie do  postanowien art. 53  wustawy o rachunkowosci  roczne

sprawozdanie finansowe jest zatwierdzane przez organ zatwierdzajacy - nie
pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

. Zgodnie z art. 64 ustawy o rachunkowosci obligatoryjnemu badaniu, zwanemu dalej

badaniem ustawowym, podlegaja roczne sprawozdania jednostek, ktére

W poprzedzajagcym roku obrotowym, za ktory sporzgdzono sprawozdanie finansowe

spetnity co najmniej dwa z nastepujgcych warunkow:

1) srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wyniosto co najmniej
50 oséb;

2) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita rownowarto$é¢ w walucie
polskiej co najmniej 2 500 000 euro;

3) przychody netto ze sprzedazy towaréw i produktéw oraz operacji finansowych za rok
obrotowy,  stanowily = réwnowarto¢ w  walucie polskiej co najmniej
5000 000 euro.

Stosownie do art. 66 ust. 5 ustawy o rachunkowosci pierwsza umowa o badanie
sprawozdania finansowego, w przypadku badania ustawowego, jest zawierana z firma
audytorskg na okres nie krétszy niz dwa lata z mozliwoscia przedluzenia na kolejne
co najmniej dwuletnie okresy, z zastrzezeniem ust. 51 6.

. Wymog okreslony w art. 66 ust. 5 ustawy o rachunkowosci bedzie miat zastosowanie po

raz pierwszy w przypadku zawarcia umowy z nowa firmg audytorska w zakresie
ustawowego badania sprawozdania finansowego instytutu za rok 2017.

Zawarcie umowy o badanie sprawozdania finansowego instytutu za rok 2017
z dotychczasows firma audytorska,’' z ktérg zawarta zostata umowa na mocy przepisow
ustawy o bieglych rewidentach ich samorzqdzie, podmiotach uprawnionych do badania

! Przez dotychczasowa firme audytorska rozumie sie firme, ktéra badata sprawozdanie finansowe instytutu za rok
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II.

sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym z dnia 7 maja 2009r., moze byé
dokonane na okres jednego roku lub wigcej lat; w latach nastepnych — instytut zawiera
umowy o badanie analogicznie - do czasu nieprzerwanego trwania zlecen badan
ustawowych dotychczasowej firmie audytorskiej.

7. Prezes Akademii, jako organ zatwierdzajacy roczne sprawozdanie finansowe instytutu,
ustala co roku - na wniosek Kanclerza Akademii (przygotowany we wspétpracy
z Gléwnym Ksiggowym Akademii) - liste instytutéw, ktérych sprawozdania finansowe
beda podlegaly badaniu pomimo nie spelniania wymogéw okreslonych w art. 64
ustawy o rachunkowosci.

8. Wniosek Kanclerza Akademii, o ktorym mowa w ust. 7 zawiera liste instytutow, ktorych
dyrektorzy zdecydowali o zbadaniu sprawozdan finansowych na zasadzie badania
dobrowolnego w rozumieniu ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o bieglych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym.

9. Zaleca si¢ aby sprawozdania finansowe instytutéw byly poddawane badaniu
dobrowolnemu, o ktérym mowa w ust. 8, nie rzadziej niz raz na trzy lata.

10.0 uwzglednieniu instytutu na liscie, o ktorej mowa w ust. 7, dyrektor instytutu zostanie
poinformowany w formie pisemnej. Dopuszcza sie przekazanie powyzszej informacii
drogg elektroniczna.

11.Instytut, o ktérym mowa w ust. 7, zawiera umowe o badanie sprawozdania finansowego
na okres jednego roku.

12. Wyboru firmy audytorskiej, ktéra bedzie badala sprawozdanie finansowe instytutu,
dokonuje Kanclerz Akademii.

KRYTERIA JAKIE MUSI SPELNIAC FIRMA AUDYTORSKA UBIEGAJACA SIE
O ZLECENIE BADANIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
INSTYTUTU ORAZ WYKAZ CZYNNOSCI PROCEDURALNYCH ZWIAZANYCH
Z WYBOREM FIRMY AUDYTORSKIEJ

. Kandydaci do przeprowadzenia badania sprawozdan finansowych instytutu powinni spetniaé

nastepujace kryteria:

1) firma audytorska, kluczowy biegly rewident oraz czlonkowie zespotu wykonujacego
badanie muszg spetnia¢ wymogi bezstronnosci i niezaleznosci przewidziane powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa,

2) na etapie zbierania ofert firma audytorska i kluczowy biegty rewident sktadaja
oswiadczenia o spetnieniu wymogow, o ktérych mowa w ppkt 1,

3) kluczowy biegly rewident powinien posiada¢ znajomos¢ zasad gospodarki finansowej
instytutéw naukowych PAN oraz przepiséw dotyczacych zasad finansowania nauki.

Oferty na przeprowadzenie badania sprawozdania lub sprawozdan finansowych zbiera,
z zastrzezeniem ust. 3, dyrektor instytutu i nastepnie przedktada Kanclerzowi PAN wniosek



zawierajacy co najmniej trzy propozycje odnosnie firmy audytorskiej oraz kluczowego
bieglego rewidenta. Wniosek nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

3. Dokumentacj¢ zrédlowa zgromadzona w zwigzku z zebranymi ofertami przechowuje
instytut.

4. Po dopetnieniu czynnosci sprawdzajacych przez Giéwnego Ksiegowego Akademii, Kanclerz
Akademii dokonuje wyboru firmy audytorskiej badajacej sprawozdanie lub sprawozdania
finansowe sposréd zgtoszonych przez dyrektora instytutu propozycji. W ramach czynnosci
sprawdzajacych Glowny Ksiggowy Akademii moze przedlozyé Kanclerzowi istotne informacje
uzupelnigjgce (majqce na celu zapewnienie wlasciwej jakosci i terminowosci badania),
w szczegolnosci na temat zastrzezen wobec firmy audytorskiej lub osoby kluczowego bieglego
rewidenta zidentyfikowanych w toku poprzednich badah, a takze informacji sygnalnej
w przypadku, gdy kluczowy biegly rewident podejmuje si¢ badania w wigcej niz 3 instytutach.

5. Informacja o dokonanym wyborze jest przekazywana pisemnie do zainteresowanego instytutu
1 stanowi podstawe do zawarcia umowy z firma audytorska, ktéra przeprowadzi badanie
sprawozdania lub sprawozdan finansowych instytutu.

6. Umowa o badanie sprawozdania finansowego lub sprawozdan finansowych powinna
zawiera¢ dane identyfikujace (imig i nazwisko, numer ewidencyjny) kluczowego bieglego
rewidenta, okreslenie, ktory rok, badz lata obrotowe beda podlegaly badaniu oraz zapisy
obligujace firme¢ audytorska do:

1) wydania ostatecznego sprawozdania z badania sprawozdania w nieprzekraczalnym
terminie do 31 maja roku nastepujgcego po roku badanym;

2) udzielania - na zadanie organu zatwierdzajgcego sprawozdanie - odpowiedzi
1 wyczerpujacych wyjasnien w odniesieniu do tresci wydanej opinii z badania.

7. W przypadku, gdy sposréd zgloszonych przez dyrektora instytutu propozycji, zadna z nich
nie zostanie wybrana, dyrektor instytutu jest zobowigzany do ponownego przeprowadzenia
postepowania.

8. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem badania sprawozdania lub sprawozdan finansowych
ponosi instytut.

9. Sprawozdanie z badania sprawozdania finansowego® dyrektor instytutu przekazuje
niezwlocznie Kanclerzowi Akademii. Bilans, rachunek zyskow i strat, rachunek przeptywéw
pienigznych, zestawienie zmian w kapitale wlasnym powinny byé opatrzone klauzulg
kluczowego bieglego rewidenta stwierdzajaca fakt zbadania wymienionych dokumentow.

? drugi egzemplarz lub kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem



IIl. ZATWIERDZANIE ROCZNYCH SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
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5.

6.

s

W terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
dyrektor instytutu przedklada Kanclerzowi Akademii sporzadzone za posrednictwem
portalu sprawozdawczego https:/sprawozdania.pan.pl roczne sprawozdanie finansowe
wraz z informacja dodatkows.

. Jezeli w toku sprawdzania poprawnosci zlozonego rocznego sprawozdania finansowego

wystapi koniecznos¢ dokonania korekty sprawozdania - dyrektor instytutu jest informowany
pisemnie o zidentyfikowanych nieprawidtowosciach. W tej sytuacji moze on podtrzymacd
przedtozong uprzednio wersj¢ sprawozdania i zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub przestaé
stosowna korekte kwestionowanych formularzy. Uaktualniona wersja elektroniczna
sprawozdania podlega wprowadzeniu na portalu sprawozdawczym.

. W sytuacji, gdy przed zatwierdzeniem sprawozdania, w szczegdlnosci w wyniku badania

rocznego sprawozdania finansowego, wystapia okolicznosci powodujace zmiany
W sprawozdaniu finansowym w stosunku do wersji przedtozonej do 31 marca, dyrektor
instytutu jest zobligowany do niezwlocznego przedtozenia poprawnego sprawozdania
finansowego celem jego zatwierdzenia.

. Koordynatorem w procesie zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych jest Gléwny

Ksiggowy Akademii, ktéry dokonuje weryfikacji sprawozdania finansowego przedtozonego
w PAN w szczegdlnosci na podstawie:
1) wgladu w roczne sprawozdanie finansowe instytutu;
2) sprawozdania z badania rocznego sprawozdania finansowego instytutu;
3) analizy sytuacji finansowej instytutu i uwag zgloszonych w protokole przyjecia
sprawozdania przez Biuro Finansow i Budzetu oraz przez Biuro Organizacyjno-
Majatkowe.

Podstawe do zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego stanowi:

1) kompletny protokét przyjecia sprawozdania przez Gléwnego Ksiggowego Akademii,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2;

2) pozytywna opinia bieglego rewidenta z badania rocznego sprawozdania finansowego
(dotyczy instytutow, ktorych sprawozdania podlegaly badaniu);

3) analiza sytuacji finansowej instytutu sporzgdzona przez Biuro Finanséw i Budzetu;

4) brak istotnych uwag i zastrzezen ze strony Biura Organizacyjno-Majatkowego odnosnie
nieruchomosci uzyczonych instytutowi przez PAN;

5) brak istotnych uwag i zastrzezen ze strony Przewodniczacego Rady Kuratorow
wlasciwego wydziatu PAN; wzér opinii stanowi zatacznik nr 3.

Obowiazek zgloszenia zatwierdzonego sprawozdania do rejestru instytutow PAN cigzy na
dyrektorze instytutu.

Po dacie zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego nie jest mozliwe wprowadzanie
zmian na portalu sprawozdawczym.




©B10)3aIAp sidpod 1 ex1ezoorg

SMOH ..... ON ........................... MMQU L R
............................. zel OAH SMSH%HWQH OMH‘H@UNOB‘NMQW *dﬂvma u..mNﬂvvﬁ—. bOHM— Ceveveeeeoronesrosecsocsossssessosssossscacssscsssossssssssncscssnssnsssannssse
JUOPIMAIL A3a1q Amozonpy 1zpemouadozad sruepeq §ureie gl s AR R s zel od njniAisufp sruepzomeds erepeq
QMNHUOO— QHOHV— €evoossersessnsoscssesocesosossssesossssesssssnsasssssssssasscssasonsssssss NMWHOH%@SQ mahﬂcw .m~,.—Nﬁ.mBO'HﬂH®N.HQ .......................... mﬁdﬂ \MO«H P e sisie s siniesiminsivinssioie winis seie visie M
z<& ........................................................................................................... SHBH%HWHHM vaaowg,mqa MMQQUNOBNHQW O%@QNUO«H @wgmwmﬂ. \ﬂn_.d »@HSV*WOME\S .N
‘Nvd

yoAmosneu mopnjkisur fomosueuy pprepodsos pesez 9gsowofeuz elepersod 9z ‘BTUZOPRIMSO 1[AZ0JZ TOUIPIMAI [[391q 1M0ZoN[3 0jpeuod B ‘10S0UZI[BZAIU T
osouuoI}szaq mosowdm nruerufeds O BIUSZOPBIMSO I[AZOJZ IOUSPIMAI [[301q IMOZON[Y M/M zelo onjsiojfpne Auuy onyisAzsm oz ‘dMnuriojur ‘|
£119J0 m/m Okleimeispozig

14
€
4
T
MOJUIPIMII (e BIUIPIMII yoskmosueuy
yoAj3arq — ere1/501) o03913a1q duury zozid uepzomeids
i BIUEBMAZEIMO(O JruEpE e 10SOUZITeZIIu b i e
isaf %E.Nmmg % Haoq fuEpeq zozid S ZI[BZo] yoAuorumerdn %HE@ eumerd | sssemasssasias BYR[/30I BZ
9PIMAI b e S el it 10S0UZI[eZaTu HpHa mojorwpod -ouffoeziuedio S d:
JuIpI 03oMO0ZON[> O[SIMZEU T JTWI] yoAulorox elremez R nruaruads o S8t : i 0S9MOSUBUL 'BIIEPZOMBICS "dg
AR . o M amrEpR 21Zpad [ A BIUSZOPRIMSO IsH Bu o 033uzd01 eruEpeq
Amozon apan Tpog TR nrusrupds o : PBINS euestdm 3sof - fi 3
151 Bz 0)30U BUI) BU ‘SaB[0 Tuaruy: eredq : : J0p 3113J0 eOoklezserdz
w1013 BIUIZOPBIMSO ewIy WAIoN B)SI0)ApNe BuLIL
pod ‘1owny ereq pod ‘1ownyN

}19J0 yoAueiqaz jewd) eu dfoewriojur wepep[pazid - ynoN muapoyy [prysjod yoAmoynou moyniAysur yoAmosuvuyf
uppzomv.ds YoAuzdo04 DIUDZPI2IMIDZ 1 DIUDPD] d1S2.4YDZ M DIUDModd)sod linpadoid“ g isn [ 3{d m yokjremez uoimourisod Op STUMOS0]S

JneN muepesy [Pr{s[od zio[oues|

ueq / rued

I Iu jruzokjez

NN Isur emzeu z esyezoaid




P

N Warszawa, dnia ....................... ...

PoLsKA AKADEMIA NAUK
Nr IIIIIIIIIIIlllllllllllllllllll
nr instytutu nr kolejny protokotu
wstepnego przyjecia sprawozdania finansowego za rok .......... instytutu naukowego:

Weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniu finansowym oraz uwagi i zalecenia oséb
weryfikujacych:
BIURO FINANSOW | BUDZETU

1) Weryfikacja kompletnosci sprawozdania finansowego i innych dokumentéw niezbednych do
zatwierdzenia sprawozdania (np. raport z badania, dokumenty przedfozone do wgladu)

a. Bezzastrzezen ]
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajacego

2) Weryfikacja danych formalnych zawartych w sprawozdaniu finansowym, w tym obowigzku
publikacji sprawozdania Instytutu za rok poprzedni w Monitorze Sadowym i Gospodarczym

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami ]
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

Stronalz5



3) Weryfikacja rachunkowa sprawozdania finansowego, w tym: a) zgodnosci sum bilansowych na BO
i BZ; b) wewnetrznych powigzarn pomigdzy sprawozdaniem finansowym a notami i zafgcznikami; c¢)
prawidfowosci sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu wiasnym i rachunku przeptywéw
pienigznych; d) prawidtowo$ci zastosowanych kurséw walut

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

4) Weryfikacja zgodnosci warto$ci ewidencyjnej nieruchomos$ci uzyczonych Instytutowi
wykazanych w sprawozdaniu finansowym z ewidencja PAN

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

5) Weryfikacja zgodnosci podziatu wyniku finansowego za poprzedni rok obrotowy z uchwata Rady
Naukowej Instytutu i propozycja przedstawiong Prezesowi PAN w sprawozdaniu finansowym za
rok poprzedni

a. Bezzastrzezen ]
b. Z zastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego
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6) Weryfikacja rozrachunkéw z PAN
Pozycja
w bilansie

- stan naleznosci instytutu od PAN

— stan zobowigzan instytutu wobec PAN

Uwagi/zalecenia:

....................................................................................................

....................................................................................................

Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

7) Weryfikacja rozliczenia dziatalno$ci naukowej Instytutu

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

8) Weryfikacja zatrudnienia i wynagrodzen

a. Bezzastrzezen ]
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

Zgodnie
z ewidencjg
PAN

tak / nie

tak / nie

..............

...............

.............
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9) Informacja dotyczaca opinii i raportu biegtego rewidenta (dotyczy jednostek badanych):

a. Opinia pozytywna bez zastrzezen O

b. Opinia pozytywna z zastrzezeniami O
Opis zastrzezenia

c. Opinia negatywna L]

..................................................................................................................

BIURO ORGANIZACYJNO-MAJATKOWE

1) Weryfikacja zgodnosci szczegétowych danych w zakresie ewidencji nieruchomosci PAN
uzyczonych Instytutowi wykazanych w sprawozdaniu finansowym z ewidencja BOM
(z wytgczeniem weryfikacji zgodnosci wartosci ewidencyjne)

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami O]
Uwagi/zalecenia:
Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

2) Weryfikacja wykonania obowiazku cigzacego na instytucie w zakresie zgtoszenia
zatwierdzonego rocznego sprawozdania finansowego za rok poprzedni do rejestru instytutow

a. Bezzastrzezen O
b. Zzastrzezeniami O
Uwagi/zalecenia:
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.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

2. W wyniku wstepnego przyjecia stwierdza sie, ze:
nie

-
o
=

zatwierdzone sprawozdanie finansowe za poprzedni rok obrotowy zostato opublikowane w
Monitorze Sgdowym i Gospodarczym

zatwierdzone sprawozdanie finansowe za poprzedni rok obrotowy zgtoszono do rejestru
instytutow

podziat wyniku finansowego za poprzedni rok obrotowy jest zgodny z uchwatg Rady
Naukowej i propozycjg przedstawiong Prezesowi PAN

sprawozdanie finansowe za ........ rok obejmuje wszystkie formularze sprawozdawcze
przewidziane w ustawie o rachunkowoéci z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

poszczegodine formularze sprawozdawcze zostaty podpisane przez dyrektora jednostki oraz
osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksigg rachunkowych

w sprawozdaniu finansowym nie stwierdzono btedéw rachunkowych i powigzanie
poszczegolnych jego czesci jest prawidtowe

Opinia z badania sprawozdania finansowego jest pozytywna / pozytywna z zastrzezeniami’
Przewodniczacy Rady Kuratoréw wydziatu PAN nie zgtosit istotnych uwag i zastrzezen,
ktore miatyby wptyw na zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego Instytutu

Uwagi zgtoszone w toku wstepnego przyjecia sprawozdania finansowego s3 nieistotne
z punktu widzenia zatwierdzenia

O Oooooooaod
oo ooooadd

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Akademii

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

Nazwa instytutu

Opinia Wydziatu ..................... PAN:

Po zapoznaniu si¢ z udostgpnionymi dokumentami, w tym z informacjg o sytuaciji
finansowej instytutu:

Nie zglaszam uwag, ktore mialyby wplyw na zatwierdzenie rocznego sprawozdania
finansowego jednostki za rok 20.....*.

Zglaszam nastepujace uwagi i zastrzezenia, istotne z punktu widzenia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego jednostki za rok 20.....*.

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

pieczatka i podpis

*niepotrzebne skresli¢



