Znak sprawy - 2/ZP/2017

POLSKA AXADEMIA NAUK

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na: Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich

w obrocie krajowym i zagranicznym.

CLERZ
A§ ademii Nauk

Tadeusz>Latata

Warszawa, dnia ./]... marca 2017 r.
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III.
Iv.
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VIIL.
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XIV.

XV.

XVL
XVII.

XVIIL.
XIX.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera:

Nazwe oraz adres Zamawiajacego;

Tryb udzielenia zaméwienia;

Opis przedmiotu zaméwienia;

Informacje dodatkowe;

Termin wykonania zamoéwienia;

Warunki udzialu w postepowaniu;

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia;

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

Wymagania dotyczace wadium;

Termin zwiazania oferta;

Opis sposobu przygotowania ofert;

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

Opis sposobu obliczenia ceny;

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawierane] umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogblne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach;

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;
Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ktérych mowa w art. 24
ust. 5 ustawy;

Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zalacznik nr 2 - Wzér oséwiadczenie o spelnianiu  warunkéw udzialu

w postepowaniu,

Zatacznik nr 3 - Wzér oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Zalacznik nr 4 - Wzér wykazu gtéwnych ustug.
Zalacznik nr 5 - Wzér oéwiadczenia dotyczacego przynaleznosci do grupy

kapitatowe;j.

Zalacznik nr 6 - Wzor formularza ofertowego.
Zalacznik nr 7 - Wzor formularza cenowego.
Zalacznik nr 8 - Wzér umowy.
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Rozdziatl 1.
Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

NIP: 5251575083, REGON: 000325713
Tel.: (22) 182 62 30 Faks: (22) 18270 58
Pon. - Pt, godz. 815- 1615

Strona internetowa www.pan.pl

Rozdzial II.
Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie o udzelenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), zwana dalej ,ustawa”.

2. Wartosé zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie przepisu art. 11 ust. 8 ustawy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwana dalej ,SIWZ”, maja zastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdziatl III.
Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do siedziby
Zamawiajacego oraz odbiér i nadawanie przesylek kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 36 miesiecy od dnia 15.03.2017 roku lub
do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotu Umowy, w
zaleznoSci od tego ktére z ww. zdarzen nastapi wczesniej, z zastrzezeniem, ze
obowiazek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wczesniejszego rozpoczecia realizacji umowy
niz w terminie wskazanym w ust. 1, po uprzednim pisemnym poinformowaniu o
tym Wykonawcy z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych.

3. Okreslone w formularzu cenowym (Zatacznik nr 7 do SIWZ) rodzaje i liczba
przesytek w ramach $wiadczonych uslug sa szacunkowe i mogga ulec zmianie w
toku realizacji zaméwienia w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, z
zastrzezeniem, iz warto§¢ zamoéwienia brutto moze ulec zmniejszeniu. Na
niniejsze Wykonawca wyraza zgode, oswiadczajac tym samym, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji
niniejszej Umowy. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze §rodki
finansowe wynikajace z szacunkowych liczby i rodzaju przesylek zostana w
peini skonsumowane w okresie realizacji przedmiotu zamodwienia. Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego z tego tytutu.

4. Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym musi obejmowaé cale
terytorium RP, a w obrocie zagranicznym musi obejmowa¢ caly $wiat zgodnie z
przepisami miedzynarodowymi.

S. Przesylki pocztowe nadane pbrzez Zamawiajacego beda oznaczone
nadrukiem/pieczecia oznaczajaca potwierdzenie wniesienia oplaty wg wzoru
wskazanego przez Wykonawce.

6. Szczegblowy Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi Zalacznik nr 1 do SIWZ wraz
z opisem rodzaju i ilosci przesylek przewidzianych do realizacji w okresie trwania
umowy, znajdujacym sie w Formularzy cenowym - Zatacznik nr 7 do STWZ.
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7.

Wspolny Stownik Zaméwiers (CPV):

64100000-7 Uslugi pocztowe i kurierskie,
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64121100-1 Ustugi dostarczania poczty,
64121200-2 Ustugi dostarczania paczek.

QN

©No gk

\0

10.

11.

Rozdzial IV.
Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych  mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, stanowiacych nie wiecej niz 50% wartosci
zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Na podstawie art. 36b ustawy Wykonawca jest zobowiazany umiescié w
skladanej ofercie informacje o czeéci zaméwienia, ktéra zamierza powierzyé
podwykonawcom i wskaza¢ nazwy (firmy) podwykonawcéw, o ile sa znane na
etapie sktadania ofert.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zaméwienia.

Powolujac si¢ na art. 24aa. ustawy Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu. Jezeli Wykonawca ten uchylat sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniona
sposréd pozostatych ofert.

Rozdzial V.
Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: 36 miesiecy od dnia 15.03.2017 roku lub

od

dnia 15.03.2017 roku do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje

przedmiotu Umowy, o ktérej mowa w postanowieniu § 3 ust. 1 wzoru umowy,
stanowiacego Zatacznik nr 8 do SIWZ (w zaleznosci od tego, ktére z ww. zdarzen
nastapi wczesniej), z zastrzezeniem, ze obowiazek kontroli stanu wykorzystania tej
kwoty nalezy do Zamawiajacego.

1.

Rozdziat VI.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkéw.

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art.
24 ust. 5 ustawy;
2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
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Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w przepisie art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawigjacy nie okre§la warunku udzialu w postepowaniu w tym
zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat lub nadal
wykonuje co najmniej jedna ushuge odpowiadajacq swoim charakterem
przedmiotowi zaméwienia, polegajaca na przyjmowaniu do obrotu
pocztowego przesylek listowych krajowych i zagranicznych oraz
przyjmowaniu do obrotu pocztowego paczek krajowych i zagranicznych o
wartosci ustugi co najmniej 300 000,00 zt (trzystu tysiecy zl) brutto a w
przypadku gdy Wykonawca nadal realizuje wskazana ushuge wartosé
zrealizowanych ustug wynosita co najmniej 300 000,00 z. (trzysta tysiecy
ztotych).

. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacje zaméwienia.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa
w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do niniejszego zamoéwienia, Iub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw ma
obowiazek udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegoblnosci
przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia wraz z dowodami
(np. umowa wspoélpracy).

. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. Sustawy.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sa wymagane.
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Rozdzial VII.
Wykaz oswiadczeid i dokumentéw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenia w zakresie wskazanym w Zalaczniku nr 2 i 3 do SIWZ.

Informacje zawarte w o§wiadczeniach beda stanowié wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Forma dokumentow:

Oswiadczenia musza byé ztozone w formie pisemne;j.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie,
oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada kazdy z ww. Wykonawcéow.
Oswiadczenia te maja potwierdzaé spelnianie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, brak
podstaw wykluczenia.

W przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
wymagane jest ustanowienie pelomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

. Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czeSci zaméwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w  postepowaniu, zamieszcza informacje
o podwykonawcach w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

. Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie,
w jakim powotuje sie na ich zasoby — warunkéw udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa |
wust. 1.

. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, do zlozenia w terminie 5 dni,
aktualnych na dzieA ztozenia nastepujacych oéwiadczen lub dokumentow:

1) w celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu

W postepowaniu zada:

a) zaSwiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych (dla
dziatalnosci pocztowej okreslonej w przepisie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U.z 2016 r. poz. 1113),

b} wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczeni okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaly one wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego byly wykonywane, a w przypadku $wiadczer okresowych lub
ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
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wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert —
Zalacznik nr 4 do SIWZ.

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
W postepowaniu Zamawiajacy zada: odpisu z wiasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Forma dokumentéw:

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym ustepie musza by¢ zlozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawece.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia

w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 5 pkt 2).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2)

sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Zze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci (dokumenty powinny byé wystawione
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert).

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub

miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie

dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktoérej
dokument mial dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej

informacji, o ktérej mowa w przepisie art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoS$ci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, ktorego
wzOr stanowi Zalacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawié¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Forma dokumentéw:

Oswiadczenie, o ktérym mowa w niniejszym ustepie musi by¢ zlozone w formie
oryginatu.

10.W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub

11.

dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2), w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz
danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty. Jezeli wskazane przez Wykonawce
i pobrane samodzielnie przez Zamawigjacego ww. dokumenty sa w jezyku
obcym, Zamawiajacy zada przedtozenia ich thumaczenia na jezyk polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw,
o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2), ktére znajduja sie w posiadaniu Zamawiajacego,
W szczegélnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajacego zgodnie z przepisem art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w przepisie art. 25 ust. 1 pkt 11 3
ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sa one
aktualne.

12.Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczer, o ktérych mowa w ust. 1, oswiadczert

lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
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postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy
lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do
ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba Ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Rozdzial VIII.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb

uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Z zastrzezeniem wyjatkow okre§lonych w ustawie, wszelkie oSwiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajacym oraz
Wykonawcami beda przekazywane:

5

a)

b)
c)

pisemnie na adres Polska Akademia Nauk (PKiN, Zesp6l Zamoéwieni
Publicznych, pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, lub

faksem na numer(22) 182 70 58, lub

droga elektroniczna na adres e-mail: zp@pan.pl.

Wyzej opisane sposoby komunikacji z Zamawiajacym sa jedynymi dopuszczalnymi,

Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien telefonicznie.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywacé oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze

stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie

pozniej niz do konica dnia, w ktérym uplywa polowa terminu skladania ofert,

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni

przed uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci

SIWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy

moze udzieli¢ wyjasnieni albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Tres¢ zapytann wraz z odpowiedziami (wyjasnieniami tresci SIWZ) bedzie
zamieszczana na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu:

a)

b)

<)

okolicznosci wynikajacych z niewtasciwego zabezpieczenia lub opisania
przez Wykonawce koperty, w ktérej znajduje sie sktadana przez niego
oferta lub zmiana oferty;

okoliczno$ci wynikajacych =z niewlaSciwego zabezpieczenia przez
Wykonawce informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
nieotrzymania przez Wykonawce informacji zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie
blednego adresu, numeru telefonu, faxu, adresu e-mail lub numeru

sprawy.

6. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca sie
wskazywaé na znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub
nazwe zaméwienia nadana przez Zamawiajacego.
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Rozdzial IX.
Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

N

10.

Rozdzial X.
Termin zwiazania oferta.

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

Rozdziat XI.
Opis sposobu przygotowania ofert.

. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) wypelniony formularz ofertowy, sporzadzony wg. wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 6 do SIWZ (z zastrzezeniem ust. 16),

b) szczegotowa kalkulacje ceny ofertowej — ,Formularz cenowy” — stanowiacy
Zatacznik nr 7 do SIWZ,

c) oswiadczenia wskazane w Rozdziale VII ust. 1 SIWZ,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ,

w jezyku polskim i w formie pisemne;.

Jezeli Wykonawcy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia, ustanawiaja

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania

ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale
lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie nalezy dotaczy¢ do oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Polskiej

Akademii Nauk, Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, PKiN, pietro 25 pok.

2516.

Opakowanie (koperta) z oferta powinno byé oznakowane w ponizszy sposéb:

1) opis zawartosci koperty: ,Oferta na $wiadczenie uslug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym - Znak sprawy nr
2/ZP/2017 nie otwieraé¢ przed 10.03.2017 r. przed godz. 10:30”,

2) adresat: Polska Akademia Nauk, Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, PKiN,
Zespdl Zamowien Publicznych (pok. 2516),

3) nadawca: nazwa, dokladny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza
sie odcisk pieczeci).

UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed

terminem w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem przepisu

art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, zostanie odrzucona (na podstawie art. 89 ust. 1 pkt

2 ustawy). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci postanowien SIWZ

nalezy wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem skltadania ofert, w trybie

przewidzianym w Rozdziale VIII ust. 3 SIWZ. Przepisy ustawy nie przewiduja
negocjacji warunkéw udzielenia zamoéwienia, w tym postanowien projektu
umowy, po terminie otwarcia ofert.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno

ponumerowane, zlaczone w spos6b uniemozliwiajacy jej dekompletacie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwala i czytelng technika biurowa,.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty musza by¢

parafowane i datowane przez osobe upowazniona do podpisywania oferty.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Oferta i o$wiadczenia musza byé podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i skladania o§wiadczerr woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru z zastrzezeniem ust. 12.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczeri, reprezentowania
Wykonawcy /Wykonawcow w postepowaniu wynika z pelnomocnictwa — winno
by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe /osoby uprawnione zgodnie z wpisem
do wtasciwego rejestru, oraz dolaczone do oferty. Pelnomocnictwo musi byé
ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Postanowienie ustepu poprzedzajacego stosuje si¢ odpowiednio do dalszych
pelnomocnictw.

Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé zloZone
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, dane te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnica przedsiebiorstwa” oraz wskazaé numery
stron stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, a takze wykazaé, iz zaznaczone
dokumenty stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa. W innym przypadku wszystkie
informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogélnie dostepne i moga byé
udostepnione pozostalym Wykonawcom razem z protokolem postepowania.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub ogwiadczen niestanowiacych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji
powoduje ich odtajnienie.

Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zalaczonego do SIWZ wzoru.
Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 6 (Formularz oferty) nie
spowoduje jej odrzucenia. Jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w zlozonej
ofercie znalazly sie wszystkie oswiadczenia i informacje zawarte we wzorze
»Formularza oferty”.

Zgodnie z przepisem art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uplywem
terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian
lub zamiarze wycofania oferty przed ostatecznym terminem skladania ofert
nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajacego.

Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej
kopercie z dopiskiem ,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowaé sie nazwa
Wykonawcy, dokladny adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci).

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzié zmian w ofercie po uplywie
ostatecznego terminu skiadania ofert.

Rozdzial XII.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

. Migjsce skladania ofert — Polska Akademia Nauk, pl. Defilad 1, 00-901

Warszawa, PKiN, Zesp6t Zaméwien Publicznych (pietro 25, pok. nr 2516).

. Termin sktadania ofert - do 10.03.2017 r. do godz. 10:00,
. Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwlocznie zwrocone.
. Migjsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, pl. Defilad 1,

00-901 Warszawa, PKiN, Zespél Zaméwieri Publicznych (pietro 25, pok. nr 2516),

. Termin otwarcia ofert - 10.03.2017 r. o godz. 10:30.
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8.
9.
10.

11.

12.

Rozdzial XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny.

Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy w rozumieniu przepisu art.
632 Kodeksu cywilnego i obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w celu prawidtowego, zgodnego z postanowieniami SIWZ i zalaczonym projektem
umowy, wykonania przedmiotu zamoéwienia, w przypadku wyboru jego oferty.
Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 1 do SIWZ
poda cene:

a) netto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia,

b) warto§¢ podatku VAT,

c) cene brutto.

Powyzsza cena powinna byé obliczona zgodnie ze szczegblowg kalkulacja
sporzadzona zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do SIWZ.

. Ceny jednostkowe wskazane w formularzu cenowym sa ostateczne, nie podlegaja

negocjacjom i obowigzuja przez caly okres obowiazywania umowy. Rozliczenia
beda prowadzone w zlotych polskich.

Przedstawiona przez Wykonawce cena catkowita oferty brutto stuzyé bedzie
jedynie do poréwnania cen zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy zawrze umowe na maksymalng warto§é zamowienia.

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajacy a Wykonawca nastapi na podstawie
faktycznie zrealizowanych zleceri oraz na podstawie cen jednostkowych brutto
(wskazanych w Formularzu Ofertowego / Cenowym) wskazanych w ofercie
Wykonawcy.

Cena brutto zawiera stawke podatku VAT, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535, z pézn.
zm.).

W cenie brutto nalezy uwzglednié wszystkie koszty, jakie moga powstaé w
trakcie realizacji zaméwienia.

Ewentualne rabaty, upusty musza by¢ wliczone w cene oferty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych
polskich.

Cene oferty i wszystkie ceny jednostkowe nalezy podaé¢ w PLN. Cena oferty i ceny
zawarte w formularzu cenowym musza byé wyrazone w jednostkach nie
mniejszych niz grosze (do dwéch miejsc po przecinku), przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek w
tysiecznych czeéciach ztotego). Cena musi byé wieksza od zera.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i uslug, ktéry miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, ma obowiazek poinformowaé
Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania,
oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
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Rozdzial XIV.
Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich wagami:
1) cena - waga 60%,
2) liczba placéwek pocztowych — waga 30%,
3) funkcjonalnosé - waga 10%.

Dla celéw poréwnawczych, przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt. Maksymalna ilosé punktow
wynosi 100 pkt.

2. Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) Kryterium ,cena” (C) zostanie ocenione na podstawie podanej przez
Wykonawce w ofercie lacznej ceny brutto wykonania zaméwienia. Ocena
punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= e x 60 pkt
Cbad
gdzie:
Cmin - oznacza najnizsza zaproponowana, cene,
Cbad - oznacza cene zaproponowana w badane;j ofercie,
C - liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena.

2) Kryterium ,liczba placéwek pocztowych?, (P) zostanie ocenione na podstawie
podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty (Zatacznik nr 6 do SIWZ) liczby
placéwek pocztowych na terenie m. st. Warszawy (nie mniej niz 1 placéwke).
Za placéwke pocztowa Zamawiajacy uzna placéwke posiadajaca wyodrebnione
stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych, czynna od
poniedziatku do piatku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) min. 8
godzin dziennie, w ktérych mozna odebraé niedoreczone (awizowane) przesylki.
Jezeli stanowisko do obshugi klientéw w zakresie odbioru przesytek znajduje
si¢ w placowce, w ktérej prowadzona jest inna dzialalno$é gospodarcza niz
Swiadczenie ustug pocztowych, Zamawiajacy wymaga, aby placéwka posiadala
wyodrebnione stanowisko przeznaczone do odbioru przesylek oznaczone logo
lub nazwa Wykonawcy. Placéwki te moga by¢ placéwkami Wykonawcy lub
placowkami, z ktérymi Wykonawca ma podpisana umowe na $wiadczenie
ustug pocztowych. Ocena punktowa w ramach kryterium ,liczba placéwek
pocztowych”, zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Pbad
P= x 30 pkt

Pmax
gdzie:
Pbad - oznacza liczbe placéwek pocztowych, wynikajaca z badanej oferty,
Pmax - oznacza liczbe placéwek pocztowych, wynikajaca z oferty o najwyzszej

liczbie placowek pocztowych,
P - liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,liczba placowek
pocztowych”.
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3) W kryterium ,funkcjonalnosé” (F) oceniana bedzie mozliwosé nieodplatnego
elektronicznego monitorowania statusu przesylek poleconych. Ocena
punktowa w ramach kryterium Jfunkcjonalno$§é¢”, zostanie dokonana w
nastepujacy sposob:

Wykonawcy, ktéry zapewni mozliwosé nieodptatnego elektronicznego
monitorowania statusu przesylki poleconej, zostanie przyznane 10 pkt.
Wykonawcy, ktory nie zapewni takiej mozliwosé lub nie ztozy zadnego
oswiadczenia w formularzu oferty, zostanie przyznane 0 pkt.

4) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu
liczby punktéw uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska
najwicksza liczbe punktéw, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasada, ze jezeli trzecia cyfra po przecinku jest wieksza niz 5 — druga
cyfre zaokragla sie w gore, jezeli trzecia cyfra jest mniejsza niz 5 - druga cyfra
pozostaje bez zmian:

Laczna ilo$¢ punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego
wzoru:
S=C+P+F

gdzie:

S - laczna suma punktéw badanej oferty,

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”,

P — liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,liczba placowek

pocztowych”,

F - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium »funkcjonalnos¢é”.
3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, zgodnie

z przepisem art. 91 ust. 4 ustawy, Zamawiajacy wybierze oferte z nizsza cena,.

Rozdzial XV.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu zostana powiadomieni o jego
wynikach, zgodnie z przepisem art. 92 ust. 1 ustawy.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie
przepisu art. 94 ustawy, z uwzglednieniem przepisu art. 139 ustawy.

Rozdzial XVI.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial XVII.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z
nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

1. Wzér umowy stanowi Zalacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy moga nastapié tylko za zgoda obu Stron
w formie pisemnej (aneks), pod rygorem niewaznosci.

3. Zmiana os6b wyznaczonych do nadzoru nad realizacja umowy, wymaga
zachowania formy pisemnej, w postaci skutecznego powiadomienia drugiej
Strony o dokonanej zmianie.

Rozdzial XVIII.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Wykonawce, ktory nie wykazat spelniania  warunkéw  udziatu

W postepowaniu lub nie wykazal braku podstaw wykluczenia;

Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za

przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221,
art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn. zm.) lub
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spétki w spélce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo;
Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna
decyzje administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub
skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego

niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w blad przy przedstawieniu

informacji, %e nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udziatu

W postepowaniu, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie

przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit

informacje wprowadzajace w biad zamawiajacego, mogace mieé istotny

wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia;

Wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wplyna¢ na czynnosci

zamawiajacego lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢ mu przewage

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
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8) Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy
o Swiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego postepowania,
chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
W postepowaniu;

9) Wpykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na
celu zaklécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych Srodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt
zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz
z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego
zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

12) Wykonawcéw, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.
U. 22015 r. poz. 184, 1618 i 1634), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe,
chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powiazania nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Rozdzial XIX.

Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ktérych mowa w art. 24

ust. 5 ustawy

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy, zgodnie z ktérym z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy
moze wykluczyé wykonawece:

1.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. ~ Prawo restrukturyzacyjne (Dz.
U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktorego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadlosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadlego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);
ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
Srodkéw dowodowych;
Jjezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych
w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z:

1) Zamawiajacym,

2) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

3) cztonkami komisji przetargowej,
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4) osobami, ktére ztozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a
ustawy chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie
Zamawiajacego w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
W postepowaniu;

4. ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonal wistotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do rozwiazania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania;

5. bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za
jego popelnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizsza niz 3000 zlotych;

6. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spétki w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spélce  komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5;

7. wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu
obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare
pieniezng nie nizsza niz 3000 zlotych;

8. ktéry naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazad
za pomocy stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba ze Wykonawca dokonat platnosci
naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci.

Rozdzial XX.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony
prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiaj acego przepiséw ustawy.

Strona 16 z 16



Zalacznik nr 1 do SIWZ

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajacego oraz odbidr i
nadawanie przesylek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 36
miesiecy od dnia 15.03.2017 roku, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.11 13).

1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki
listowe:

a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki niebedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym, .

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyltki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie kraj owym,

* gabaryt A to przesylki listowe o wymiarach:
— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
- maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm,
* gabaryt B to przesylki listowe o wymiarach:
- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko§¢ 20 mm lub
dtugos¢ 325 mm lub szerokos$é 230 mm,
- maksimum - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.
2. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki:
a) zwykle ekonomiczne - rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
* gabaryt A to paczki o wymiarach:
- minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
- maksimum- Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugosé 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysoko§é 300 mm,
* gabaryt B to paczki o wymiarach:
- minimum - jezeli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo§é 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysoko$é 300 mm,
- maksimum- suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugo§¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.
3. Zamawiajacy wymaga do prawidlowego $wiadczenia ushug, aby Wykonawca
posiadal placéwke pocztowa, znajdujaca sie w odleglosci od siedziby
Zamawiajacego, droga publiczna, zgodnie z definicja zawarta w art. 1 ustawy
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z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1440)

do 1.000 m.

4. Zamawiajacy wymaga, aby placéwka pocztowa Wykonawcy spelniata nastepujace
warunki:

- Czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, minimum w godzinach od 9.00 do

16.00,

- zapewniajaca dostep do pelnego zakresu ustug pocztowych z mozliwoscia
odbioru przesylek awizowanych bez koniecznosci odbierania ich w punktach
ustugowych takich jak kioski z prasa, sklepy,

-gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnogé
gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obslugi klientow w
zakresie uslug pocztowych oznakowane w spos6b widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy,

- bedzie posiadata telefon stacjonarny celem ulatwienia bezposredniego kontaktu
Zamawiajacego z Wykonawca, co pozwoli szybko zweryfikowaé¢ ewentualne
zastrzezenia.

5. W zakresie przesylek rejestrowanych, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy
zapewnienia skutkéw nadania pisma (skutek dorgczenia), wskazanych w
Kodeksie postepowania administracyjnego, Kodeksie postepowania cywilnego,
Kodeksie postepowania w sprawach o wykroczenia, Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi i innych powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa.

6. Jednostka Zamawiajacego jest siedziba Kancelarii PAN w Patacu Kultury i Nauki,
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, Dziennik Podawczy pok.2105, XXI pietro.

7. Uslugi kurierskie polegaja na odbieraniu z Kancelarii PAN, przemieszczaniu i
doreczaniu przeznaczonych do nadania przesytek (koperty i paczki) do
wskazanych adresatow w systemie tzw. ,od drzwi do drzwi’.

8. W przypadku przesytek kurierskich nadawanych  przez Kancelarie PAN
wykonanie ustugi odbywaé sie bedzie do godz. 15:00.

9. Przyjecie zaméwienia przesylki kurierskiej bedzie nastepowaé telefonicznie.

10. Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia,
podpisem i data:

a) dla przesylek rejestrowanych - w ksiazkach nadawczych,

b) dla przesylek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowym przesylek wg.

poszczegblnych kategorii wagowych.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych opakowan przesytek i paczek.

12. Przesytki nadane przez Zamawiajacego beda posiadaly oznaczenia
potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci nadruku/pieczeci, ktérych
wzOr okresli Wykonawca.

13. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej
ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki
(zwykly, polecony, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO),
umieszczenia nadruku/pieczatki okreslajacej pelna nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej oraz sporzadzania zestawieri dla przesytek.
Zestawienia dla przesylek nie dotycza przesylek kurierskich.

14. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dowéd nadania przesylki kurierskie;.

15. Wykonawca bedzie doreczat przesylki pocztowe z zachowaniem wskaznikow
terminowosci doreczenn okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1116) oraz obowiazujacych przepisow
wykonawczych do ww. ustawy.

16. Wykonawca zapewni doreczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego do
kazdego wskazanego miejsca w kraju oraz poza jej granicami, w tym réwniez
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

poza obszarem Unii Europejskiej objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesylki niezwlocznie po doreczeniu przesytki.
W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawce w tym przedmiocie obowiazuja
przepisy: Ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 1116). _

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug Zamawiajacemu
i Adresatowi przystluguja procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz.1468) oraz w rozdziale 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe.

Rozliczanie i regulowanie naleznosci za swiadczone ustugi nastepowaé bedzie w
cyklu miesiecznym.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury VAT za wykonanie ustug
objetych umowa wraz ze specyfikacja wykonanych ustug pocztowych dla
Zamawiajacego, platna w terminie 21 dni od daty ich prawidlowego
wystawienia.

W przypadku nadania przez Zamawiaj acego przesylek nieujetych w formularzu
cenowym podstawa rozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

Na prosbe Zamawiajacego - Wykonawca wystawi fakture czeSciowa za ustugi
pocztowe w okresie 1-15 grudnia.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
www.pan.pl

NIP: 5251575083, REGON: 000325713
Tel.: (22) 826 37 76, Faks: (22) 826 65 12

Wykonawca:

..........................................

(petna nazwa/ firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/ CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwieii publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
»Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i

zagranicznym”- znak sprawy nr 2/ZP/2017 oéwiadczam co nastepuje:

)Oéwiadc'\Zain, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajacego w Rozdz. VI SIWZ,

................................................

(podpis)

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialtu w postepowaniu,
okreSlonych przez zamawiajacego w Rozdz. VI SIWZ, polegam na zasobach

nastepujacego/ych podmiotu/éw:
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v e eeens
w nastepujacym zakresie:
:

....... e ee e e

T e e e e e .

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

e coevenne. (Migjscowosd), dnia .................... 1.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sa

aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna Swiadomoscia

konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

......... seeeeeenennn.. (migjscowosd), dnia ................. 1.
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
www.pan.pl

NIP: 5251575083, REGON: 000325713
Tel.: (22) 826 37 76, Faks: (22) 826 65 12

Wykonaweca:

..........................................

(petna nazwa/ firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/ CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
»Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i

zagranicznym”- znak sprawy nr 2/ZP/2017o§wiadczam co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .

................................................
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Oswiadczam, 2ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majacq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww.

okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki

naprawcze:

e eeesitt ittt riiisaaan,
Ceeeeaeas Ceeetriiiaieiraeaas ettt ittt re ettt ateanaaaas Cerseesiesiiienceas Cerernnas Crrreriseienes
ceens . D . Cereenieneiiines . B N .
Cereerieans Cerereraeeneas ettt ettt et et et acttenttaatnbarensan

sereeseniienn..., (Mmiejscowosd), dnia ... T

L R R I I S A

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie

W niniejszym postepowaniu, tj.:

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/ CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

........ ceevnneeenn... (migjscowosd), dnia ......oouevnniin T

(podpis)
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Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

.............-...-..-..................--...........................-......-.

(podaé¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/ CEiDQG),

nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

seeseesnie.... (Migjscowosd), dnia ..

R R I R AP

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa
aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia

konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

eerseneinn.... (Migjscowos$é), dnia ......ooo.oiiini i T
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Wykonawca:

..........................................

..........................................

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/ CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

..........................................

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacyi)

..........................................

(Piecze¢ Wykonawcy)

Zatacznik nr 4 do SIWZ
wzor

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
www.pan.pl

NIP: 5251575083, REGON: 000325713
Tel.: (22) 182 62 30, Faks: (22) 182 70 58

WZOR WYKAZU GLOWNYCH USLUG

W zwiazku z ubieganiem sie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie
uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym”- znak
sprawy nr 2/ZP/2017przedstawiam wykaz ustug wykonanych, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3
lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych wuslugi zostaly wykonane, oraz

zataczeniem dowodéw okreslaj

nalezycie.

acych czy zostaly one wykonane lub sg wykonywane
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
www.pan.pl .

NIP: 5251575083, REGON: 000325713
Tel.: (22) 826 37 76, Faks: (22) 826 65 12

Wykonawca:

..........................................

(petna nazwa/ firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/ CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

W zwiazku z ubieganiem sie o udzielenie zamoOwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie
uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym”- znak
sprawy nr 2/ZP/2017o$wiadczam/my, ze:

a) naleze/my do tej samej grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz.U. 2017 r., poz.
229), wraz z nastepujacymi wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty:*

L) e

b) nie naleze/my do grupy kapitatowej, wraz z innymi wykonawcami, ktérzy
zlozy odrebne oferty*
* niepotrzebne skresli¢

Uwaga: w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca
moze zlozy¢, wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze
powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu.

.....................................................................................................

data, imig i nazwisko, podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
wzor

OFERTA
(formularz ofertowy)

Nazwa i adres Wykonawcy:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym sktadamy niniejsza oferte

na: ,Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i

zagranicznym”- znak sprawy nr 2 /ZP/2017, oferujac wykonanie przedmiotu
zaméwienia za CENE OFERTOWA, obliczong zgodnie z kalkulacja podana w
Formularzu cenowym (zalacznik nr 7 do SIWZ):

CENA OFERTY BRUTTO.........ccovvuierreeeeeneseoseseosoooooooooo z
(SHOWIE ..o zl)
1. OSWIADCZAMY, ze posiadamy .............. placéwek pocztowych (prosze podad

4.

liczbe placéwek pocztowych do oceny w kryterium oceny ofert. Zamawiajqcy
wymaga aby Wykonawea dysponowat co najmniej jednq placéwka, zgodnie z
opisem zawartym w Opisie przedmiotu zaméwienia - Zatqcznik nr 1 do SIWZ.

. OSWIADCZAMY, ze na dzien skladania ofert( “niepotrzebne skreslié)

* Dysponujemy mozliwoscig elektronicznego monitorowania statusu przesylek
poleconych (za posrednictwem Internetu) pod adresem:
............................................................... (poda¢ adres strony Internetowej),

* nie dysponujemy mozliwoscia elektronicznego monitorowania statusu
przesylek poleconych (za posrednictwem Internetu).

OSWIADCZAMY, ze posiadamy placwke pocztows, znajdujaca sie w odleglosci od siedzby

Zamawigjacego,droga publiczna do 1.000 m: St [OTOSZE

podaé nazwe i adres plactuwki pocztowej)

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia i uznajemy sie za zwiazanych okreslonymi w niej postanowieniami
1 zasadami postepowania.

. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze

Umowy (minimalny termin platnosci: 21 dni od otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury przez Zamawiajacego).
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6. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg oferta przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, tj. przez okres 30 dni uwzgledniajac, ze termin
sktadania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.

7. OSWIADCZAMY, ze (*niepotrzebne skreslié, a wymagane informacje uzupetnid,
Jesli dotyczy):

* nie zamierzamy powierzaé wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom;

zamierzamy powierzyé wykonanie nastepujacych czesci zaméwienia nizej
wymienionym podwykonawcom(podaé nazwyy/ firmy podwykonawcéw, jesli sq
znani):

..................................................................................................................

8. Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badZ malym Ilub $rednim
przedsiebiorstwem (wlasciwe zaznaczyé): [ tak [ nie

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji
mikroprzedsi¢biorstw oraz malych i §rednich przedsigbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s.
36):

Mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Male przedsie¢biorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsiebiorstwem
ani malymi przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 oséb i ktorego roczny obrét
nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
EUR.

9. Zgodnie z Rozdzialem VII ust. 10 SIWZ wskazuje dostepnos$c ponizej wskazanych
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 5 pkt 2)
SIWZ w formie -elektronicznej pod okreSlonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych (jezeli dotyczy):

Nazwa oswiadczenia lub dokumentu (lub Adres strony interne towe"
odpowiednie odestanie do dokumentu S y )

wymaganego w SIWZ np. Rozdziat VII ust. 5 ogolnodobstepggll EEZP latne;
pkt 2) SIWZ ): azy dany

10. Informujemy, ze wybér naszej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego (»odwrotne obciazenie”), zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug*
Iub
Informujemy, ze wybér naszej oferty bedzie prowadzié do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego (-odwrotne obciazenie”), zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie nastepujacych towaréw
1 ustug*:

Wartos¢ towaru /ustugi

L.p. Nazwa towaru /ushugi netto (bez podatku VAT)

(*niepotrzebne skreslié, a wymagane pola - Jesli dotyczy - uzupetnic )
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Uwaga: Obowiqzek informowania Zamawiajqcego przez Wykonawce o mozliwosci
powstania obowiqzku podatkowego po stronie Zamawiajgcego wynika z art. 91 ust,
3a ustawy Prawo zaméwieri publicznych. Powstanie obowiqzku podatkowego po
stronie Zamawiajqgcego moze mie¢ miejsce w przypadku

- wewnqtrzwspélnotowego nabycia towaréw,

- importu ustug lub towaréw, _

- mechanizmu odwréconego obcigzenia podatkiem VAT, ktérego istotq jest
przeniesienie obowiqzku rozliczenia podatku VAT ze sprzedawcy (tu:
Wykonawcy) na nabywee (tu: Zamawiajgcego).

Mechanizm znajduje zastosowanie przy obrocie towarami wymienionymi w
zatqezniku nr 11 do ustawy o podatku od towaréw i ustug, gdy spetnione sq
dodatkowe warunki okreslone w ustawie. W przypadku podmiotu krajowego,
sktadajqcego oferte na dostawe towaréw nieobjetych mechanizmem odwréconego
obciqzenia VAT, wybér jego oferty nie bedzie prowadzit do powstania obowigzku
podatkowego po stronie Zamawiajgcego (Wykonawca a nie Zamawiajacy bedzie
zobowiqzany do rogliczenia podatku VAT), a zatem podmiot taki winien wéwczas
zaznaczyc przypadek pierwszy (,nie bedzie”).

Oferta zostala ztozona na ....... parafowanych i kolejno ponumerowanych stronach.
Do oferty dotaczono nastepujace zalaczniki:

Zalacznik nr 1- Oswiadczenie - skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie - sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

Zalacznik nr 3- Formularz CENnowy,

................

(data, imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

Formularz cenowy

ustug pocztowych i kurierskich - znak sprawy nr 2/ZP/2017

Przewidywane wykonanie ustug pocztowych i kurierskich w okresie 36 miesiecy

Zatgcznik nr 7 do SIWz
(zatacznik nr 2 do umowy)

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie

Przewidywana Cena
. R . liczba . Warto§¢ zamowienia (zt)
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki przesytek w jednostkowa brutto (4x5)
(zt) brutto
szt.
1 . 2 3 4 5 6
przesyiki w obrocie krajowym
1 Przesyiki listowe do 350¢ 21000 0,00
ekonomiczne gabaryt |Ponad 350g do 1000g 16000 0,00
A% ponad 1000g do 2000g 200 0,00
Przesyiki listowe do 350g 60 0,00
ekonomiczne gabaryt |od 350g do 1000g 1600 0,00
2 B*) ponad 1000g do 2000g 600 0,00
do 350g 10000 0,00
Przesyiki listowe ponad 350g do 1000g 150 0,00
3 _|priorytetowe gabaryt A*)|ponad 1000g do 2000g 20 0,00
do 350g 20 0,00
Przesyiki listowe ponad 350g do 1000g 100 0,00
4 |priorytetowe gabaryt B*)|ponad 1000g do 2000g 70 0,00
Przesylki listowe ~ |d0350g 4100 0,00
polecone ekonomiczne |ponad 350g do 1000g 30 0,00
5 A*) ponad 1000g do 2000g 5 0,00
Przesyiki listowe  |do 350 g 50 0,00
polecone ekonomiczne |ponad 350g do 1000g 60 0,00
6 B*) ponad 1000g do 2000g 110 0,00
do350g 3800 0,00
Przesyiki listowe polcone|ponad 350g do 1000g 20 0,00
7 |priorytetowe gabaryt A*)[ponad 1000g do 2000g 10 0,00
Przesylki listowe |d0350g 50 0,00
polecone priorytetowe |ponad 350g do 1000g 50 0,00
8 gabaryt B*) ponad 1000g do 2000g 20 0,00
do 1kg 20 0,00
Paczki pocztowe ponad 1 kgdo 2 kg 30 0,00
zki pocztow
ekonomiczne A ponad 2 kg do 5 kg 1000 0,00
ponad 5 kg do 10 kg 500 0,00
9 ponad 10 kg do 20 kg 65 0,00
dolkg 20 0,00
ponad 1 kgdo 2 kg 20 0,00
Paczki pocztowe ponad 2 kg do 5 kg 25 0,00
10 |priorytetowe gabaryt A*)[ponad 5 kg do 10 kg 5 0,00
11 Ustuga komplementarna dotyczaca potwierdzena odbioru 1700 0,00
l. Razem ( przesyiki w obrocie krajowym) -
przesytki w obrocie zagranicznym
do 509 150 0,00
o ponad 50 g do 100g 10 0,00
ekz:::13i’ﬂ‘z"'1'§t?‘l’(“faje ponad 100g do 350g 3800 0,00
europejskie) ponad 350g do 500g 1500 0,00
ponad 500g do 1000g 300 0,00
1 ponad 1000g do 2000g 20 0,00
do 50g 200 0,00
o ponad 50 g do 100g 20 0,00
r':zetz*k' ':t(°l‘(": . |ponad 100g do 350g 50 0.00
priorytetow je

europejskie) ponad 350g do 500g 10 0,00
ponad 500g do 1000g 20 0,00
2 ponad 1000g do 2000g 5 0,00




do 50g 90 0,00
. ponad 50 g do 100g 5 0,00
PrzeS)‘/{kl hstO\l/(ve ) ponad 100 g do 350 g 210 0,00
skonomiczne (kraje | = 5009 1300 0.00
pozaeurpejskie)
ponad 500g do 1000g 160 0,00
Jponad 1000g do 2000g 5 0,00
do 50g strefa (Ameryka Potudniowa,
$rodkowa i Azja) 35 0,00
ponad dUg do 100g streta (Ameryka
Przesyiki listowe Potudniowa, Srodkowa i Azja) 5 0,00
priorytetowe ( kraje
pozaeurpejskie) - strefy [(Ameryka Poludniowa, Srodkowa i 5 0,00
Azja)
[Ponad T00Ug do 2000 g steta
(Australia i Oceania) 5 0,00
. do50g 200 0,00
polecone priomyetowe. 72729 2089 T00g 50 000
(kraje europejski)  jPonad 100g do 3509 40 0,00
ponad 500g do 1000 g 80 0,00
40 50U g streta (Ameryka Polnocna |
Afryka) 5 0,00
0 95U g streta (Ameryka Pofuaniowa,
Srodkowa i Azja) 5 0,00
Przesytki listowe ponad 100g do 350g strefa (Ameryka 5 0,00
polecone priorytetowe |Potudniowa, Srodkowa i Azja)
(kraje pozaeuropejskie)-[Fonad 500 g 00 TOUU g Strera
strefy (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i 5 0,00
Azja)
ponad 500 g 4o T000 g Streta
(Ameryka Péinocna i Afryka) 5 0,00
ponad TOU0 g do 2000 g strefa
(Ameryka Pélnocna i Afryka) 5 0,00
ponad 4 kg do 5 Kg suera
(Austria,Francja,Ukraina) 10 0,00
ponad 7 kg do 8 kg strefa
(Austria,Francja, Ukraina) 15 0,00
ponad 3 kg do 4 kg strefa 5 0.00
(Austria,Francja, Ukraina) ’
ponad 5 kg do 6 kg strefa (Niemcy) 5 0,00
a
(Belgia,Rosja, Wiochy) 5 0,00
ponad b Kg a0 © Kg Streta |
. Belgia,Rosja,Wioch) 5 0,00
Paczki pocztowe SoTeT 7RG 35 S K STeTE—
zagraniczne pona g d0 S kg streta
. . (Belgia,Rosja,Wiochy) 10 0,00
ekonomiczne i T I ORG ST
priorytetowe- strefy (Belgia,Rosja,Wiochy) 10 0,00
[ponad 3Kg 00 4 kg pric Strera
{Belgia,Francja,Wiochy) 5 0,00
pona 0 d0 4 Kg prio streta
(Rosja) 5 0,00
ponad 6 kg do 7 kg strefa (Niemcy) 10 0,00
Porad 6 kg 4o 7 kg suera
{Austria,Francja,Ukraina) 15 0,00
[ponad 6 Kg 0o 7 kg streta
(Belgia,Rosja,Wiochy) 10 0,00
ponad 7 kg do 8 kg strefa (Niemcy) 5 0,00
Ustuga komplementarna dotyczaca potwierdzena odbioru 60 0,00
ll. Razem (przesyiki w obrocie zagranicznym) 0,00
do 100g 5 0,00
do 1 kg 5 0,00
do 0.050 g 5 0,00
do 5 kg 10 0,00
do 1 kg 5 0,00
Przesytki kurierskie do S kg 25 0,00
krajowe do 7kg 5 0,00
do 500g 5 0,00




do 5009 5 0,00

do 5009 30 0,00

do 1 kg 20 0,00

do 1 kg 10 0,00

do 13 kg 5 0,00

do 100g Europa 25 0,00

do 1 kg Europa 5 0,00

do 1 kg Europa 5 0,00

do 2 kg Europa 5 0,00

Przesyiki kurierski do 5 kg Europa 3 0,00
2 zagraniczne do 9 kg Europa 3 0,00
lll. Razem (przesytki kurierskie) 0,00

Suma warto$ci zaméwienia brutto: |. Razem (przesyiki krajowe) + Il. Razem (przesyiki zagraniczne) +
lIl. Razem (przesyiki kurierskie) -

7 Dia przesytek listowych :
gabaryt A: min. — wymiary strony adresowej nie powinny byé mniejsze niz 90mmx 1 40mm; max. — zaden
z wymiaréw nie wigkszy niz: wys. 20mm, dt. 325mm, szer. 230mm.
gabaryt B : min. — co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wys. 20mm, df. 325mm, szer. 230mm; max.
— suma diugosci szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (cdiugos$é) nie
wigkszy niz 600mm.

Dia paczek:

gabaryt A: min. — wymiary strony adresowej nie powinny byé mniejsze niz 90mmx1 40mm; max. — Zaden
Z wymiaréw nie wigkszy niz: wys. 300mm, df. 600mm, szer. 500mm.
gabaryt B. min. — co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wys. 300mm, df. 600mm, szer. 500mm;
max. - suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dfugosé — 3000mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie wigkszy niz: 1500mm.

Il W przypadku konieczno$ci wykonania ustugi (np. zwroty), ktéra nie zostata ujeta w powyzszym
. zestawieniu, ustuga ta bedzie wykonywana zgodnie z cennikiem u danego Wykonawcy.

(data, imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 8 do SIWZ
wzor

Umowa NI ....covvvvveinnnnn,

zawarta w dniu ................... 2017r. w Warszawie pomiedzy:

Polska Akademia Nauk z siedziba w Warszawie 00-901 przy Placu Defilad 1,
posiadajaca REGON: 000325713 oraz NIP: 525-15-75-083,
reprezentowana przez:

Pana Tadeusza Latale — Kanclerza Polskiej Akademii Nauk,

zwang dalej Zamawiajacym,

a

firma;:

XXXXXKXXXXXXXX XXX XXX
D:9.9.9.9.9.9.9.9:9.9.9.6.9.6.9.9.0.:9.6.¢

zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zaméwied publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.),
numer postepowania 2/ZP/2017.

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, oraz ich ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajacego oraz
odbior i nadawanie przesylek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym,
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016
r. poz. 1113). Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do
Umowy.

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych
oraz ich ewentualny zwrot i reklamagje, Wykonawca musi realizowaé zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej wymienionymi:

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113),

Rozporzadzenie Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 poz. 1468),

Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Koricowy — Bukareszt 2004 (Dz. U.
20135r. poz. 1522),

Regulamin Poczty Listowej — Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. 2007r.
Nr 108 poz.744 ),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t. j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 23 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2017
r. poz. 201).

Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce, o ile nie jest
sprzeczny z niniejsza Umowa,

§ 2. Warunki realizacji przedmiotu umowy.

1. Nadawanie przesylek pocztowych bedzie nastepowac raz dziennie w dni robocze
od poniedziatku do piatku w godzinach 11:00 - 12:00, przez upowaznionych
pracownikow Kancelarii PAN we wskazanej przez Wykonawce placéwce
pocztowej adres: Warszawa, ul. .......................
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ustugi kurierskie polegaja na odbieraniu z siedziby Zamawiajacego,
przemieszczaniu i doreczaniu przeznaczonych do nadania przesytek (koperty i
paczki) do wskazanych adresatéw w systemie tzw. ,od drzwi do drzwi”.
W przypadku przesylek kurierskich nadawanych i odbieranych przez Polska
Akademie Nauk, wykonanie uslugi odbywac sie bedzie do godz. 15:00.
Przyjecie zaméwienia przesytki kurierskiej bedzie nastepowaé telefonicznie.
Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia,
podpisem i data;
a) dla przesytek rejestrowanych - w ksiazkach nadawczych,
b) dla przesylek nierejestrowanych -na zestawieniu ilosciowym przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wtasnych opakowan przesylek i paczek.
Zamawiajacy zobowiazany bedzie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawierr dla przesylek. Zestawienia dla przesylek nie dotycza
przesylek kurierskich.
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dowéd nadania przesytki kurierskie;j.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki pocztowe z zachowaniem wskaznikéw
terminowos$ci doreczen okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz
obowiazujacych przepisow wykonawczych do ww. ustawy.
Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
kraju
i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesylki niezwlocznie po doreczeniu przesytki.
W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawce w tym przedmiocie obowiazuja
przepisy: Ustawa prawo pocztowe, Rozporzadzenie Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. 2013 poz. 1468) oraz Regulaminy Wykonawcy, o ile nie sa sprzeczne
z laczaca strony Umowa.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na przesylkach pocztowych
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksiazce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykty,
polecony, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO),
umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajace; pelna nazwe i adres
Zamawiajacego ushugi na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz
oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed dostepem do
zawartoSci, uniemozliwiajace uszkodzenie przesyltki w czasie przemieszczenia.
Jesli przesylki pocztowe wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy ~ Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie w dniu
ich dostarczenia do wyznaczonej placowki pocztowej przez Zamawiajacego, jesli
nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesylek. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo§é przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezeri do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie,
niezgodno$é¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesylce, brak
znakéw oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich
odbioru.
Przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu opracowane
przez Wykonawce zataczniki do umowy dotyczace:

wzoru oplaty za ushugi,

wzoru prawidlowo zaadresowanej przesytki,

wykazu placéwek nadawczych oraz oddawczych na terenie m.st. Warszawy.
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§ 3. Wynagrodzenie i platnosci

Laczne wynagrodzenie za wykonane ustugi pocztowe w okresie obowiazywania
Umowy nie przekroczy kwoty brutto .............. zt (stownie: ..........cooeeiiiiieiiiiinnn, ).
Cena zawiera podatek VAT.

Okreslone w formularzu cenowym (Zalacznik nr 2 do umowy) rodzaje i liczba

przesylek w ramach $wiadczonych uslug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, z zastrzezeniem, iz warto§é zamowienia

brutto moze ulec zmniejszeniu. Na niniejsze Wykonawca wyraza zgode,

o$wiadczajac tym samym, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej Umowy. Zamawiajacy nie

gwarantuje w zaden sposéb, ze srodki finansowe zostang skonsumowane w

okresie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne

roszczenie wzgledem Zamawiajacego z tego tytutu.

Wynagrodzenie za wykonane ustugi w okresie rozliczeniowym stanowi:

- suma oplat za faktyczng ilogé przesytek nadanych oraz zwréconych po
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia wedtug cen jednostkowych, podanych w
formularzu cenowym (Zatacznik nr 2) ustalonych i obliczonych na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

- suma oplat za realizacje ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
wedtug cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym (Zatacznik nr 2).
Wykonawca nie moze do cen wskazanych w zalaczniku 2 doliczaé zadnych
dodatkowych optat.

. Zastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek

nieujetych w zataczniku nr 2 podstawa ich rozliczen beda ceny zawarte w
obowiazujacym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat, za ustugi swiadczone
przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe oraz miedzynarodowe przepisy.

. Ceny jednostkowe wskazane w zalaczniku nr 2 obejmuja wszelkie koszty, jakie

poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej i zgodnej z umowa oraz obowiazujacymi
przepisami, realizacji przedmiotu umowy.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go

kazdego miesiaca Wykonawca za wykonanie uslug objetych umowsg wystawi
fakture VAT wraz ze specyfikacjq wykonanych ustug pocztowych, platna w
terminie 21 dni od otrzymania prawidlowo wystawione; faktury przez
Zamawiajacego.

Na prosbe Zamawiajacego - Wykonawca wystawi fakture czeSciowa za ustugi
pocztowe w okresie 1-15 grudnia.

. Podstawg, obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane

Iub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym (Zatacznik nr 2), a w przypadku ich zmiany
zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany.

Platnosci, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dokonane beda w formie
przelewu bankowego na rachunek wskazany przez Wykonawce w fakturze VAT,
Za dzieni zaplaty przyjmuje sie dzieri uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy moze zostaé pomniejszone o naliczone kary

1.

umowne, jezeli taka forma zaplaty kary umownej zostanie wybrana przez
Zamawiajacego, zgodnie z § 4 ust. 3.

§ 4. Reklamacje i kary

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna;

1) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy lub za rozwigzanie umowy przez Wykonawce z
przyczyn, za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca — w wysokosci 15%
kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 83 ust. 1.
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2) w przypadku utraty, zniszczenia, znieksztalcenia, ujawnienia Ilub
wykorzystania przez Wykonawce jakichkolwiek danych, pozyskanych przy
wykonywaniu umowy, w tym informacji mogacych mieé¢ charakter informacji
poufnych, w innych celach niz okres§lone w umowie w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1

3) za brak uprzednio zapewnionej mozliwosci nieodplatnego elektronicznego
monitorowania statusu przesylki poleconej wskazanej w Ofercie Wykonawcy,
w wysokosci 0,5% wartosci brutto wynagrodzenia okreslonego w 8§ 3 ust. 1
umowy

4) innego niz powyzej nienalezytego wykonania umowy - kazdorazowo w
wysokos$é 0,2% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy zastrzega  sobie prawo dochodzenia odszkodowania
Przewyzszajacego wysokosé kar umownych na zasadach ogélnych.

. Roszczenia z tytutu kar umownych beda pokrywane z wynagrodzenia naleznego

- Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciazeniowa.

Wykonawca zobowiazuje sie do zaplaty zastrzezonych kar umownych na
rachunek Zamawiajacego wskazany w nocie obciazeniowej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania takiej noty.

- Kary umowne moga podlegaé taczeniu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu nalezne kary, odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie
Z przepisami rozdz. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do

Wykonawcy zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe.

Nalezne odszkodowanie z tytulu nienalezytego wykonania ustugi, Wykonawca

bedzie wyptacat Zamawiajacemu na wskazany przez niego rachunek bankowy.

§ 5. Termin realizacji
Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy od dnia 15.03.2017
roku lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotu Umowy,
o ktérej mowa w postanowieniu § 3 ust. 1 niniejsze; umowy, w zaleznosci od
tego, ktére z ww. zdarzen nastapi wczesniej, z zastrzezeniem, ze obowiazek
kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wczesnigjszego rozpoczecia realizacji umowy
niz w terminie wskazanym w ust. 1, po uprzednim pisemnym poinformowaniu
Wykonawcy terminie wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych.

§ 6. Klauzula waloryzacyjna
Strony zobowiazujg sie dokonaé zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, w formie pisemnego aneksu,

kazdorazowo w przypadku wystapienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne - na zasadach i w sposéb okreslony w ust. 2 - 12,
jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania Umowy przez
Wykonawce.

2. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku

zaistnienia przeslanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie
wylacznie do czesci przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami
ustalonymi umowa, po dniu wejscia w Zycie przepiséw zmieniajacych stawke
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podatku od towaréw i ustug oraz wylacznie do czesci przedmiotu Umowy, do

ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, warto§¢ wynagrodzenia
netto nie zmieni si¢, a warto§é wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisow.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej
mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3, bedzie obejmowaé wylacznie cze$¢ wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej nastapitla zmiana wysokosci
kosztow wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejSciem w zZycie
przepiséw odpowiednio zmieniajacych wysokosé minimalnego wynagrodzenia za
prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.

5. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy
w zwiazku ze zwickszeniem wysokosci wynagrodzen pracownikéw realizujacych
zamoéwienie do  wysokodci  aktualnie obowiazujacego  minimalnego
wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem  wszystkich  obciazen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota
odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosié¢ sie wytacznie do
czesci wynagrodzenia pracownikéw realizujacych zamoéwienie, o ktérych mowa
w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni
prace bezposrednio zwiazane z realizacjq przedmiotu umowy.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o kwote odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy
ponoszonego w zwiazku z wyplata wynagrodzenia pracownikom realizujacym
zamoéwienie. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosié
sie wylacznie do czesci wynagrodzenia pracownikéw realizujacych zaméwienie, o
ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim
wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacjg przedmiotu Umowy.

7. W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze
wystapi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierajacym w
szczegllnosci szczegélowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem dat , od ktérej nastapita
badZz nastapi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajaca
zmiane wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

8. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z
wnioskiem wystepuje Wykonawca, jest on zobowiazany dolaczyé do wniosku
dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te maja wplyw
na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci: ,

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie)
pracownikow realizujacych zaméwienie, wraz z okresleniem zakresu (czesci
etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacja
przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie)
pracownikow realizujacych zaméwienie, wraz z kwotami sktadek uiszczanych
do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych /Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu
(czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacja
przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

9. W przypadku zmiany, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli z wnioskiem
wystepuje Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowiazania Wykonawcy do
przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, dokumentéw,
z ktérych bedzie wynikaé w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty
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wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa
w ust. 8 pkt 2.

10.W terminie 14 dni od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7,
Strona, ktéra otrzymala wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o
zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktorg wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu
wniosku wraz z uzasadnieniem.

11.W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku
lub czesciowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapié z
wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 7. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10
oraz 12 stosuje sie odpowiednio.

12.Zawarcie aneksu nastapi nie poZniej niz w terminie 14 dni od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy. '

§ 7. Zmiany umowy

. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowieri umowy w stosunku
do tresci oferty w przypadkach, gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia w zakresie majacym
bezposredni wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia,

2) konieczne okaze sie wydluzenie terminu realizacji umowy, z przyczyn
organizacyjnych lezacych po stronie Zamawiajacego, w zwiazku z
niemozliwoscia realizacji przedmiotu zaméwienia w zakladanym terminie,
nie dtuzej niz o 30 dni,

3) wynikna rozbieznosci lub niejasno§ci w rozumieniu pojeé uzytych w
umowie, ktérych nie mozna usuna¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie
umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony.

4) niewydatkowana zostanie calogé kwoty umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
w okresie na jaki umowa zostata zawarta, w tym przypadku termin realizacji
umowy moze zosta¢ wydluzony, jednak nie dhuzej niz o 2 miesiace od
uplywu terminu okreslonego w §5 ust. 1 umowy.

5) nastapi zmiana cen na $wiadczenie ustug pocztowych, w uzasadnionych
przypadkach, a w szczegélnosci po zatwierdzeniu ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w Sposoéb przewidziany w ustawie Prawo
pocztowe - tylko w zakresie, w jakim zostang zmienione przez Prezesa UKE

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za

wyjatkiem zmiany os6b i adresow, o ktérych mowa w 8§14 ust. 11 2.

§ 8 Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacy bedzie mogt odstapi¢ od umowy w catosci lub w czesci gdy:

1) Wykonawca wykonuje umowe w SposoOb sprzeczny z umowa, nienalezycie
lub w realizowanych pracach nie stosuje sie¢ do zapiséw umowy lub
rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie bez pisemnej
zgody Zamawiajacego lub bez pisemnej zgody Zamawiajacego realizuje
zamowienie wykorzystujac firmy innych podwykonawcéw niz okreslone w
Ofercie i nie zmienia sposobu wykonania umowy lub nie usunie
stwierdzonych przez Zamawiajacego uchybieh mimo wezwania go do tego
przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w tym wezwaniu — w terminie
do 30 dni od dnia uplywu terminu okreslonego w wezwaniu. Obowiazku
wezwania do usuniecia uchybiefi nie stosuje sie w sytuacjach, w ktérych z
uwagi na charakter danego uchybienia nie mozna go juz usunaé lub
wymagane bylo jego natychmiastowe usuniecie. W wypadku wskazanym w
zdaniu poprzednim termin 30 dniowy przewidziany na odstapienie liczony
jest od dnia, w ktérym Zamawiajacy powzial wiadomosé o okolicznosciach
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uzasadniajacych odstapienie;

2) jezeli Wykonawca zlozy falszywe oswiadczenie w ramach realizacji umowy
albo oswiadczenie niekompletne, ktérego nie uzupelni w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy
Zamawiajacy powzial wiadomo§é o okolicznosciach uzasadniajacych
odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

3) jezeli Wykonawca zaprzestat prowadzenia dzialalnosci albo wszczeto wobec
niego postepowanie likwidacyjne lub upadlosciowe badz naprawcze — w
terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzial wiadomo$¢ o
okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie od umowy z tych przyczyn;

4) jezeli wystapi jedna z przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
Pzp — w terminie do 30 dni od dnia kiedy Zamawiajacy powzial wiadomo$é

_ o okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie od umowy z tych przyczyn,

S) jezeli dotychczasowy przebieg prac wskazywaé bedzie, ze nie jest
prawdopodobnym nalezyte wykonanie umowy lub j&j czeSci w uméwionym
terminie - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzial
wiadomos$¢é o okolicznos§ciach uzasadniajacych odstapienie z tej przyczyny;

6) jezeli suma kar umownych, o ktérych mowa w 84 przekroczy 20% lacznej
kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 — w terminie do 30 dni
od dnia, kiedy Zamawiajacy powzial wiadomo$¢ o okolicznosciach
uzasadniajacych odstapienie od umowy z tych przyczyn;

7) jezeli Wykonawca odméwil wykonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy
- w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzial wiadomosé
o okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie od umowy z tych przyczyn;

. Oswiadczenie o odstapieniu umowy zostanie sporzadzone w formie pisemnej

wraz z uzasadnieniem, bedzie wywieraé skutki na przyszlosé i zostanie przestane

WYKONAWCY 118 AATES! ....vieiiiiiiiiiie ittt eee e e oo

Odstapienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiazku zaplaty kar

umownych zastrzezonych w umowie.

§ 9 Personel Wykonawcy

. Wykonawca zapewni niezbedny personel oraz narzedzia dla wlasciwego
i terminowego wykonania umowy.

- Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$é za ogélna i techniczna kontrole nad
wykonaniem zaméwienia okreslonego w umowie.

. Wykonawca ponosi calkowita odpowiedzialno$é za nadzér nad zatrudnionym
personelem oraz zobowiazany jest do wypelienia wszystkich prawnych
zobowiazan zwiazanych z zatrudnieniem personelu.

§ 10. Podwykonawstwo

. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci dziatani realizowanych w ramach
umowy podwykonawcy, w zakresie okreslonym w Ofercie oraz firmom
podwykonawcow okreslonym w Ofercie.

. Wykonawca nie moze rozszerzyé podwykonawstwa poza zakres wskazany
w Ofercie oraz rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie,
bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

. Za dzialania lub zaniechania podwykonawcow Wykonawca  ponosi
odpowiedzialno§¢ na zasadzie ryzyka.

. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowiefi ust. 1-2, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym na podstawie § 8 ust. 1
pkt 1) niezaleznie od prawa odmowy wyplaty wynagrodzenia za ustugi
Swiadczone przez podwykonawcéw w innym zakresie niz wskazany w Ofercie lub
przez inne firmy podwykonawcéw niz wskazane w Ofercie.
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§ 11. Dokumentacja umowy
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu oraz innym uprawnionym podmiotom
pelny wglad we wszystkie dokumenty zwiazane z wykonywaniem przedmiotu
umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie poddaé¢ kontroli w zakresie prawidtowosci
wykonywania przedmiotu umowy.
W przypadku kontroli, wykonywanej przez Zamawiajacego lub inne uprawnione
podmioty, Wykonawca udostepni kontrolujacym wglad w dokumenty, w tym
dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne zwiazane z wykonywaniem
przedmiotu umowy.
Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie
Wykonawcy, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu
zwigzanym z realizacja umowy.
Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia bez
zbednej zwloki pelnej informacji o stanie wykonywania przedmiotu umowy.

§12. Dane osobowe
Z dniem podpisania Umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych w celu realizacji uslug stanowiacych przedmiot niniejszej
umowy, w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych przez
Zamawiajacego danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922
zpézn. zm.) oraz zgodnie z wydanymi na jej podstawie przepisami
wykonawczymi, w szczegélnosci zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. W sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr
100, poz. 1024).
Wykonawca oswiadcza, iz zapoznal sie z przepisami, o ktérych mowa w ust. 2 i
zobowiazuje sie do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami. W
szczegoblnosci Wykonawca zobowiazuje sie do stworzenia i stosowania przy
przetwarzaniu danych osobowych odpowiednich procedur i zabezpieczen
technicznych, informatycznych i organizacyjnych wymaganych przepisami, o
ktérych mowa w ust. 2.
Wykonawca zobowiazuje sie zapewnié bezpieczeistwo danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przez Zamawiajacego.
W przypadku ujawnienia lub utraty danych osobowych, Wykonawca
zobowiazuje sie do bezzwlocznego pisemnego poinformowania Zamawiajacego o
tym fakcie, w szczeg6lnosci wskazujac okolicznosci zdarzenia.
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstana wobec Zamawiajacego lub
0s6b trzecich na skutek niezgodnego z Umowg przetwarzania danych
osobowych lub ich ujawnienia badz utraty.
Jezeli Wykonawca realizujac Umowe zleci podwykonawcom prace zwiazane z
przetwarzaniem danych osobowych, odpowiednio powierzy im, za zgoda
Zamawiajacego, w drodze umowy zawartej na pismie przetwarzanie tych danych
na warunkach zgodnych z niniejsza Umowa. W przypadku zlecenia prac
podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstana wobec
Zamawiajacego lub o0séb trzecich na skutek przetwarzania przez
podwykonawcow danych osobowych niezgodnego z niniejsza Umowa lub
przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.
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§13. Poufnosé informacji

Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiazuje sie do

zachowania w poufnosci wszelkich dotyczacych Zamawiajacego danych i

informagcji uzyskanych w jakikolwiek sposéb (zamierzony lub przypadkowy) w

zwiazku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich

przekazania, nazywanych dalej tacznie ,Informacjami Poufnymi”.

Obowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do

~danych i informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, od osoby trzeciej bez obowiazku zachowania poufnosci;

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane
Wykonawcy bez obowiazku zachowania poufnosci;

4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskal pisemna zgode Zamawiajacego
na ich ujawnienie.

W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest

wymagane na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego,

Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o przyczynach i zakresie ujawnionych

Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastapié¢ w formie pisemne;j

lub w formie wiadomosci wyslanej na adres poczty elektronicznej

Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajacego bytoby

sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) dolozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych
przed ich utrata, znieksztalceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb
trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie
Uumowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy

ktérych wykonuje umowe i ktére beda miaty dostep do Informacji Poufnych, o

wynikajacych z umowy obowiazkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze

do skutecznego zobowiazania i egzekwowania od tych os6b obowiazkéow

w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne naruszenia tych obowiazkéw

przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé jak za wlasne

dziatania.

W przypadku utraty Ilub znieksztalcenia Informacji Poufnych lub dostepu

nieupowaznionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca

bezzwlocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne oraz
zobowiazuje sie do poinformowania o sytuacji Zamawiajacego. Poinformowanie
takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywaé okolicznosci zdarzenia, zakres

i skutki utraty, znieksztalcenia lub ujawnienia Informacii Poufnych oraz podjete

dziatania ochronne.

Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiazania umowy przez ktérakolwiek

ze Stron, Wykonawca bezzwlocznie zwréci Zamawiajacemu wszelkie Informacje

Poufne.

Ustanowione umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak

rowniez przewidziane w umowie kary umowne z tytulu naruszenia zasad

zachowania poufnosci Informacji Poufnych, obowiazujg zaréwno podczas
wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.
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§14. Zarzadzanie realizacja umowy

Osoba upowazniona do podpisywania korespondencji zwiazanej z realizacja
umowy oraz nadzoru nad realizacja umowy i odbiorem jakosciowym umowy ze
strony Zamawiajacego jest ............... (Nadzorujacy).
Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, do koordynowania prac zwiazanych z realizacja
umowy i biezacych kontaktéw z Wykonawca wyznacza pracownika:

imi¢ i nazwisko: ... ;

tel: e, ;

fax: ;

e-mail:
Osoba upowazniona do koordynowania prac zwigzanych z realizacja umowy i
biezacych kontaktow z Zamawiaj acym jest:

imie i nazwisko: ... ;

tel: ;

fa: ;

e-mail:
Zmiana przedstawicieli Stron lub zmiana danych kontaktowych oséb, o ktérych
mowa w ust. 2 i 3 nie wymaga sporzadzenia aneksu, a jedynie pisemnego
poinformowania drugiej Strony.

§ 15. Postanowienia koricowe
Zamawiajacy moze w kazdym czasie wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, jezeli w
ciagu 7 dni po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do $wiadczenia ustug zgodnie z
umowa oraz obowiazujacymi przepisami, Wykonawca nie przywréci stanu
zgodnego z umowsq i obowiazujacymi przepisami.
Ewentualne spory, jakie moga wyniknaé w trakcie realizacji niniejszej umowy,
Strony beda staraly sie rozwiazaé polubownie, a w przypadku niedojscia do
porozumienia, spér zostanie rozstrzygniety przez sad miejscowo wlasciwy dla
Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze powierzyé¢ wykonania umowy osobie trzeciej ani przeniesé
na osobg trzecia swoich wierzytelno§ci wynikajacych z niniejszej umowy.
Wszelkie zmiany i uzupelienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
ustawy kodeks cywilny i Prawo zaméwieni publicznych.
Wszystkie przywolane w umowie zalaczniki stanowia jej integralna czesé.
Zatacznik nr 1 - Szczegdélowy opis przedmiotu zamowienia.
Zalacznik nr 2 — Formularz CENowy.
Zalacznik nr 3 — Wzor oplaty za ustugi.
Zalacznik nr 4 - Wzér prawidlowo zaadresowanej przesytki.
Zalacznik nr 5 - Wykaz placéwek nadawczych oraz oddawczych.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawecy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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