Zarzadzenie Nr[3}/2017
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia.{f listopada 2017 .,

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii

§1

1. Powotuje zespoly spisowe do wykonywania czynnosci Inwentaryzacyjnych
W zakresie dotyczacym Kancelarii Polskiej Akademii Nauk; Przedstawicielstwa
Polskiej Akademii Nauk w Kijowie oraz jednostek dziatajacych pod nazwa;
Przedstawicielstwo Polska Akademia Nauk w Kijowie oraz Polska Akademia Nauk
Stacja Naukowa w Moskwie.

2. Sktad zespotow spisowych i zakres ich dziatania okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia .

8§82

pomocniczych jednostkach naukowych, placéwkach naukowych nieposiadajacych
osobowosci prawnej oraz innych jednostkach organizacyjnych Polskiej Akademii
Nauk.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr'Bg/ 2017
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 2§ listopada 2017 r.

Wykaz zespotow spisowych
I. Kancelaria PAN:
Biuro Finanséw i Budzetu

Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:

1) Dariusz Kurkowski

2) Anna Natecz

3) Hanna Gtowacka

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018.

Zakres inwentaryzacji:

* Srodki pieniezne w kasie

Zespdt spisowy nr 2 w skiadzie:

1) Monika Modzelewska

2) Barttomiej Dgbrowski

3) Hanna Gtowacka
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
p6zniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzacji:

* srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Zesp6t spisowy nr 3 w skiadzie:

1) Monika Modzelewska

2) Barttomiej Dgbrowski

3) Hanna Gtowacka
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzacji:

* $rodki pieniezne w drodze

Zespot spisowy nr 4 w skiadzie:
1) Anna Natecz
2) Violetta Grabowska
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzacji:
* akcje, udziaty, papiery wartoéciowe (w postaci zdematerializowanej)

Zesp6t spisowy nr 5 w skiadzie:
1) Anna Natecz
2) Violetta Grabowska
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzacji:




o akcje, udziaty, papiery wartosciowe (W postaci materialnej)

Zespot spisowy nr 6 w skladzie:
1) Anna Natecz
2) Mirostaw Choroszewski
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzacji:
e produkcja w toku

Zespol spisowy nr 7 w skiadzie:
1) Monika Modzelewska
2) Anna Natecz
3) Violetta Grabowska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzieh 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzacji:
e naleznosci sporne i watpliwe

Zespot spisowy nr 8 w skiadzie:
1) Monika Modzelewska
2) Anna Natecz
3) Violetta Grabowska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pbzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzaciji:
e naleznosci i zobowiazania wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych

Zespot spisowy nr 9 w skiadzie:
1) Dariusz Kurkowski
2) Dorota Swistak
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzaciji:
e naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych

Zespot spisowy nr 10 w sktadzie:
1) Monika Modzelewska
2) Anna Natecz
3) Violetta Grabowska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzaciji:
e naleznosci od odbiorcow

Zespot spisowy nr 11 w skiadzie:
1) Monika Modzelewska
2) Anna Natecz
3) Violetta Grabowska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzacji:




* odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot spisowy nr 12 w skiadzie:
1) Anna Natecz
2) Violetta Grabowska
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzier 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 1.
Zakres inwentaryzacji:
* rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot spisowy nr 13 w skiadzie:

1) Anna Natecz

2) Hanna Gtowacka

3) Joanna tada
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzier; 31 grudnia 2017 r. nie
pozZniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.

Zakres inwentaryzaciji:

* rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Zespdt spisowy nr 14 w skiadzie:
1) Grazyna Romanowska
2) Barttomiej Dgbrowski
3) Hanna Gtowacka
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzaciji:
* utworzone rezerwy

Zespot spisowy nr 15 w skiadzie:
1) Dariusz Kurkowski
2) Violetta Grabowska
3) Teresa Suszek
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 .
Zakres inwentaryzacji:
* pozostate aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury

Pola spisowe dla zespotéw 1 + 15: Kancelaria PAN w PKIN

Zespot spisowy nr 16 w skiadzie:
1) Barttomiej Dgbrowski
2) Piotr Chabrowski
3) Stefan Rosolski
4) ekspert ze strony BOM - Katarzyna Kowalczyk
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: do 20 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzacji — weryfikacja $rodkéw trwatych gr ,0” bedacych w ewidenciji
Kancelarii PAN
¢ srodki trwate grup 0

Zespot spisowy nr 17 w skiadzie:

1) Elzbieta Kornijenko

2) Inez Lewandowska

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: w terminie od 15 grudnia 2017 r. do 15
stycznia 2018 r.




Zakres inwentaryzacji — spis z natury zapasdw nieobjetych biezaca ewidencja (odpis w
koszty w momencie zakupu), ktore nie sg do biezgcego zuzycia.
Pole spisowe: Kancelaria PAN

Oddziat PAN we Wroclawiu

Zespdt spisowy w skladzie:

1) Barbara Grudzewska-Walecka

2) Elzbieta Duszynska

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pdzniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.

Zakres inwentaryzacji:

o srodki pieniezne w kasie

Pola spisowe dla zespotu: Oddziat PAN we Wroctawiu

Il. Stacje zagraniczne PAN
Przedstawicielstwo Polska Akademia Nauk w Kijowie

Zespot spisowy nr 1 w skiadzie:
1) Danuta Garwolinska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzaciji:
e $rodki pieniezne w kasie
srodki pieniezne na rachunkach bankowych
srodki pieniezne w drodze
naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych
naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych
rozliczenia miedzyokresowe kosztow
rozliczenia miedzyokresowe przychodow
utworzone rezerwy
e pozostate aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury
Pola spisowe: Przedstawicielstwo Polska Akademia Nauk w Kijowie,
ul. B. Chmielnickiego 49 m 4.

Polska Akademia Nauk Stacja Naukowa w Moskwie

Zespot spisowy nr 2 w sktadzie:
1) Danuta Garwolinska
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2018 r.
Zakres inwentaryzaciji:
o $rodki pieniezne na rachunkach bankowych
srodki pieniezne w drodze
naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych
naleznosci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych
rozliczenia miedzyokresowe kosztow
rozliczenia miedzyokresowe przychodow
utworzone rezerwy
pozostate aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury
Pola spisowe: Polska Akademia Nauk Stacja Naukowa w Moskwie, ul. Klimaszkina 4




