
Instytut Nauk Ekonomicznych PAN poszukuje kandydata (M/K) do pracy w dziale administracji. 

Do zakresu obowiązków  pracownika będzie należeć  obsługa administracyjno-gospodarcza INE 

PAN, w tym:    

•    dokonywanie zakupów na potrzeby wszystkich komórek organizacyjnych; 

•    współorganizowanie konferencji i seminariów;  

•    aktualizacja strony internetowej; 

•    organizacja przepływu korespondencji wewnętrznej i zewnętrznej. 

 

Oczekujemy: 

•    wykształcenie min. licencjat; może być osoba w trakcie studiów; 

•   dobra organizacja pracy; 

•   dynamizm, dokładność, sumienność. 

 

Dodatkowym atutem będzie: 

•    znajomość jęz. angielskiego. 

 

Oferujemy: 

•    umowę o pracę; 

•    stabilne warunki zatrudnienia; 

•    pracę w przyjaznej atmosferze. 

CV oraz oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach konkursu 
na stanowisko profesora nadzwyczajnego, zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM PARLAMENTU 
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – 
RODO należy składać w wersji elektronicznej na adres: 

 e-mail janik@inepan.waw.pl  Tel. (022) 6572707, fax (022)8267254,  

Data rozpoczęcia pracy do uzgodnienia 

Klauzula informacyjna dla kandydatów dostępna na stronie internetowej INE PAN. 

Szczegółowe informacje Klauzula informacyjna 

  

Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania danych osobowych kandydatów 
  

Administrator danych 
Instytut Nauk Ekonomicznych Państwowej Akademii Nauk (dalej: INE PAN) 
   

Cele przetwarzania 
Przeprowadzenie rekrutacji na zatrudnienie pracownika działu 
administracji,  

mailto:janik@inepan.waw.pl
http://inepan.pl/wp-content/uploads/2018/08/Klauzula-informacyjna-dla-oso%C3%B3b-uczestnicz%C4%85cych-w-konkursie-na-stanowisko-naukowe.pdf


Wykonanie obowiązku archiwizacji w interesie publicznym. 

Odbiorcy danych 

podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu INE PAN, w tym 
dostawcy usług informatycznych. 
   

Prawa związane z 
przetwarzaniem danych 

·         prawo dostępu do danych osobowych oraz prawo żądania ich 
sprostowania, ich usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania 
·         inne prawa określone w informacji szczegółowej 

  
 

 

 


