
Centrum Astronomiczne im. M. Kopernika PAN poszukuje kandydatów na stanowisko 

Głównego Księgowego. 

 

ZAKRES ZADAŃ 

1) prowadzenie rachunkowości jednostki, 

2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, 

3) dokonywanie wstępnej kontroli: 

a) zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 

b) kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych, 

4) kontrola pod względem formalnym gospodarki finansowej, 

5) współpraca z bankami w zakresie obrotu pieniężnego, 

6) sporządzanie sprawozdawczości finansowej, 

7) opracowywanie planów finansowych jednostki, 

8) przygotowywanie projektów procedur i przepisów wewnętrznych z zakresu spraw finansowo-

księgowych, 

9) wykonywanie innych niewymienionych wyżej zadań, które na mocy prawa lub przepisów 

wewnętrznych należą do kompetencji głównego księgowego, 

10) koordynowanie pracy zespołu ds. finansowo-księgowych, w tym stanowisko ds. płac. 

 

WYMAGANIA NIEZBĘDNE 

 Wykształcenie: średnie policealne lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią 

praktykę w księgowości, lub ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne 

wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia 

podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości, lub jest wpisana do rejestru 

biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, lub posiada certyfikat księgowy uprawniający 

do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do 

usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów, 

 znajomość zasad rachunkowości i przepisów podatkowych, 

 znajomość ustawy o finansach publicznych, 

 doświadczenie zawodowe: min. 2  lata w zakresie księgowości w jednostkach sektora finansów 

publicznych 

 biegła obsługa komputera w zakresie m.in. MS Office, przeglądarki internetowe, poczta elektroniczna, 

oprogramowanie SAGE Symfonia, 

 posiadanie obywatelstwa polskiego 

 korzystanie z pełni praw publicznych 

 nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

 dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie. 

WYMAGANIA DODATKOWE 

1) znajomość aktów prawnych dotyczących funkcjonowania instytutów PAN, m.in. ustawy o PAN i  

ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce oraz związanych z tymi ustawami aktów 

wykonawczych, 

2) znajomość zasad realizacji i rozliczania projektów  finansowanych przez MNiSW, UE, NCN i FNP.  

 

Osoby zainteresowane podjęciem zatrudnienia na w/w stanowisku w CAMK PAN proszone są o 

kontakt z dyrektorem instytutu, prof. Piotrem Życkim, ptz@camk.edu.pl, tel. 22 3296111 

mailto:ptz@camk.edu.pl

