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Procedura uruchamiania srodkéw budzetowych
przez dysponenta giéwnego

W celu realizacji postanowien art. 44 i art. 147 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) ustala sie nastepujacy tryb opracowywania
harmonogramu realizacji budzetu w czesci 67 Polska Akademia Nauk oraz wprowadza si¢
nizej opisane zasady uruchamiania srodkow przez dysponenta gléwnego:
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Szczegbtowos¢ harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw w czesei 67 Polska
Akademia Nauk okresla Minister Finansow.

Projekt harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1 dla czes$ci 67 Polska Akademia Nauk
opracowuje Biuro Finanséw na podstawie pisemnych informacji otrzymanych od:

1) dysponentéw trzeciego stopnia, wymienionych w zalacznikach nr 3, 7 i 8 do decyzji
budzetowej na rok 2010, z zastrzezeniem ust. 3,

2) Biura Wspolpracy z Zagranica w zakresie wydatkéw stacji naukowych PAN za
granica,

3) jednostek ktorym zostaly udzielone dotacje podmiotowe i celowe,

4) wihasciwej komoérki w Kancelarii PAN w zakresie pozostalych wydatkéw (np. wydatki
zwigzane z restrukturyzacja i likwidacja jednostek PAN).

Propozycje dotyczace harmonogramu wydatkow realizowanych przez Kancelarie PAN

jako dysponenta trzeciego stopnia przedktadaja bezposrednio do Biura Finansow:

1) Dyrektor Biura Gospodarczo-Finansowego w zakresie wydatkéw ujetych w rozdziale
75004,

2) Przewodniczacy Wydziatbw PAN i Dyrektor Gabinetu Prezesa PAN w zakresie
wydatkéw ujetych w rozdziale 75066,

3) Dyrektor Biura Wspotpracy z Zagranica w zakresie wydatkéw ujetych w rozdziale
75095,

4) Kierujacy Zespotem do Spraw Obronnych w zakresie wydatkéw ujetych w rozdziale
13212,

Kontrole wstepng dla opracowanego projektu harmonogramu przeprowadza Gléwny
Ksiggowy Budzetu PAN.

. Harmonogram - zaakceptowany przez Prezesa PAN — Biuro Finanséw przekazuje do

Ministerstwa Finanséw w celu zatwierdzenia przez Ministra Finanséw. Forme i tryb
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przekazania dokumentu okre$la  Minister  Finansow  (np.w formie  papierowey.
elektronicznej i w systemie TREZOR).

Po zatwierdzeniu przez Ministra Finanséw harmonogramu. o ktorym mowa w ust. 5
decyzja Prezesa PAN ustalany jest wewnetrzny harmonogram realizacji wydatkow na
poszezegblne jednostki oraz na dysponentéw, o ktorych mowa w ust. 2 1 3. Projekt
decyzji przygotowuje Biuro Finansow. Kktére nasigpnie pisemnic informuje
zainteresowane strony o obowiazujacym harmonogramie.

W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w harmonogramie:

1) jednostki, o ktorych mowa w ust. 2 wystepujg do Biura Finanséw z uzasadnionym
wnioskiem (w formie papierowej iw systemie TREZOR) o przemieszczenie
zaplanowanych wydatkow,

2) wnioskowana zmiana (zmniejszenie lub zwigkszenie) dotyczaca danego miesigca musi
znalez¢ odzwierciedlenie w postaci odpowiednich korekt w miesigcach pozostatych
do konca roku budzetowego.

Na podstawie zebranych wnioskow, o ktéorych mowa w ust. 7 Biuro Finansow
przygotowuje zbiorczy wniosek o dokonanie korekty harmonogramu realizacjl
wydatkéw w czesci 67 i przekazuje wystapienie w tej sprawie do Ministerstwa
FinansOw, z zastrzezeniem ust. 9.

W przypadku, gdy bilans zgloszonych wnioskéw na poziomie dysponenta gtownego na
dany miesigc bedzie rowny zeru korekty harmonogramu realizacji wydatkow dokonuje
Dyrektor Biura Finanséw, a w razie jego nicobecnoséci osoba zastgpujgca dyrektora.

Po dokonaniu zmian w harmonogramie Biuro Finanséw informuje jednostki, o ktorych
mowa w ust. 2 o wprowadzonych korektach.

Jednostki wymienione w ust. 2 sporzadzajg i skladaja w Biurze Finansow
zapotrzebowania na $rodki na miesigc nastepny ze wskazaniem dni przekazywania
srodkow, w szezegdlowosei okreslonej przez Ministra Finansow:

1) do dnia 10 kazdego miesiaca w wersji papierowej,

2) do dnia 17 kazdego miesigca w systemie TREZOR.

Kwoty wymienione w zapotrzebowaniu powinny odzwierciedla¢ wydatki do
realizacji w faktycznych terminach platno$ci. Na podstawie jednostkowych
zapotrzebowan Biuro Finanséw opracowuje zbiorcze zapotrzebowanie i przekazuje do
Ministerstwa Finanséw w terminie i formach okre$lonych przez Ministra Finansow.

Na 3 dni robocze przed rozpoczeciem kolejnej dekady jednostki wymienione w ust. 2
uzgadniajq (telefonicznie lub drogq elektroniczng) z Biurem Finanséw kwoty srodkow
do przekazania w nastgpnej dekadzie. W przypadku utrzymywania si¢ wysokich stanow
na rachunkach bankowych dysponentéw, Ministerstwo Finanséw moze wstrzymac
przekazywanie kolejnych transz $rodkéw do czasu ich wykorzystania.

Ostateczne uzgodnienia z Ministerstwem Finansow oraz dyspozycje odnosnie
przekazywanych $rodkéw w podziale na dekady nastgpuja w formie telefonicznej lub
droga elektroniczna.



16.

Minister Finansow pisemnie informuje dysponenta glownego o zagwarantowanych na
dany miesigc kwotach i transzach wydatkéw. W przypadku dokonania przez ME zmian
w stosunku do zgloszonego zapotrzebowania na srodki — Dyrektor Biura Finansow, a w
realizacji wydatkow. Biuro Finanséw informuje telefonicznie lub drogg elektroniczng
jednostki. o ktérych mowa w ust. 2 o dokonanych korektach celem wprowadzenia tych
zmian do systemu TREZOR.

razie jego nieobecnosci osoba zastgpujgca dyrektora. dokonuje korekty harmonogramu

Tryb opisany ust. 7, ust. 9 - 12 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku Kancelarii PAN
jako jednostki budzetowej bedacej dysponentem trzeciego stopnia, w ktorej zostali
ustanowieni wewnetrzni dysponenci srodkow. Odpowiednikiem jednostek sg wewngtrzni
dysponenci, koordynatorem jest Biuro Gospodarczo-Finansowe, natomiast decyzje
w sprawie wewnetrznych zmian w harmonogramie, niewymagajacych wystapienia
na zewnatrz sg dokonywane przez Szefa Kancelarii PAN.

Zgodnie z ustalonym harmonogramem i zapotrzebowaniami na $rodki Dyrektor Biura
Finanséw, a w razie jego nieobecno$ci osoba zastgpujaca dyrektora, po uzyskaniu
kontrasygnaty Gléwnego Ksiegowego Budzetu PAN wyraza zgod¢ na dokonanie
przelewow srodkow na rachunki bankowe krajowych jednostek budzetowych oraz
zgodnie z dyspozycja Biura Wspélpracy z Zagranica na wydatki budzetowe stacji
naukowych za granica. Zgodnie z odrebng procedurg przekazywane sa raty do jednostek
otrzymujacych dotacje podmiotowe i celowe.

17.Biuro Finanséw do 7 dnia nastepnego miesigca przekazuje do Biura Wspotpracy

z Zagranicg informacje o wiclkosci srodkéw przekazanych do stacji zagranicznych PAN
na wydatki  dewizowe, wydatki ztotowe w  kraju, pobranych prowizjach
i odprowadzonych dochodach.

18. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



