Warszawall lutego 2010 roku

ZATWIERDZAM )
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ichal Kleiber
PREZES PAN

Procedury dotyczace nadzoru i kontroli
wykorzystania dotacji udzielonych w ramach budzetu PAN
—art.175 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

I. DOTACJE PODMIOTOWE

1. Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1998r. wydanym na podstawie
art.67 ustawy o PAN (Dz.U. Nr 162 poz.1140) - w ramach budzetu Akademii moga by¢
ujmowane wydatki na finansowanie kosztéw dziatalnosci instytutéw miedzynarodowych,
w czescl dotyczacej biezacej eksploatacji budynkow stanowiacych siedzibe instytutdéw, oraz
kosztéw utrzymania administracji i obslugi technicznej, jezeli odrgbne przepisy lub
porozumienia z zagranicznymi instytucjami lub organizacjami naukowymi nie stanowig
inaczej. Stosowne kwoty zabezpieczone na ten cel w danym roku budzetowym sa
przekazywane wskazanym w ustawie budzetowej instytutom miedzynarodowym w formie
dotacji podmiotowej.

2. Dotacja podmiotowa, o ktérej mowa w pkt.1 nie moze by¢ przeznaczona na pokrycie
wydatkow zwigzanych z biezaca eksploatacja budynkéw stanowigcych siedzibe instytutu
w czedcl dotyczacej powierzchni wynajmowanych przez instytut innym podmiotom na
podstawie umow cywilno-prawnych.

3. Biuro Finanséw przekazuje w ciagu roku, sukcesywnie srodki finansowe objete dotacjg
podmiotowa na  konto instytutu  miedzynarodowego, zgodnie  z miesiecznym
zapotrzebowaniem na srodki przedktadanym przez instytut, z zastrzezeniem pkt 10.

4. Instytut nie moze dokonywaé lokat wolnych srodkéw pochodzacych z dotacji budzetowe;.

5. Wykorzystanie dotacji - zgodnie z art. 168 ust. 4 w/w ustawy o finansach publicznych —
nastgpuje w szczegolnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byta
udzielona.

6. Instytut migdzynarodowy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji ksiegowej w sposob
umozliwiajacy prawidlowe rozliczenie i kontrole wydatkéw sfinansowanych p1zyznanq dotacja
podmiotowa.



10.

11.

13.

[nstytut sporzadza i przekazuje do Biura Finanséw kwartalne sprawozdania z wykorzystania
otrzymanej dotacji podmiotowej w terminie nie pozniej niz do 20 dnia po uplywie okresu
sprawozdawczego. z tym ze za grudzien w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego. Dane
w  sprawozdaniach wykazuje si¢ narastajagco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego. Wzor sprawozdania stanowi zataeznik nr 1 do niniej szej procedury.

Biuro Finanséw na podstawic sprawozdan, o ktérych mowa w pkt. 7 dokonuje oceny stopnia
wykorzystania przez instytut dotacji podmiotowe;.

W przypadku nie rozliczenia otrzymanej dotacji w okreslonym terminie lub ustaleniu, ze
dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci Biuro Finansow informuje pisemnie
Prezesa Akademii o stwierdzonych nieprawidlowosciach, przy czym za dotacj¢ pobrang
w nadmiernej wysokoéci uwaza sie — zgodnie z art.169 ust.2 cyt. wyzej ustawy o finansach
publicznych - dotacje otrzymang z budzetu w wysokosci wyzsze] niz niezbgdna na
dofinansowanie lub finansowanie kosztéw, o ktérych mowa w pkt.1 z zastrzezeniem pkt 2.

W przypadku pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci Prezes Akademii podejmuje decyzje
o wstrzymaniu przekazywania kolejnych rat dotacji lub o zwrocie tej czgsci dotacji, ktora
zostala pobrana w nadmiernej wysokosci.

Niezaleznie od sprawozdan, o ktorych mowa w pkt. 7 instytut miedzynarodowy otrzymujacy
dotacje podmiotowa z budzetu PAN jest zobowigzany do przedkiadania na zadanie PAN
dodatkowych informacji w zakresie dotowanych zadan.

Kontrola wykorzystania dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem moze by¢ przeprowadzana na
podstawie odrebnej decyzji Prezesa PAN - bezposrednio w instytucie miedzynarodowym przez
pracownika Biura Finanséw lub Gléwnego Ksiggowego Budzetu PAN. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy o finansach
publicznych.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

II. DOTACJE CELOWE

1.

W ramach wydatkéw majatkowych ujmowanych w budzecie PAN mogg wystgpowaé dotacje
celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji prowadzonych przez

jednostki organizacyjne Akademii dziatajace w formie zaktadow budzetowych.

W ramach dotacji celowych, o ktérych mowa w pkt.l moga by¢ finansowane lub
dofinansowane koszty realizacji inwestycji okreslone w wydanym na podstawie ustawy
o finansach publicznych rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie szczegblowego sposobu

i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.
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10.

11.

Warunkiem uruchomienia dotacji jest przedlozenie w Biurze Zarzadzania Majgtkiem
programu inwestycji okreslajacego szczegélowy zakres rzeczowy. dane o okresie realizacji.
ekonomicznej efektywnosci. planowanych efektach rzeczowych. harmonogramie realizacji,
wraz zaktualnym kosztorysem oraz informacja o planowanym catkowitym koszcie
przedsiewziecia inwestycyjnego ze wskazaniem wszystkich zrédel finansowania inwestycji

w catym okresie realizacji.

W przypadku, gdy realizacja inwestycji wymaga przeprowadzenia stosownego postgpowania
zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych, dyrektor jednostki jest zobligowany dorgezy¢
do Biura Zarzadzania Majatkiem wynik takiego postgpowania wraz z harmonogramem

platnosci wynikajacym z podpisanych umow.

Uruchomienie dotacji 1 przekazywanie kolejnych rat w wysokosci odpowiedniej do stopnia
realizacji finansowanych zadan nastepuje na wniosek dyrektora wiasciwej jednostki
organizacyjnej PAN po przedlozeniu dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4. Przekazanie
kolejnej raty uzaleznione jest od rozliczenia raty poprzedniej. Przelewu srodkow dokonuje
Biuro Finanséw po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Biuro Zarzadzania

Majatkiem. Wz6r wniosku o uruchomienie srodkow zawiera zalacznik nr 2.

Wykorzystanie dotacji zgodnie z art. 168 ust.4 w/w ustawy o finansach publicznych nastepuje
w szezegolnosei przez zaplate za zrealizowane zadania. Niewykorzystane w danym roku

budzetowym dotacje lub ich czg¢éci podlegaja zwrotowi do budzetu.

Jednostki PAN otrzymujace dotacje celowe prowadzg ewidencje kosztow realizacji inwestycji
umozliwiajaca ustalenie zrodet finansowani inwestycji, wielkosci zaangazowania Srodkow,

w tym otrzymanych z dotacji budzetowe;.

Odsetki naliczane przez bank od dotacji celowych sgq przekazywane przez jednostke na

rachunek biezacy dochodéw dysponenta gtéwnego.

Na podstawie odrebnej decyzji Prezesa PAN przeprowadzana jest kontrola wykorzystania
dotacji pod wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem. Kontrolg bezposrednio w jednostce

przeprowadza delegowany przez Prezesa PAN pracownik Biura Zarzadzania Majgtkiem.

Dyrektor jednostki przekazuje do Biura Zarzadzania Majatkiem w terminie do dnia
31 stycznia nastgpnego roku rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegotowosci okreslonej

w zalaczniku nr 3.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik mr 2
WNIOSEK

o przyznanie raty é$rodkéw finansowych
na inwestycje budowlane ze srodkow budzetowych

i. Nazwa jednostki
a. nazwa jednostki,
b. adres (miejscowo$é, kod pocztowy, ulica, nr domu, telefon, fax, e-mail),

2. Dane ogéline
a. zakltadany termin realizacji etapu prac
b. wartoé¢ kosztorysowa danego etapu inwestycji z podana data jej ustalenia (kosztorys
sporzadza osoba posiadajgca uprawnienia w tym zakresie),
C. wnioskowana wysokosSC raty ... zt (stownie: ..o zh),

3. Opis etapu prac
a. planowany zakres rzeczowy,

Ip tytut zadania - remontu planowane naklady w zt
2 3

b. informacja o wyniku ewentualnych przetargdw na wykonanie zadania,
c. rozliczenie poprzedniej raty srodkow*

Ip wyszczegolnienie zakresu poniesione nakiady w zt
1 2 3 (4+5+6) 4 5 6
ogotem srodki srodki inne
budzetowe | wiasne srodki
d. wstepny harmonogram realizacji inwestycji i zwigzanych z nig ptatnosci po

ewentualnych zmianach

4. Naktady oraz zrédia finansowania

Ip wyszczegdlnienie - narastajaco planowane naktady w zt
2 3

OGOLEM

a | $rodki z budzetu

$rodki wiasne

¢ |inne $rodki (wymieni¢ z jakich Zrédet)

5. Whnioskujacy zobowiazuje sie do zitozenia oswiadczenia o zmianie wartosci
kosztorysowej w terminie trzech dni od dnia jej dokonania (zmiany
potwierdzone musza zostac przez osobe uprawnionq)

Pieczec jednostki Glowny Ksiegowy Kierownik jednostki
Jednostki
Data podpis i pieczec podpis i pieczec

* nie dotyczy wniosku o pierwsza rate




Zalgcznik nr 3

ROZLICZENIE
srodkow budzetowych
na cele inwestycyjne w rolcu .....ooveeevs

1. Dane wnioskodawcy

1.1. nazwa jednostki,
1.2.  adres (miejscowosé, kod pocztowy, ulica, nr domu, telefon, fax, e-mail),

2. Opis inwestycji
2.1.  Ogdlna informacja o przedmiocie inwestycji,
2.2.  zestawienie zadan:
a. ze Srodkdw budzetowych,
b. ze $rodkow wiasnych,
¢. zinnych zrodet

Ip Wyszczegolnienie zakresu Poniesione nakiady
| ogétem a b c

3. Zalaczniki:
3.1. Omowienie ewentualnych zmian w stosunku do zaakceptowanego pierwotnego wniosku i
ich uzasadnienie, w tym podanie wartosci kosztorysowej inwestycji
3.2. Oéwiadczenie o wydatkowaniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i na cel wskazany we
whniosku,
3.3.  Oswiadczenie o zwrocie $rodkéw, ktdre nie zostaty wykorzystane

Piecze¢ jednostki Glowny Ksiegowy Kierownik Jednostki
Jednostki
Data podpis i pieczec podpis i pieczec

UWAGA! Rozliczenie roczne nalezy zlozy¢ do Biura Finanséw i Majatku Kancelarii PAN w do
konca stycznia nastepnego roku.



