Decyzja Nr34/14
Prezesa Polskiej Akademii Nauk

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr
96 poz.619 ze zm.), w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) postanawiam, co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku wg stanu na dzien 31.12.2014 r. odbywa si¢ zgodnie
z harmonogramem okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszej decyzji.

1.

§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji odbywa si¢ pod nadzorem Gléwnej Komisji
Inwentaryzacyjnej zwang dalej ,,GKI” w skladzie:

Lp. Funkcja Imig¢ i nazwisko
l. Przewodniczacy Tamara Rogowska
2. Sekretarz Agata Suchocka
. 8 Czlonek Renata Witt
4. Czlonek Jerzy Baranowski
2. Do zadan podstawowych GKI naleze¢ bedzie nadzér nad sprawnym przebiegiem catego

procesu inwentaryzacji majatku PAN.

. Zobowiazuj¢  Dyrektorow biur, kierownikow komorek organizacyjnych Akademii,

dyrektorow jednostek Akademii do S$cistej wspolpracy z przewodniczacym Glownej
Komisji Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego i efektywnego przeprowadzenia oraz
terminowego rozliczenia inwentaryzacji.

. Inwentaryzacja odbywa si¢ w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych

nieposiadajacych osobowosci prawnej (oddziatach) oraz Kancelarii Akademii. Dyrektorzy
jednostek organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych Kancelarii zobowigzani sg do
udzielania wszelkich wyjasnien przy ustaleniu przyczyn réznic inwentaryzacyjnych.

. W terminie 5 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej decyzji dyrektorzy poszczegdlnych

jednostek powolujg komisje inwentaryzacyjne, komisje spisowe poszczegdlnych obszaréw
spisowych oraz ustalaja terminy przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych
obszarow. Informacje w tym zakresie przekazywane sa do GKI na formularzach
harmonogramu wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do niniejszej decyzji. Sktad
Komisji inwentaryzacyjngj zespolow  spisowych oraz harmonogram inwentaryzacji
w Kancelarii Akademii okresla zalacznik nr 2 do niniejszej decyzji. Proces inwentaryzacji




moze by¢ nadzorowany przez GKI oraz podmiot uprawniony do badania sprawozdania
finansowego Akademii za rok 2014 w zakresie ustalonym z biegltymi rewidentami.

6. Arkusze spisowe sa wydawane w poszczegélnych oddziatach i sg drukami Scistego
zarachowania z numeracjg wlasciwg dla poszczegdlnych oddzialéw. Dopuszcza sig
dokonanie spisu na arkuszach spisowych roboczych, ktére przenoszone sg do arkuszy
spisowych sporzadzanych komputerowo w aplikacji MS Excell, przy czym dokument
elektroniczny powinien by¢ wydrukowany podpisany przez czlonkéw komisji spisowej
oraz powinien zawiera¢ kolejny numer arkusza spisowego. Kontrole nad kolejnoscig
w numeracji arkuszy spisowych prowadzi komisja inwentaryzacyjna w jednostce
(oddziale). Arkusze spisowe w formie elektronicznej w aplikacji MS Excell stanowig
dokumentacje¢ zrodlowa podlegajgca archiwizacji na ptytach CD w sposob okreslony
w § 4. Arkusze spisowe sporzadzone w aplikacjach obstugujacych pomocnicza ewidencije
aktywow trwatych lub magazynéw uznaje si¢ za prawidlowe pod warunkiem oznaczenia
poszczeg6lnych arkuszy ponumerowanych z zachowaniem kolejnosci. Nad zachowaniem
kolejnosci numeracji czuwa komisja inwentaryzacyjna.

§3

Zobowigzuje Glownego Ksiegowego Akademii oraz osoby odpowiedzialne za prowadzenie
ksiag rachunkowych w jednostkach organizacyjnych (oddziatach) do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majgtku trwalego
i obrotowego oraz sporzadzenia wykazu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.
Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych nastgpuje w ksiggach rachunkowych oddziatow, dla
ktorych prowadzona jest ewidencja poszczegélnych sktadnikow majgtkowych.

§ 4

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych polegajace na ustaleniu przyczyn tych réznic
dokonywane jest przez komisje inwentaryzacyjne poszczegolnych jednostek organizacyjnych
(oddziatow) i Kancelarii. Wyniki rozliczen oraz czastkowe sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji przekazywane sg do dyrektoréw jednostek organizacyjnych, a nast¢pnie do
Gloéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej (GKI).

Sprawozdania czastkowe przedstawiajg informacje m. in. nt. przebiegu inwentaryzacji,
wydanych arkuszy spisowych, metodach dokonanych spiséw. Przewodniczacy GKI przy
udziale cztonkéw GKI dokonuje podsumowania i sporzadzenia kofcowego sprawozdania
z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji (tj. arkusze spisowe, sprawozdanie
z przebiegu inwentaryzacji wynik rozliczen réznic inwentaryzacyjnych, dokumentacja
ksiggowa dokumentujaca rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych) archiwizowana jest
w poszczegdlnych jednostkach, a scan wymienionej dokumentacji gromadzone sg na ptytach
CD i przekazywane do GKI.

Przewodniczagcemu GKI przystuguje prawo zadania od poszczegdlnych komisji
inwentaryzacyjnych wyjasnien dodatkowych w celu prawidlowego ustalenia stanu
majatkowego.

§5

Zobowigzuje Glownego Ksiggowego Akademii oraz osoby odpowiedzialne za prowadzenie
keigg rachunkowych w jednostkach organizacyjnych (oddzialach) do ujecia w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypad! termin inwentaryzacji, a nast¢pnie



rozliczenia wszystkich ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic pomiedzy stanem
rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych.

§6
1. Nadzo6r nad wykonywaniem niniejszej decyzji powierzam Kanclerzowi Akademii, ktory
po zakonczeniu inwentaryzacji zatwierdza sprawozdanie z przebiegu i wynikow

inwentaryzacji, przedtozone przez Przewodniczacego Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Polskiej Akademii Nauk

Sl L |

Michat Kleiber




Harmonogram inwentaryzacji

Zataeznik nr 1

do Decyzji nti@.‘/la Prezesa PAN

0SOBA LUB ZESPOL 0SOB

ODPOWIEDZIALNY Z
" PRZEDMIOT RODZAJ usTawowy TERMIN | PLAROWATY TEEMIN | g7czeG0L0WY ZADANIE
INWENTARYZACJI INWENTARYZACII INWENTARYZACJI INWENTARYZACJI | TERMINARZ SPISU "3::":;;::';:::; aed
Inwenur,\mL
1 Wartosci niematerialne i prawne weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
2 Srodki trwale grup 3-8 spis z natury raz na 4 lata 31-grudzien-2014
raz na 4 lata
Srodki trwale grup 3-8 (uzyczone) ) w latach. w ktorych e
g oraz w $rodki trwale w budowie wery flmoga aside nie dokonuje sig¢ spisu 3l-gmdriet-2014
z natury
. N az na 4 laia
Srodki trwale -pozostale - z : fasna .
4 | wylacaeniem dziel setuki i zbiorow | e LI N :“;’y“‘is 31-grudziei-2014
bibliotecznych Cina e & Hpial
z natury
uzgodnienie salda i
uzyskanie
: potwierdzenia, a w
g | Neeaksiod przypadku nie na dzied bilansowy | 3 1-grudzien-2014
odbiorcow .
ofrzymania
potwierdzenia -
weryfikacja salda
Nal sci sporne | watpli
naleznosci od osob nie
6 p dzgcych ksigg. nal sci od weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
pracownikow oraz z tytuléw
cywilnoprawnych
7 Naleznosci z pracownikami weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
8 Naleznosci publiczno-prawne wery fikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-20 14
9 Materialy w magazynic wery fikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
10 Materiaty i towary w drodze weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
11 Dostawy niefakturowane weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
12| Produkty, towary i wyroby gotowe spis z natury na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
Produkcja niezakonczona o gk ~ R
13 (produkeja w toku) weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
14 Srodki pienigzne w kasie spis z natury na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
Srodki pienigzne na rachunkach ) L "

15 bankowych potwierdzenie salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
16 | Srodki pienigzne w drodze weryfikacja salda na dzien bilansowy 3|-grudzien-2014
Rozliczenia migdzyokresowe » -

17 sktsrine weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
18 Fundusze weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
19| Zobowigzania z pracownikami weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
20| Zobowigzania publi prawne weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
Zobowiazania pozostale i fundusze o X
21 snclilin weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
22 Rezerwy i odpisy aktualizujgce weryfikacja salda na dzien bilansowy 31-grudzien-2014
ga| Dodiemmismishyskseons weryfikacja salda na dzied bilansowy | 31-grudziet-2014

pasywne
24 | Pozostaleakiywa i pasywa nie weryfikacja salda na dzien bilansowy | 3 1-grudzien-2014

podlegajace spisowi z natury




Skiad komisji inwentaryzacyjnej w Kancelarii PAN

Zatacznik nr 2

do Decyzji nr.:fez.lld Prezesa PAN

z dnia )ZO listopada 2014 r,

Lp. Funkcja Imig i nazwisko
1 Przewodniczacy Wiadyslaw Biernacki
2 Sekretarz Jolanta Naganowska-Kulinska
- Czlonek Grazyna Jakubiak
4, Czlonek Mirostaw Mlekicki
Harmonogram inwentaryzacji i sktad zespotdw spisowych w Kancelarii PAN
: . S . Osoba
Lp. Imig i nazwisko Funkcja T Ob: !
P ¢ j ermin spisu SZAr SPISOWY, Metoda spisu odpowiedzialna
Mateorzata Kwiatkowska Czlonek Magazyn materialow
-12.12.2 &
L Elzbieta Kornigjenko Czlonek 15125014 gospodarczych i biurowych Splsasiury Inez Lewandowsks
Artur Mal k
B e Frim 812122014 | Magazyn transportu Spis z natury Jan Piwowar
Malgorzata Kupisz Czlonek a : . L
3 Elztﬁm Kom‘ix:'lenko (‘;Ion:k 31.12.2014 Srodki pienigzne w kasie Spis z natury Danuta Harasimiuk
Jolanta Kliber Czlonek e stanu na Srodki pieniezne na rachunkach|  weryfikacja sald
4 Teresa Suszek Czlonek 2f 12.2014 bankowych i pozostale potwierdzenie sald od
A Novwicla Calonek T sktadniki aktywow i pasywow odbiorcow
Mirostaw Choroszewski z udzialem e . y
s pracownikéw merytoryeznych z zakresu Clondk wg stanu na Produkcja niezakoriczona weryfikacja sald
projektsw badawczych 31.12.2014 (produkcja w toku)
Elzbieta Kornieienko Czlonek
Inez Lewandowska Czlonek
Andrzej Bobolecki Czlonek srodki trwale i pozostale srodki ;
6 b Czlonek 25.11-12,12,2014 trwal Spis z natury
Jerzy Samorek Czlonek
Adrian Rembinski Czlonek
Paniec Barbara - O.Krakow Czlonek
Ambrozewicz Danuta - O.Krakéw Czlonek
Jurczakowski Jacek - 0.Lodz Czlonek
Kwiatulska-Kowalczyk Alicia - O.LodZ Czlonek
Krol Malgorzata - 0.Gdansk Czlonek
Bogdaniuk Ewa - 0.Gdansk Czlonek o ) .
Rozmus Marek - O.Lublin Czlonek érodki trwale i pozostale érodki
7 = L : 25.11-12.12.2014|  trwale Spis z natury
Glinski Piotr - O,Lublin Czlonek ddziatach Kanclarii PAN
Grudzewska-Walecka Barbara - O. Wroclaw Czlonek WocoLieach Sanciant
Gigbocka Regina - O.Wroctaw Czlonek
Senkus-Adamczak Ewa - O.Poznan Czlonek
Kunert Katarzyna - O.Poznan Czlonek
Gajda Stefan - O Katowice Czlonek
Grochowska Joanna - O Katowice Czlonek




