Decyzja Nr + /2014
Prezesa Polskiej Akademii Nauk

z dnia/ ¥ lutego 2014r.

w sprawie wprowadzenia zasad udzielania petnomocnictw i upowaznien w Polskiej Akademii Nauk
oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96,
poz. 619, z péin. zm.), postanawia sig co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Zasady udzielania petnomocnictw i upowaznieri w Polskiej Akademii Nauk,
stanowiace zatacznik nr 1 do decyzji.

2. Wzory petnomocnictwa i upowaznienia, stanowiace zataczniki do Zasad maja zastosowanie do
petnomocnictw i upowaznien udzielonych od dnia wprowadzenia Zasad.

§2

1. Rejestr petnomocnictw i upowaznieri prowadzi Biuro Organizacyjno-Prawne i Spraw
Osobowych w formie papierowej i elektronicznej, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do decyzji.

2. Rejestr publikowany jest na stronie internetowej PAN. W uzasadnionych przypadkach Prezes
Akademii moze odstapi¢ od obowigzku publikacji.

§3

1. Biuro Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych dokona weryfikacji pefnomocnictw
i upowaznieri wydanych w okresie od dnia wejécia w zycie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 z p6zn. zm.) do dnia wejscia w zycie niniejszej
decyzji i w razie potrzeby wystapi do witaéciwego organu Akademii o odwotanie lub zmiang
petnomocnictw i upowaznien tego wymagajacych.

2. W terminie do dnia 14 marca 2014 roku Biuro Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych
wpisze obowigzujace zweryfikowane petnomocnictwa i upowaznienia wydane przed wejsciem
w zycie niniejszej decyzji do Rejestru, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Polskiej Akademii Nauk

(Ll L

| Michat Kleiber




Zatqcznik nr 1 do Decyzji Nr ? z dnia
1§ kdegqo 204Gy,

Zasady udzielania petnomocnictw i upowaznien w Polskiej Akademii Nauk

I Przygotowanie petnomocnictwa

1. Prezes Akademii udziela petnomocnictw z wiasne] inicjatywy lub na wniosek wiceprezesa,
prezesa oddziatu, Kanclerza, dyrektora biura, dyrektora jednostki nieposiadajacej osobowosci
prawnej.

2. Kanclerz Akademii, w zakresie swoich kompetencji, udziela petnomocnictw z wtasnej
inicjiatywy lub na wniosek prezesa oddziatu, dyrektora biura, dyrektora jednostki
nieposiadajgcej osobowosci prawnej.

3. Petnomocnictwa obejmujgce umocowanie do dysponowania $rodkami finansowymi lub
umocowanie w zakresie zamowien publicznych udzielane sg tacznie przez Prezesa i Kanclerza.

4. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa sktada sig do 0s6b wymienionych w pkt. 1 i w pkt. 2
2 zachowaniem drogi stuzbowej. Wzér wniosku o udzielenie petnomocnictwa stanowi zatacznik
nrl.

5. Jezeli petnomocnictwo ma obejmowac umocowanie do dysponowania srodkami finansowymi
jego projekt wymaga parafowania przez Gtéwnego Ksiggowego.

6. Zaakceptowany wniosek w wersji papierowej i elektronicznej przekazywany jest do Biura
Organizacyjno-Prawnego i Spraw Osobowych w celu przygotowania petnomocnictwa do
podpisu Prezesa i/lub Kanclerza. Wzér petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 2.

7. Projekt petnomocnictwa przedstawiany do podpisu Prezesa i/lub Kanclerza wymaga
parafowania przez radcg prawnego.

8. W uzasadnionych przypadkach petnomocnictwo moze by¢ udzielone w innej formie niz
okreslone we wzorze.

1. Udzielanie petnomocnictw

1. Petnomocnictwa udziela Prezes i/lub Kanclerz w formie pisemnej. Jezeli do waznosci czynnosci
prawnej potrzebna jest szczegblna forma, petnomocnictwa do dokonania tej czynnosci
prawnej udziela si¢ w szczegolnej formie.

2. Udzielenie petnomocnictwa przez Prezesa i/lub Kanclerza nie upowaznia do udzielania
dalszych petnomocnictw przez osobg umocowang, chyba, ze prawo do dalszego udzielania
petnomocnictw wynika z obowiazujacych przepisow albo zostato zapisane w udzielonym
petnomocnictwie.

3. Petnomocnictwo sporzadza sie w 3 egzemplarzach.

4. Po udzieleniu petnomocnictwa przez Prezesa i/lub Kanclerza jeden egzemplarz niezwtocznie
przekazuje sie osobie umocowanej, a dwa pozostate, wraz z oswiadczeniem o przyjeciu
petnomocnictwa przez osobg umocowang do Biura Organizacyjno-Prawnego i Spraw
Osobowych celem wiaczenia do akt osobowych osoby umocowanej oraz celem
zarejestrowania w Rejestrze.

5. Wz6r Oéwiadczenia o przyjeciu petnomocnictwa lub upowaznienia stanowi zatacznik nr 4 do

Zasad.
6. Kopie petnomocnictwa obejmujgcego umocowanie do dysponowania srodkami finansowymi

przekazuje sig niezwfocznie Gtownemu Ksiegowemu.



1. Odwotywanie petnomocnictw

Petnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Prezesa i/lub Kanclerza.

W przypadku $mierci osoby umocowanej petnomocnictwo wygasa.

Petnomocnictwo powinno by¢ odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, ktérym osoba umocowana byta zwigzana z Polska Akademiag Nauk.
Osoba bezposrednio nadzorujaca osobg umocowang winna niezwtocznie powiadomic¢ Biuro
Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych o ustaniu stosunku prawnego z osobg umocowang
w celu przygotowania odwotania petnomocnictwa.

Odwotanie petnomocnictwa nastepuje w tej samej formie, w ktérej zostato ono udzielone.
Odwotanie petnomocnictwa dorecza sig bez zbednej zwioki osobie umocowanej.

Osoba, ktérej udzielono petnomocnictwa jest zobowiazana do zwrdcenia niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia odwotania lub wygasniecia petnomocnictwa,
oryginatu petnomocnictwa do Biura Organizacyjno-Prawnego i Spraw Osobowych.
Wygasniecie i odwotanie petnomocnictwa Biuro Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych
odnotowuje w Rejestrze.

V. Nadzér nad wykonywaniem petnomocnictw

Podejmowanie przez pracownikéw Akademii jakichkolwiek czynnosci, ktorych wykonywanie
wymaga petnomocnictwa, bez petnomocnictwa lub z jego przekroczeniem stanowi naruszenie
obowigzkéw pracownika.

Nadzér nad prawidtowoscig wykonywania petnomocnictw sprawujg bezposredni przetozeni
0s6b umocowanych, ktérym w tym celu Biuro Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych
przekazuje kopie petnomocnictw 0séb podlegtych i nadzorowanych.

Kazdy, kto powzigt wiadomosc o nieprawidtowym wykonywaniu petnomocnictwa przez osobe
umocowana zobowigzany jest niezwfocznie poinformowac o tym Prezesa i/lub Kanclerza, jako
mocodawcow udzielajacych petnomocnictwa.

V. Upowaznienia
Zasady okre$lone w punktach I-IV stosuje sig odpowiednio do upowaznieri udzielanych przez

Prezesa lub Kanclerza.
Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do Zasad.



Zatgcznik nr 1 do Zasad

Prezes/Kanclerz
Polskiej Akademii Nauk

WNIOSEK O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA/UPOWAZNIENIA

................................................................................................................................................................................

legitymujacemuy/ej sie dowodem osobistym seria ........... YUITIET «veeveeseeessssesssasssnessssasssssssssensnnnsssses y

wydanym W dniu e DIZEZ covuvneesssssssssssssssssssessssssassssssssos sosanssos sshrasiaresss dsssassss s sasssssasssssssssuses
(data wydania) (nazwa organu)

PetnOMOCNICtWA/UPOWAEZNIENIA O L.vurierirsiisieissims s sis s s e

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

(zakres petnomocnictwa/ upowaznienia z ew. uwzglednieniem umocowania do zaciggania zobowigzan
finansowych)

okres obowigzywania petnOMOCNICEWA ... s

ITINIE I FOTIMIACIE v veerrresssssssesssssesesssssasses s R R R SRR 000
(np. prawo substytucji, dodatkowe wymogi jakie winien spetniac petnomocnik)

(podpis wnioskujgcego)

AKCEPLUJE: wovruerirerennsesessasssssesssnsssnsasssssessasssesensas
(podpis Prezesa/Kanclerza)



Zatgcznik nr 2 do Zasad

PELENOMOCNICTWO

Dziatajac na podstawie art. 22 ust. 1/art. 22 ust. 2 i 24 ust. 1/art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia

2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 ze zm.), W ZWIgZKU Z ..covvivriienicsinninne (podac przepis
prawa materialnego bedqcy podstawq upowaznienia)), upowazniam/upowazniamy Panig/Pana .......... (imie
i nazwisko), pe’miacq/ petnigcego funkeje siceossissomessensnens (tytut/nazwa funkcji/stanowiska) W .c.uoueeisssinaninnene (nazwa

komérki organizacyjnej/jednostki) doO (przyktadowy zakres petnomocnictwa):

1) Podejmowania w imieniu Polskiej Akademii Nauk czynnosci faktycznych i prawnych
zwigzanych z biezgca dziatalnoscig ......oeveessevuesenne: (nazwa komorki organizacyjnej/jednostki) W zakresie
.............................. (zakres rzeczowy petnomocnictwa).

2) Reprezentowanie Polskiej Akademii Nauk przed sadami, prokuratura, organami administracji

rzadowej i samorzadowej, w kazdym trybie postepowania przez | i Il instancjg w zakresie
dziafalnoéci iveiesuRsisEsaRuasRaRILaaase (nazwa komorki organizacyjnej/jednostki).
2 ) (—————
Niniejsze petnomocnictwo nie obejmuje upowaznienia do ... (zakres ograniczenia pefnomocnictwa —

rzeczowy, finansowy).

Petnomocnictwo zostaje udzielone na OKres .......... (data poczqtkowa i data koricowa obowigzywania
pefnomocnictwa),

lub:
Petnomocnictwo wygasa wraz z odwotaniem z FUNKCl  seeessssscasssssonssnsamassassssssensens (tytut/nazwa
funkcji/stanowiska) W .eeeeeieesiesnnsseaseenins (nazwa komdrki organizacyjnej/jednostki). W takim przypadku pe’{ nomocnik jest

zobowigzany zwréci¢ mocodawcy dokument petnomocnictwa w dniu odwotania.

Jednoczeénie odwotuje/odwotujemy petnomocnictwo/petnomocnictwa NI .............. (numer odwofywanego
petnomocnictwa) Z dnia ............. (data wydania odwotywanego petnomocnictwa).

KANCLERZ PREZES/KANCLERZ

(w przypadku upowaznienia na podstawie art. 22 ust. 2 i art. 24 ust. 1 ) (w przypadku upowaznienia na podstawie art.

22 ust. 2iart. 24 ust. 1, lub art. 22 ust. 1
lub art. 24 ust. 1 — odpowiednio)

Uwaga: jezeli petnomocnictwo jest jednoczesnie upowaznieniem do powinno dodatkowo zawierac
zapis: ,Jednoczesnie zobowigzuje sie Panig/Pana do wykonywania czynnoéci objetych punktami ......
niniejszego petnomocnictwa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i z nalezytg starannoscia.”.



Zatqcznik nr 3 do Zasad

UPOWAZNIENIE

Dziatajac na podstawie art. 22 ust. 1/art. 22 ust. 2 i 24 ust. 1/art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 ze ZM.) , W ZWIZKU Z coorrerereniiiinsiainis (podac przepis
prawa materialnego bedgcy podstawq upowaznienia), upowainiam/upowainiamy Pania/Pana
petnigca/petnigcego funkcje .cinnscininnne: (tytut/nazwa funkcji/stanowiska) W ...ccueeremseisisssisnss (nazwa komorki

... (imig i nazwisko),

organizacyjnej/jednostki) do (przyktadowy zakres petnomocnictwa):

1. Dysponowania $rodkami finansowymi do wysokosci limitu okreélonego planem finansowym
............................ (nazwa komorki organizacyjnej/jednostki) W zakresie .....ccccceceevieviiiinenenn. (zakres rzeczowy
upowaznienia).

2. Zaciagania zobowigzan i w ramach érodkéw, o ktérych mowa w pkt. 1, ktorych wysokos¢

jednostkowa nie przekracza ... zt.
3. Wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego W rozumieniu
przepiséw o zamowieniach publicznych w zakresie ... (zakres rzeczowy upowaznienia).
4. Podpisywania umow, w tym udzielania zamowien publicznych w ramach érodkow, o ktérych
mowa w pkt. 1, ktérych wysokos¢ jednostkowa nie przekracza .......oeovnenenee zt.

Jednoczeénie zobowiazuje sie Panig/Pana do wykonywania czynnosci objetych niniejszym
upowaznieniem, zgodnie 2 obowiazujacymi przepisami i z nalezytg starannoscia.

Do skutecznoéci czynnosci prawnych, o ktérych mowa w punktach 1, 2, 4 ... (ew. kolejne punkty
w przypadku rozszerzenia zakresu upowaznienia) niniejszego upowaznienia wymagana jest kontrasygnata osoby,
ktérej powierzono zadania Gtéwnego ksiegowego okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938).

Upowaznienie zostaje udzielone na OKIes .....oswssassaies (data poczqtkowa i data koricowa obowigzywania petnomocnictwa),
lub:

Upowaznienie wygasa wraz z odwotaniem z funKcji .o, (tytut/nazwa funkcji/stanowiska)
W' csereaosesvesoncosasissisasn (nazwa komorki organizacyjnej/jednostki). W takim przypadku osoba upowainiona jest

zobowiazana zwrdéci¢ mocodawcy dokument upowaznienia w dniu odwotania.

Jednoczeénie odwotuje/odwotujemy upowaznienie Nr .......... (numer odwotywanego petnomocnictwa) Z dnia

............. (data wydania odwotywanego petnomocnictwa).

KANCLERZ PREZES/KANCLERZ

(w przypadku upowaznienia na podstawie art. 22 ust. 2 i art. 24 ust. 1 ) (w przypadku upowaznienia na podstawie art.
22 ust. 2iart. 24 ust. 1, lub art. 22 ust. 1
lub art. 24 ust. 1 - odpowiednio)



Zatgcznik nr 4 do Zasad

.......................................................................................
.....................................................................................

....................................................................................

(komarka organizacyjna/jednostka)

OSWIADCZENIE O PRZYJECIU PELNOMOCNICTWA/UPOWAZNIENIA

Niniejszym potwierdzam przyjecie peinomocnictwa/upowa2nienia NE  cicceneeessessmssisisstsshessssssasnepsss
i zobowiazuje sie do wykonywania czynnosci  objetych petnomocnictwem/upowaznieniem
ze szczegdlng starannoscia i zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Oéwiadczam, ze znana jest mi tre$¢ w szczegdlnosci nastepujgcych aktéw prawnych (nalezy zaznaczyc lub
pozostawié wiasciwe) W zakresie niezbednym do realizacji petnomocnictwa/upowaznienia*:

7] ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 ze zm.),

7] ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.),

7] ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2013 r.
poz. 207),

(1 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm.),

7] ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938),

| ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. 0 zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615 ze zm.),

[ ustawa z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 907,
984 11047),

] ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 613),

1 ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 168 oraz z 2012 r. poz. 1529),

(inne akty prawne, ktorych znajomos¢ jest niezbedna przy wykonywaniu petnomocnictwa/upowaznienia)
] akty wykonawczych do ww. ustaw zwigzane z zakresem upowaznienia,
| uchwaly, decyzje i zarzadzenia organow Akademii zwigzane z zakresem upowaznienia,

.........................................................

(czytelny podpis)

4 pozostawi¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 2 do Decyzji Nr + /2014

zdnia /15 lutego 2014r.
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