DECYZJA Nr 4212013
PREZESA PAN
z dnia 15 marca 2013 roku

w sprawie sporzqgdzania raportéw finansowych z wykorzystania dotacji budzetowych,
sporzqdzania sprawozdania z realizacji planu finansowego Polskiej Akademii Nauk

oraz okresowych raportéw o sytuacji finansowej w ciggu roku budzetowego.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii
Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 z pézn. zm.) postanawiam, co nastepuje:

1.

Rozdzielnik:

Zasady sporzadzania i przekazywania raportow finansowych z wykorzystania dotacji
budzetowych w Polskiej Akademii Nauk zwanej dalej ,,Akademia” okresla zatgcznik
nr 1 do niniejszej decyzji.

Szczegbtowe zasady sporzadzania rocznego sprawozdania z wykonania planu
finansowego Akademii okresla zatacznik nr 2 do niniejszej decyzji.

Zasady sporzadzania okresowych raportow o sytuacji finansowej w ciggu roku
budzetowego okresla zatacznik nr 3 do niniejszej decyzji.

Harmonogram prac przy sporzadzaniu raportow finansowych z wykorzystania dotacji
budzetowych oraz przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania planu
finansowego Akademii okresla zatacznik nr 4

Wzory formularzy obowigzujacych przy sporzadzaniu raportéw i sprawozdania,
o ktorych mowa w ust. 1-3 przez jednostki organizacyjne Akademii nieposiadajgce
osobowosci prawnej zwane dalej ,jednostkami” i dysponentow Srodkéw
w Kancelarii Akademii zwanych dalej ,,dysponentami” zawiera zalacznik nr 5

Instytut miedzynarodowy otrzymujgcy dotacje podmiotowa z czesci 67 budzetu
pafistwa sporzadza roczne sprawozdanie z wykorzystania dotacji zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie podpisanej miedzy Akademia i Instytutem.
Traci moc decyzja Prezesa PAN Nr 18/2013 z dnia 27 lutego 2013 roku w sprawie
sporzqdzania raporidw finansowych z wykorzystania dotacji budzetowych,
sporzqdzania sprawozdania z realizacji planu finansowego Polskiej Akademii Nauk
oraz okresowych raportéw o sytuacji finansowej w ciggu roku budzetowego.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
7z

Michal Kleiber

1. Jednostki organizacyjne Akade
2. Instytuty miedzynarodowe
3. Komorki organizacyjne Kancelarii Akademii



Zatacznik nr 1

Zasady sporzadzania i przekazywania raportow finansowych
z wykorzystania dotacji budzetowych w Akademii

1. Dyrektor jednostki, ktora otrzymala dotacj¢ podmiotowa, jest zobowigzany do
ztozenia Glownemu Ksiegowemu Akademii raportu finansowego z wykorzystania
dotacji - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 stycznia roku nastepujgcego po
roku, ktorego dotyczy dotacja. Szczegélowosé raportu okre$la wzor RF-DP do

niniejszej procedury.”

2. Dyrektor jednostki, ktora otrzymala dotacje celowg na inwestycje jest zobowigzany:
1) do zlozenia Glownemu Ksiegowemu Akademii raportu finansowego
z wykorzystania dotacji w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 stycznia roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy dotacja, wedlug wzoru oznaczonego
symbolem RF-DCI

2) do przekazania wiasciwemu koordynatorowi w Kancelarii Akademii sprawozdania

rzeczowo-finansowego z wykorzystania dotacji w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 11 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy dotacja, wedlug
wzoru oznaczonego symbolem RRzF-DCI

3. Koordynatorzy zadan finansowanych z dotacji celowej na inwestycje, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 bedgcy rowniez jednostkami kontrolujacymi oraz realizujgcymi zadania
na szczeblu centralnym, mianowicie:

1) w zakresie inwestycji budowlanych — Biuro Gospodarowania Nieruchomosciami,

2) w zakresie zakupéw inwestycyjnych zwigzanych z informatyzacjg — Zespot
Teleinformatyki,

3) w zakresie pozostatych zakupow inwestycyjnych — Zespot Gospodarczy,

sporzadzaja w zakresie swoich wlasciwosci zbiorcze raporty rzeczowo-finansowe na
formularzu oznaczonym symbolem ZRRzF-DCI i przekazuja je do Biura
Ekonomicznego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 stycznia roku

nastepujacego po roku, ktorego dotyczy dotacja.

4. Glowny Ksiggowy Akademii na podstawie otrzymanych raportéw finansowych,
dokonanej weryfikacji z ksiegami rachunkowymi i stanem $rodkéw na rachunkach
bankowych oraz w zakresie dotacji celowej na inwestycje dzialajac we wspolpracy
z koordynatorami, o ktérych mowa w ust.3, sporzadza syntetyczne zestawienie wg
wzoru RF-PAN i przedkiada do zatwierdzenia Kanclerzowi Akademii.

5. Kanclerz Akademii zatwierdza rozliczenie na podstawie, ktorego Glowny Ksiggowy
Akademii dokonuje zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji budzetowej na



odpowiedni rachunek dysponenta czesci budzetowej, w terminach wynikajacych
z podpisanych uméw lub z postanowieni ustawy o finansach publicznych.

6. Biuro Ekonomiczne na podstawie otrzymanych zbiorczych raportow rzeczowo-
finansowych, o ktérych mowa w ust. 3 opracowuje projekt raportu z wykorzystania
przez Akademi¢ dotacji - zgodnie z wymogami okre§lonymi w umowie podpisanej
z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okre$lajacej warunki przekazywania,
wykorzystania oraz rozliczenia dotacji celowej udzielonej Akademii na finansowanie
inwestycji. Projekt raportu przygotowany przez Biuro Ekonomiczne jest parafowany
przez koordynatorow, o ktérych mowa w ust. 3 oraz podpisywany przez Glownego
Ksiegowego Akademii i Kanclerza Akademii.

7. Dyrektor jednostki, ktéra otrzymala dotacje celowa na wklad wlasny jest

zobowigzany:
1) do zlozenia Gléwnemu Ksieggowemu Akademii raportu finansowego
z wykorzystania dotacji w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 stycznia roku

nastgpujgcego po roku, ktorego dotyczy dotacja — na formularzu oznaczonym
symbolem RF-DCWW, '

2) do przekazania do Biura Ekonomicznego w nieprzekraczalnym terminie do dnia
20 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy dotacja, rozliczenia
dotacji wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do umowy podpisanej
zMinisterstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okre$lajacej warunki
przekazania, wykorzystania oraz rozliczenia dotacji celowej przeznaczonej na
wklad wiasny.

8. Na podstawie informacji zebranych w trybie okre§lonym w ust. 7 Biuro
Ekonomiczne przygotowuje projekt rozliczenia dotacji celowej otrzymanej przez
Akademie na wklad wlasny i przedklada do podpisu Gléwnemu Ksiggowemu
Akademii i Kanclerzowi Akademii.



Zalacznik nr 2

Szczegolowe zasady sporzadzania rocznego sprawozdania
z wykonania planu finansowego Akademii

. Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego Akademii zwane dalej

»1acznym sprawozdaniem” jest sporzadzane na podstawie sprawozdan:

1) jednostkowych obejmujgcych dziatalno$¢ wyodrgbnionych organizacyjnie
jednostek Akademii nieposiadajacych osobowosci prawne;j,

2) z wykorzystania dotacji podmiotowej przez instytuty migdzynarodowe,

3) wiasnych — informujgcych o wykonaniu i finansowaniu zadan operacyjnych
zatwierdzonych do realizacji na szczeblu centralnym.

. Sprawozdanie z wykonania planu finansowego sktadaja:

1) poszczegdlne jednostki organizacyjne Akademii nieposiadajgce osobowosci
prawnej — sprawozdania jednostkowe,

2) instytuty miedzynarodowe, ktore otrzymaty z Akademii dotacj¢ podmiotowa,

3) dysponenci srodkéw ustanowieni w Kancelarii Akademii (w ukfadzie planu zadan
operacyjnych) i Gléwny Ksiegowy Akademii (w ukfadzie planu finansowego) —
sprawozdanie wlasne.

. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ na wlasciwych
formularzach i w terminach okre$lonych w zataczniku nr 4.

. Dane liczbowe w sprawozdaniach wykazuje si¢:

1) w zakresie planu - w kwotach wynikajagcych z planu finansowego
jednostki/dysponenta, po uwzglednieniu zmian dokonanych i zatwierdzonych
w ciggu roku;

2) w zakresie wykonania - narastajgco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego lub, w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedlug
stanu na okreslony dzien.

. Sprawozdania sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

. Dyrektorzy jednostek i instytutow oraz dysponenci $rodkow, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 3 sg obowigzani sporzadzaé sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowe;.

. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ w sposéb czytelny i trwaly. Podpisy na
sprawozdaniach sklada sie odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym.
Pod podpisem umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Rownolegle z przedkladanym sprawozdaniem w formie papierowej nalezy przestac
wersje elektroniczng sprawozdania.

. Z zastrzezeniem ust. 10 - Biuro Ekonomiczne jest obowigzane sprawdzi¢ przedkiadane

sprawozdania pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz w zakresie poprawnosci
wykazanych w sprawozdaniach danych planistycznych (zgodnos¢ wykazywanych kwot
z zatwierdzonym ostatecznie planem), natomiast Gtéwny Ksiggowy Akademii
weryfikuje - pod wzgledem rzetelnosci i zgodno$ci z ksiggami rachunkowymi -
wykazane w sprawozdaniach jednostkowych pozycje dotyczace wykonania.

Informacje dotyczace wydatkéw majgtkowych, zawarte w formularzach

sprawozdawczych, przed uwzglednieniem w sprawozdaniu facznym podlegaja

weryfikacji przez:

1) Biuro Gospodarowania Nieruchomosciami — w zakresie inwestycji budowlanych,

2) Zespot Teleinformatyki — w zakresie zakupéw inwestycyjnych zwigzanych
z informatyzacja,

3) Zespot Gospodarczy — w zakresie pozostatych zakupow inwestycyjnych,

Dowodem dokonania weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 9 i 10 jest pieczatka i podpis
zlozony przez osobg¢ sprawdzajaca.

Glowny Ksiegowy Akademii jest uprawniony do kontrolowania merytorycznej
prawidlowosci ztozonych sprawozdaf, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2; w tym celu
moze zagda¢ przedstawienia wskazanych ksiag rachunkowych 1 dokumentow.

Nieprawidtowosci w sprawozdaniach, ujawnione w trybie ust. 9 — 10 i 12, powinny
by¢ usunicte przez kierownikéw jednostek/dysponentéw  sporzadzajgcych
sprawozdania przed wlaczeniem zawartych w nich danych do sprawozdania Igcznego.
W razie potrzeby nalezy dokonaé¢ takze odpowiednich zapisow korygujgcych
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Cze$¢é opisowa sprawozdania dotyczgca zadan zrealizowanych przez jednostki w roku
objetym sprawozdaniem - zawarta w sprawozdaniach jednostkowych pomocniczych
jednostek naukowych i placowek naukowych posiadajgcych status pomocniczych
jednostek naukowych - podlega ocenie przez wlasciwego Wiceprezesa PAN lub
wlasciwego przewodniczacego rady kuratorow, a w przypadku pozostatych jednostek
organizacyjnych przez Kanclerza Akademii.

Projekt tacznego sprawozdania przygotowuje Biuro Ekonomiczne i Glowny Ksiggowy
Akademii.

L.aczne sprawozdanie obejmuje, w szczegolnosci:

1) wprowadzenie do sprawozdania,

2) informacje na temat stanu srodkéw pieni¢znych, naleznosci i zobowigzan na
poczatek 1 koniec roku,




17.

18.

19.

20.

21.

3) informacje o zrealizowanych przychodach z prowadzonej dziatalnosci
i pozostatych przychodach pozabudzetowych,

4) sprawozdanie z wykorzystania dotacji przyznanych Akademii w ramach czgsci
67 budzetu panstwa,

5) informacje o poniesionych kosztach rodzajowych w roku sprawozdawczym.

Sprawozdanie z wykorzystania dotacji przyznanych Akademii w ramach czesci
67 budzetu panstwa, o ktorym mowa w ust. 16 pkt 4 nalezy sporzadzi¢ zgodnie
zwytycznymi dysponenta czeSci budzetowej. Stosowny projekt sprawozdania
przedklada Kanclerzowi Akademii Biuro Ekonomiczne i Glowny Ksiggowy
Akademii.

Przygotowane zgodnie z wyzej opisanymi zasadami aczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego Akademii jest przekazywane Prezesowi Akademii za
posrednictwem Kanclerza Akademii, ktory zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 roku o Polskiej Akademii Nauk, zwanej dalej ,,ustawa o PAN”, odpowiada za
wynik finansowy dziatalnosci Akademii.

Prezes Akademii podpisuje laczne sprawozdanie nie pézniej niz 31 marca roku
nastepujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy.

Stosownie do postanowief zawartych w § 73 ust.1 pkt 1 Statutu Polskiej Akademii
Nauk - Prezes Akademii przedklada sprawozdanie z wykonania planu finansowego
Akademii do zaopiniowania dzialajgcej w Akademii Komisji Rewizyjne;.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 19 wraz z opinia Komisji Rewizyjnej podlega
rozpatrzeniu — zgodnie z art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy o PAN - przez Prezydium
Akademii.




1.

Zatacznik nr 3

Zasady sporzadzania okresowych raportéw o sytuacji finansowe;]

w ciggu roku budzetowego

Dyrektor jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej jest
zobowigzany do systematycznego monitorowania ptynnosci finansowej kierowanej

jednostki.

W celu realizacji postanowien zawartych w ust. 1, dyrektor jednostki, nie rzadziej niz
raz w miesigcu dokonuje analizy sytuacjg finansowej w oparciu o informacje z ksiag

rachunkowych zebrane na formularzu okre§lonym symbolem SFJ.

W sytuacji, gdy na koniec danego miesigca saldo $rodkow pienieznych, naleznosci
i zobowigzan jest ujemne, dyrektor jednostki niezwlocznie (nie pozniej niz do dnia
25 nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy analiza) przedklada wypetniony
formularz SFJ Kanclerzowi Akademii wraz zinformacja o przyczynie utraty
plynnosci oraz podjetych dziataniach naprawczych. Przekazywane dokumenty
powinny by¢ opatrzone podpisem dyrektora jednostki i osoby odpowiedzialnej za

prowadzenie ksigg rachunkowych.

Niezaleznie od powyzszych ustalen Kanclerz Akademii moze zada¢ w dowolnym
czasie od kazdego dyrektora jednostki przedlozenia:
1) na formularzu SFJ informacji o aktualnej sytuacji finansowe;j,

2) dodatkowych raportéw i informacji, nie wynikajacych z niniejszej procedury.




Zalacznik nr 4

Harmonogram prac przy sporzadzaniu raportéw z wykorzystania
dotacji budzetowych oraz przy sporzadzaniu rocznego
sprawozdania z wykonania planu finansowego Akademii

Terminy w roku

Jednostka/komorka Formularz sprawozdania Odbiorca | nastepujacym po roku,
Kancelarii Akademii sprawozdania ktorego dotyczy
sporzadzajaca sprawozdanie raport/sprawozdanie
Raport z wykorzystania dotacji budzetowych
cdnostia organizacyjna RF-DCI, GKA 9 stycznia
ademii nieposiadajaca RE-DCWW
0sobowosci prawnej
Jednostl&a organizacyjna RRzF-DCI Koordynatorzy | 11 stycznia
Akademii nieposiadajaca 3
b e ? (odpowiednio
osobowosci prawnej BGN., ZT. ZG)
Jednostka organizacyjna RF-DP GKA 21 stycznia
Akademii nieposiadajgca
osobowosci prawne]
Przed uplywem
GKA RF-PAN Kanclerz terminu zwrotu
niewykorzystanej
dotacji
Jednostka organizacyjna Rozliczenie dotacji celowej na BE _
Akademii nieposiadajaca wktad wlasny — na formularzu 20 stycznia
osobowosci prawne;j okreslonym umowg
Koordynatorzy ZRRZF-DCI BE 25 stycznia
(BGN, ZT, ZG)
Projekt raportu z wykorzystania Przed uptywem
BE dotacji celowej na inwestycje — terminu zlozenia
GKA zgo-dn}e Z wymogami Kanclerz raportu.wyni-kaj acego
wynikajgcymi z umowy z podpisanej umowy
podpisanej z MNiSW
Projekt raportu z wykorzystania Przed uplywem
BE dotacji celowej na wklad wiasny terminu ztoZenia
GKA - zgodnie z wymogami wynika- Kanclerz raportu wynikajacego
jacymi z umowy podpisanej z podpisanej umowy
z MNiSW

" GKA — Gléwny Ksiegowy Polskiej Akademii Nauk, w Kancelarii PAN: BE — Biuro Ekonomiczne, BGN
— Biuro Gospodarowania Nieruchomosciami, ZT — Zespot Teleinformatyki, ZG — Zespot Gospodarczy




Terminy w roku nastepujgcym

Jednostka’komorka

Kancelarii Akademii . Odbiorca po roku, ktorego dotyczy
sporzadzajaca Formularz sprawoadania Spr: awozdania® raport/sprawozdanie
sprawozdanie

Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego Akademii

- 5 marca
Jednostki organizacyjne RS-JO PAN, BE, GKA 5
PAN nieposiadajace RS-PF-JO marca
osobowosci prawnej | RS-ZO-JO, RS-ZiW-JO, 11 marca
Dysponenci srodkoéw I}} ZS (')C'IP ZP(% é% BE 5 marca
w Kancelarii PAN T )
RS-C-PZO 3, PZO-3 11 marca
GKA RS-PFC-B BE 5 marca
RS-PFC-P 11 marca
BE Projek i
ro)e t sprawozc%apla Kanclerz PAN
GKA budzetowego czesci 67
PAN
w terminie ustalonym
Proiekt sprawozdani z DBiF w MNiSW
Kanclerz PAN o oA DBiF
udzetowego w MNIiSW
czesci 67 PAN
Projekt LS —
BE obejmujgcego informacje ) o
GKA wyszczegolnione Kanclerz PAN nie pdzniej niz 28 marca
w zalgczniku nr 2 ust. 16
Kanclerz PAN LS Prezes PAN nie pozniej niz 30 marca

? DBiF MNiSW — Departament Budzetu i Finanséw w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;
LS — ,Jaczne sprawozdanie” — roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego Akademii




Zalacznik nr 5

WZORY FORMULARZY
OBOWIAZUJACYCH PRZY SPORZADZANIU
RAPORTOW I ROCZNEGO SPRAWOZDANIA

Z. WYKONANIA
PLANU FINANSOWEGO AKADEMII




....................................... RF-DCI

piecze¢ i nazwa jednostki

RAPORT Z WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ NA INWESTYCJE
PRZYZNANEJ NA ROK 201..... ¥)

Przeznaczenie dotacji celowej:

1 Kwota przyznanej dotacji celowej
2 Otrzymane z PAN srodki dotacji celowej (ogolem) 0,00
z tego:

2.1 na wyodrgbniony nieoprocentowany r-k bankowy

2.2 na inne rachunki bankowe jednostki

3 Uzyskane odsetki bankowe

4 Wykorzystanie dotacji celowej (ogéltem)

6 Srodki zwrécone na centralny rachunek Akademii

6a | wtym: z tytulu uzyskanych odsetek bankowych

6b Data zwrdcenia srodkéw

Stan Srodkéw na rachunku bankowym nr ;
7 LR | £ X+ v 4 (2 '
31.12.201.... roku w czesci dotyczacej dotacji celowej na
inwestycje

*) raport nalezy sporzadzi¢ dla kazdego tytulu inwestycyjnego odrebnie; do raportu nalezy dolaczyé
zestawienie faktur

osoba, ktorej powierzono prowadzenie dyrektor jednostki
ksiag rachunkowych

Glowny Ksiggowy Akademii



RF-DCWW

pieczeé i nazwa jednostki

RAPORT Z WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ NA WKLAD WELASNY
PRZYZNANEJ NA ROK 201. .-§

Przeznaczenie dotacji celowej:

1 Kwota przyznanej dotacji celowej
2 Otrzymane z PAN Srodki dotacji celowej (ogétem) 0,00
Z tego:
2.1 na wyodrebniony nieoprocentowany r-k bankowy
22 na inne rachunki bankowe jednostki

3 Uzyskane odsetki bankowe

4 Wykorzystanie dotacji celowej (ogélem) 0,00
X Z tego na sfinansowanie (zaplatg):

4.1 wynagrodzen osobowych

4.2 wynagrodzen bezosobowych

4.3 zakupu towardw i ustug

kosztow obstugi bankowej

pozostalych kosztow

6 Srodki zwrécone na centralny rachunek Akademii

6a w tym: z tytutu uzyskanych odsetek bankowych

6b Data zwrdcenia srodkow

Stan Srodkéw na rachunku bankewym nr
7 N cerererernienanes

dzien 31.12.201...... roku w cze$ci dotyczacej dotacji celowej

*) do raportu nalezy dolaczy¢ inne informacje (dokumenty), wymienione w umowie o dotacj¢ celowa

osoba, ktérej powierzono prowadzenie dyrektor jednostki
ksigg rachunkowych

Glowny Ksiggowy Akademii




Pieczg¢ jednostki

RRzF-DCI

ROZLICZENIE
wydatkowania Srodkow z dotacji celowej
W roKu ...eeeeeene

TYTUL ZADANIA INWESTYCYJNEGO finansowanego dotacja celowg (zgodnie

z Decyzjg Prezesa PAN):

............................................................

............................................................

............................................................

1. Dane wnioskodawcy

1.1. nazwa jednostki,

..........................................

..........................................

..........................................

1.2. adres (miejscowos$é, kod pocztowy, ulica, nr domu, telefon, fax, e-mail),

1.3.NIP,
1.4.Regon

2. Opis zadania inwestycyjnego finansowanego dotacja celowa

2.1. Ogélna informacja o przedmiocie inwestycji/zakupu inwestycyjnego*

2.2. zestawienie zadan i zrodet ich finansowania:

a. dotacja celowa

b. $rodki wilasne

¢. konto pozabudzetowe PAN
d. inne zrédio

Ip| Zadanie inwestycyjne

Poniesione naklady

ogolem

a b c d

3. Rozliczenie dotacji celowej ujmowanej w czesci 67 budzetu panstwa ukladzie

klasyfikacji budzetowej




Przyznana

Zadanie Wartos¢ r;r;r;zl:gi dotacja Kcr;:)lzgw Srodki do kS topieh .
inwestycyjne |kosztorysowa o (plan po Wy "1 zwrotu** | WY orz"ystama
| zadania | - . z dotacji dotacji w %
zmianach)
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat ..

4. Zalgczniki:

Omowienie ewentualnych zmian w stosunku do zaakceptowanego pierwotnego
wniosku

i ich uzasadnienie, w tym podanie warto$ci kosztorysowej inwestycji/zakupu
inwestycyjnego*

Os$wiadczenie o faktycznym wydatkowaniu srodkéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i na cel wskazany we wniosku

3) Os$wiadczenie o zwrocie Srodkow, ktore nie zostaly wykorzystane**

1)

2)

.......................................

Kierownik jednostki

Data

Pelnomocnik
Gléwnego Ksiegowego

UWAGA: Rozliczenie roczne nalezy zlozy¢ do wiasciwego koordynatora/jednostki
koordynujacej w terminie do dnia 11 stycznia roku nastepujacego po roku,
ktérego dotyczy dotacja.

*) niepotrzebne skresli¢
**) zgodnie z raportem z wykonania dotacji przedtozonym do Gléwnego Ksiggowego

Akademii



....................................... RF-DP

pieczgc i nazwa jednostki

RAPORT Z WYKORZYSTANIA DOTACJI PODMIOTOWEJ
PRZYZNANEJ NA ROK .....ccecuvvnenens

1 Kwota przyznanej dotacji podmiotowej
2 Otrzymane z PAN srodki dotacji podmiotowej (og6lem) 0,00
Z tego:
2.1 na wyodrebniony nieoprocentowany r-k bankowy
22 na inne rachunki bankowe jednostki

3 Uzyskane odsetki bankowe

4 Wykorzystanie dotacji podmiotowej (ogélem) 0,00
X 7 tego na sfinansowanie (zaptate):
4.1 - kosztéw roku 201.....

w tym: kosztéw obstugi bankowej

- zobowigzan z lat ubieglych

6 Srodki zwrécone na centralny rachunek Akademii

6a w tym: z tytulu uzyskanych odsetek bankowych

6b Data zwrdcenia Srodkéw

Stan $rodkéw na rachunku bankowym nr
A I PP PPN na dzien

31.12.201..... roku w czesci dotyczacej dotacji podmiotowej

osoba, ktérej powierzono prowadzenie dyrektor jednostki
ksiag rachunkowych

Glowny Ksiggowy Akademii
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Nazwa koordynatora

rzeczowo-finansowy z wykorzystania dotacji celowej na inwestycje

Zbiorczy raport

ZRRzF-DCI

I. Nalezy wyspecyfikowaé kolejno wszystkie koordynowane zadania inwestycyjne —
wg nastepujacego schematu:

1. TYTUL ZADANIA INWESTYCYJNEGO finansowanego dotacja celowg

(zgodnie z ostatniqg w danym roku budzetowym Decyzjq Prezesa PAN)

......

................................................................................................

NSV ke wDd

Beneficjent dotacji.

Kwota dotacji przyznanej na zadanie.
Kwota dotacji wykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem.
Kwota przypadajaca do zwrotu.
Syntetyczna charakterystyka tytulu inwestycyjnego.
W przypadku niewykorzystania przyznanej dotacji — uzasadnienie.

w ukladzie klasyfikacji budzetowej.

II. Rozliczenie dotacji celowej ujmowanej w czeSci 67 Polska Akademia Nauk

Przyznana

Kwota

Wartos¢ Termin dotacja korzystana | Srodki do Stopien

Wyszczegolnienie |kosztorysowa |realizacji (planJ o w}; odzlzlie ; Swroty Wykorfyswzlla
zadania zadania wanp g ; dotacji w %

zmianach) |przeznaczeniem
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat ..
§...
nazwa zadania

III. Oswiadczenie o faktycznym wydatkowaniu przez beneficjentow S$rodkéw zgodnie

z obowigzujacymi przepisami i na cel wskazany w decyzji przyznajacej dotacj¢ celows.

Warszawa..

.......................................

Podpis i pieczg¢ Koordynatora




RS- JO PAN

Polska Akademia Nauk

.....................

nazwa jednostki

SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO ZA ROK 201.....

1. Status prawny jednostki:

........................ (poda¢ rodzaj jednostki) ...................... Polskiej Akademii
Nauk dzialajgca na podstawie art. ......... ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku
o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz. 619 z péin. zm.) i statutu
zatwierdzonego Decyzjg Nr /201... Prezesa PAN z dnia .............. 201... roku

. Jednostka w roku 201... otrzymala z PAN/nie otrzymala® dotacje/e/i
budzetowa/e/ych*:
1) dotacj¢ podmiotowg (§ 2570) — na podstawie art. 79 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia

30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk w WySOKOSCI vevveerennieniencanss zl,
w ramach, ktérej do dnia 31 grudnia 201.... roku wydatkowano kwote
.................. zl, w tym na wynagrodzenia i pochodne ................. z§, do zwrotu
przypada kwota ................. 7k

2) dotacje celowg na inwestycje — na podstawie art. 79 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk w wysokoSci:

- W§6220 ...ccevvinniinnnnnns zl, w ramach, ktérej do dnia 31 grudnia 201.... roku
wydatkowano kwotg .................. zt; do zwrotu przypada kwota .............. zl,

- W§6560 .....c00nvvennennns zh, w ramach, ktérej do dnia 31 grudnia 201.... roku
wydatkowano kwotg .................. z; do zwrotu przypada kwota .............. 71,

3) dotacj¢ celowa na wkiad wiasny (§2009) — na podstawie art. 79 ust. 1 pkt 4 ustawy
zdnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskief Akademii Nauk w wysokosci
..................... zl w ramach, ktorej do dnia 31 grudnia 201.... roku wydatkowano
kwote ....ccevvnenennn. zt; do zwrotu przypada kwota ................. zt

. Srodki dotacji wymienionych w ust. 2 zostaly wykorzystane zgodnie
z przeznaczeniem. Niewydatkowane Srodki w Iacznej wysokosSci ...coeeevvevennncnnnn
zl zostaly zwrdcone na rachunek Akademii w dniu .....................

* niepotrzebne skreslié




4. (Wypetniajg tylko jednostki, ktére otrzymatly z PAN dotacje budzetowg) W roku
201.... prowadzona przez jednostk¢ dziatalno$¢ finansowana dotacja budzetowa
wpisywala si¢ ‘w realizacje budzetu zadaniowego Akademii w nastepujacych
pozycjach (prosze wskazaé zadanie, podzadanie i dziatanie):

a) zadanie:

b) podzadanie:

¢) dzialanie:

5. Informacja na temat planowanych i faktycznie zrealizowanych przychodéw w roku

201...... (innych niz wymienione w ust. 2) — prosze wyspecyfikowa¢ tytuty planowane
i faktycznie pozyskane) (w )
Planowana . Stopien (%)
Tytut przychodu kwota Wykonanie realizacji
planu
Razem

6. Informacja na temat istotnych réznic pomiedzy kwotg planowana i zrealizowana.

7. W roku 201...... jednostka realizowala zatwierdzony przez Prezesa Akademii plan
zadaniowy. Koszty i wydatki ponoszone w zwigzku z jego realizacja miescily si¢/nie
miescity si¢” w granicach okreslonych w planie finansowym jednostki.

’ (wzb)
- Planowane | Wykonanie | wiym Stopient
Nr i nazwa koszty w wroku | sfinansowane (%)
zadania operacyjnego roku 201.... 201..... dotacjg z realizacji
- PAN planu
Razem

* niepotrzebne skresli¢




8. Szczegdlowa informacja (max 500 wyrazéw) o przedsigwzieciach zrealizowanych
wroku 201..... wramach zadan wymienionych w powyzszej tabeli (opis zakresu
merytorycznego wg poszczegolnych zadan)”

..................... ,dnia......... ........... 201.....roku
podpis i pieczatka imienna podpis i pieczatka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie dyrektora jednostki
ksigg rachunkowych

Opinia merytoryczna zrealizowanych przedsiewzie¢ opisanych w ust.7

Warszawa, dnia...................... 201..... roku

................................

Podpis i pieczatka osoby opiniujacej

* informacje zawarte w tej cze$ci sprawozdania podlegaja ocenie merytorycznej




piecze¢ i nazwa jednostki

WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO ZA 201... rok

RS-PF-JO

(w zlotych)
wtym: Informacja uzupelniajaca nt. rozliczeri (a) (b)
. pozycje do kol.3 do kol.4
Plan na 201... n;l\:l?;kc:;azr;: rozliczone w z
Wyszczegodlnienie rok .(a)- "1 ciezar dotacfi jednostkami z jednostkami
po zmianach budzetowej PAN bez PAN bez
koszt=wydatek osobowosci | z Akademig; osobowosci
- z Akademig prawnej prawnej
1 2 3 4 5 6 7 8

Stan Srodkéw obrotowych na poczatek roku

w fym:

w tym z tytuiu realizacji projektéw badawczych

w tym: realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych

najmu i dzierzawy mienia Akademii

doptat z UE na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej

Skhdh na Fundusz Pracy ed wynagmdzen osobowych i

Sktadki na PFRON

Uposazenia czionkéw PAN

Odpisy na ZFSS

Honoraria i skladki od nich naliczane

Platnoécl’ setkowe wymkajqce z zac:agmetych obownqzaﬁ
Zakup fowaréw i ushig - - . -

wtym:

zakup materialéw

zakup energii

zakup ustug remontowych

zakup ustug dostepu do telefonii komorkowej i stacjon.

zakup ustug dostepu do sieci internet

optaty z tyt. czynszu

podréze shuizbowe krajowe

podréze shuzbowe zagraniczne

20,00

0,0

-:0,0

0,0 0,0:

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0 0,0

Inne aktywa obrotowe w stanie Srodkéw obrotowych

Inne pasywa ujete w stanie Srodkow obrotowych

(a) na podstawie ksiag rachunkowych

{b) w sytuacji wystepowania rozliczen z PAN i jej jednostkami nieposiadajacymi csobowosci prawnej nalezy dotaczy¢ specyfikacje ze wskazaniem z jakimi jednostkami

wystapily rozliczenia, z jakiego tytutu i w jakiej kwocie

FRUTPRRS~. ¢ i T

miejscowos$é data

1/2

osoba odpowiedzialna za

prowadzenie ksigg rachunkowych

Dyrektor jednostki

Aot Mg e
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RS-C-PZO-1/2

Dysponent srodkéw

SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA W ROKU 201..... PLANU ZADAK OPERACYJNYCH
REALIZOWANYCH NA SZCZEBLU CENTRALNYM
W CZESCI FINANSOWANEJ DOTACJA BUDZETOWA

1. Na podstawie Zarzadzenia Kanclerza Akademii Nr'............................ oraz
pelnomocnictwa (nie dotyczy Kanclerza PAN) z dnia  ................... — w gestii
Kanclerza Akademii/Dysponenta™ w roku 201...... byly nizej wyspecyfikowane

srodki dotacji budzetowej ujmowanej w czgsci 67 Polska Akademia Nauk, ktérych
wykorzystanie obrazuje tabela:

Plah"p’o :

Wyszczegblnienie e
SR BT ) ‘zmianach |

_ Wykonanie | Do zwrotu .

rozdzial 73010 Dziatalnos$¢ organéw i korpo-
racji uczonych Polskiej Akademii Nauk

- § 2570 dotacja podmiotowa z budzetu dla
pozostatych jednostek sektora finansow
publicznych

rozdzial 73095 Pozostala dzialalnosé

- § 2570 dotacja podmiotowa z budzetu dla
pozostatych jednostek sektora finanséw
publicznych

- § 6220 dotacje celowe z budzetu na finanso-
wanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych innych
jednostek sektora finanséw publicznych

- § 6560 dotacje celowe przekazane z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan
inwestycyjnych obiektow zabytkowych
jednostkom zaliczanym do sektora finansow
publicznych

RAZEM

2. Szczegblowe rozliczenie finansowe z wykorzystania dotacji, w podziale na zadania
operacyjne okreslone w wymienionym w ust. 1 zarzgdzeniu Kanclerza Akademii,
zawiera zalacznik PZ0O-1 i PZO-2".

* wymieni¢ ostatnie w danym roku budzetowym Zarzadzenie Kanclerza Akademii
** niepotrzebne skresli¢




3. Szczegbtowa informacja o przedsigwzigciach zrealizowanych w roku 201... w ramach
zadan operacyjnych (opis zakresu merytorycznego - wg pozycji planu zadan
operacyjnych) max 500 wyrazow"

4. W roku 201.... dzialalno$¢ finansowana opisana wyzej dotacja budzetowa wpisywata
si¢ w realizacje budzetu zadaniowego Akademii w nastepujacych pozycjach (prosze
wskazaé odpowiednie zadanie, podzadanie i dziatanie; jezeli planowany miernik nie
wigze sig z poniesionymi przez Dysponenta wydatkami prosze wpisac¢ ,, nie dotyczy”):
£ 142 11 - P PP
kwota planowana...................... zh; faktycznie wydatkowano .................. 7l

miernik planowany ... .......
miernik osiggniety ..................

podzadanie: v
kwota planowana...................... zt; faktycznie wydatkowano .................. zt

dziatanie:
kwota planowana...................... zt; faktycznie wydatkowano .................. zt

Warszawa, ....ccoeeeeeeeeenenenn. 201.......... roku

Dysponent $rodkéw
5. Potwierdzam, ze kwoty wykazane w tabeli (w kolumnie ,, wykonanie” i ,,do zwrotu™)
zamieszczonej w ust. 1 s3 zgodne z ewidencja ksiegowa.

Warszawa .......c.oeennnn. 201.........roku

----------------------------------

Gléwny Ksiegowy Akademii

* objasnienia zostang wilaczone do sprawozdania z wykonania budzetu PAN przedkladanego
dysponentowi czesci budzetowej (a docelowo wlasciwej komisji sejmowe;j)
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Dysponent s’rodk(')w*

SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA W ROKU 201.... PLANU ZADAN OPERACYJNYCH

RS-C-PZO-3

REALIZOWANYCH NA SZCZEBLU CENTRALNYM
W CZESCI FINANSOWANEJ SRODKAMI

POZABUDZETOWYMI

1. Stosownie do postanowien zawartych w Zarzadzeniu Kanclerza Akademii Nr™*
.......................................... oraz pelnomocnictwa (nie dotyczy Kanclerza PAN)
zdnia ...eeeeeieennn _ Kanclerz Akademii/Dysponent™ w roku 201..... przy
zalozeniu realizacji okre§lonych przychodéw pozabudzetowych byl uprawniony do
ponoszenia kosztéw zaplanowanych do sfinansowania Srodkami pozabudzetowymi

Akademii w nastepujgcym zakresie:

Wyszczeg6lnienie Przychody Koszty
(wg pozycji planu) _
Plan Wykonanie | Rdéznica Plan Wykonanie | Réznica
RAZEM

2. Informacja na temat istotnych réznic wykazanych w kolumnie ,,Przychody” oraz
wyjasnienie przyczyn ewentualnych réznic w kolumnie ,,Koszty”

3. Szczegblowe sprawozdanie finansowe z realizacji planowanych zadan operacyjnych
okreslonych w zalaczniku nr 3 do wymienionych w ust. 1 zarzadzen Kanclerza

Akademii, zawiera zalacznik PZO-3.

* w zakresie pozycji ,,Projekty badawcze i inne przedsigwzigcia” sprawozdanie sporzadza

Dyrektor Biura Wspotpracy z Zagranica

*%

*%kk

niepotrzebne skresli¢

objasnienia odpowiednio jak do ust.1 w zatgczniku nr 4




4. Szczegbélowa informacja o przedsigwzieciach zrealizowanych w roku 201... w ramach
zadan operacyjnych (opis zakresu meryforycznego - wg pozycji planu zadah
operacyjnych) max. 500 wyrazéw”

Warszawa, ..................... 201...... roku

------------------------------------

Dysponent srodkéw

5. Potwierdzam, ze kwoty wykazane w tabeli zamieszczonej w ust. 1 (w kolumnach
»Wykonanie™) s3 zgodne z ewidencja ksiegowa.

Warszawa ..................... 201......... roku

----------------------------------

Gtéwny Ksiegowy Akademii

* objasnienia zostang wiaczone do sprawozdania z wykonania planu finansowego Akademii
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RS-PFC-B

WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO ZA 2012 rok NA SZCZEBLU CENTRALNYM

(w ziotych)
Wykonanie Informacja na temat
- Planna201.rok | na31.12.20.. | "odliczef wewnetrznychz
Wyszczego6inienie o zmianach @ jednostkami
p PAN bez osobowosci
prawnej (a) (b)
1 2 3 4

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku

w tym:

w tym z tytulu: realizacji projektow badawczych

w tym: realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych

najmu i dzierzawy mienia Akademii

doptat z UE na realizacje Wspéinej Polityki Rolnej

Skladkl na PFRON

Uposazenia cztonkéw PAN

Odpisy na ZFS$S

Honoraria i skfadki od nich naliczane

Podatek od nieruchomosci i optaty z tytulu wieczystego uzytkowama

Platnosci odsetk wewynlkajqcezzactqgmetych zoboquan ’
Zakuptowaréwcus}ug iy T e

wtym:

zakup materiatéw

zakup energii

zakup ustug remontowych

zakup ustug dostepu do telefonii komorkowej i stacjon.

zakup ustug dostepu do sieci internet

oplaty z tyt. czynszu

podréze stuzbowe krajowe

podroze stuzbowe zagraniczne

.00

0,0]

0,0

0,0

. Stan zobnwuqzan ng koniecroku

Inne aktywa obrotowe w stanie Srodkéw obrotowych

Inne pasywa ujete w stanie Srodkéw obrotowych

(a) na podstawie ksiagg rachunkowych

b) w sytuacji wystepowania rozliczer z PAN i jej jednostkami nieposiadajacymi osobowos$ci prawnej nalezy dotgczyc specyfikacje ze
wskazaniem z jakimi jednostkami wystapity rozliczenia, z jakiego tytutu i w jakiej kwocie

Warszawa, dnia ................. 201.....1.

'
E
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RS-PFC-P

WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO ZA 2011 rok NA SZCZEBLU CENTRALNYM

{w 2iotych)
Wykonanie Informacja na temat
. Planna 201..rok | na31.12.201.. | oZliczen wewnetrznychz
Wyszczeg6lnienie . jednostkami
po zmianach @ PAN bez 0sobowosci
prawnegj (a) (b)
1 2 3 T4

Stan $rodkow obrotowych na poczatek roku

w tym:

w tym z tytulu: realizacji projektéw badawczych

w tym: realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych

najmu i dzierzawy mienia Akademii

doptat z UE na realizacje Wsp6lnej Polityki Rolnej

Skiadki na PFRON

Uposazenia czionkéw PAN

Odpisy na ZFSS

Honoraria i sktadki od nich naliczane

Podatel

wtym

zakup materiatow

-zaKup energii

zakup ustug remontowych

zakup ustug dostepu do telefonii komérkowej i stacjon.

zakup ustug dostepu do sieci internet

oplaty z tyt. czynszu

podroze stuzbowe krajowe

podroze stuzbowe zagraniczne

Y,

#5400

STAN SRODKOW OBROTOWYCH NA KONIEC ROKU:

0,0

koniee roku

Inne aktywa obrotowe w stanie Srodkéw obrotowych

Inne pasywa uj¢te w stanie Srodkéw obrotowych

(a) na podstawie ksigg rachunkowych

(b) w sytuacji wystepowania rozliczer z PAN i jej jednostkami nieposiadajgcymi osobowosci prawnej nalezy dotgczyé specyfikacje ze wskazaniem

z jakimi jednostkami wystapity rozliczenia, z jakiego tytutu i w jakiej kwocie

Warszawa, dnia ................. 201.....r. 1/2

PSR = il
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ANALIZA SYTUACJI FINANSOWEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ
Y7\ T S—— (w zi)

SFJ

STAN NA

2

- O

Naleznosci netto

ztyt. ZFSS

naleznosci wymagalne

naleznosci pozostale

Produkcja w toku

w | N ztego:

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow (szczegdéfowa specyfikacja)

- uwzgledniane w zmianie stanu produktéw

z tego:

a)

b)

c)

- nieuwzgledniane w zmianie stanu produktéow

a)

b)

c)

d)

Stan srodkéw pienigeznych

w tym:

rachunek ZFSS

)

Zobowiazania ogélem

z tego:

a) wobec ZFSS

b) wobec PAN

c) pozostate zobowigzania

w tym wymagalne *)

z tytutu:

- wynagrodzeri

- dodatkowego wynagrodzenia rocznego/ZFN

- ubezpieczen spotecznych

- zaliczki na podatek dochodowych od 0s6b fizycznych

- innych podatkéw

- wpfat na PFRON

- Skfadek na Fundusz Pracy

- pozostate zobowigzania wymagalne (kontrahenci)

(<]

Zobowigzania zabezpieczone na majatku i zobowigzania warunkowe

N

Zobowiazania urlopowe

o0

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (szczegéiowa specyfikacja)

a)

z tego:

b)

<)

d)

Nadwyzka/Niedobér $rodkéw na pokrycie zobowiazan™

%X Spos6b ustalenia Nadwyzki/Niedoboru:

(+) naleznosci bez naleznosci wymagalnych

(+) srodki pieniezne

(+) produkcja w toku

(-) zobowigzania z wyigczeniem zobowigzan wobec PAN

(-) zobowigzania zabezpieczone na majatku i zobowigzania warunkowe
(-) zobowigzania urlopowe

{2\

rozlicrenia miedzvokresowe o charakierze zobowiazark (np nroiekiv hadaweze darowiznyv do rozliczenia ito. )

PRAREEAE TorTgen




