Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię, pomocnicze jednostki naukowe, placówki naukowe nieposiadające osobowości prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii,

z dnia 1 sierpnia 2011r.
Wzór
……………………………………..
  (pieczęć  jednostki organizacyjnej)
Plan zamówień publicznych na …………rok
	Rodzaj zamówienia [dostawy, usługi, roboty budowlane]
Opis wg Wspólnego

Słownika Zamówień
	Nazwa nadana zamówieniu
	Szacunkowa wartość zamówienia
	Przewidywany termin udzielenia zamówienia

	
	
	[zł z VAT]
	[w zł netto]
	[w Euro ]
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Zestawienie sporządził  
…………………………..
             
 …………….…………………………..

(data i podpis )
                         (data i podpis dysponenta lub Dyrektora pomocniczej  jednostki naukowej, placówki naukowej nieposiadającej osobowości prawnej oraz innej  jednostki  organizacyjnej  Akademii)
               Z A T W I E R D Z A M 

.                         .....................................................................

                        (data i podpis Kanclerza Akademii)

Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi       i roboty budowlane przez Kancelarię, pomocnicze jednostki naukowe, placówki naukowe nieposiadające osobowości prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii,

              z dnia 1 sierpnia 2011 r.
wniosek

 o wszczęcie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia 

o wartości powyżej równowartości 2000 euro do kwoty 14000 euro 

1. Nazwa jednostki : .......................................................................................................
Nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów :........................................................................

Telefon:................................. Faks: .................................... e-mail):.......................................
2. Rodzaj zamówienia: dostawy  □ usługi □( roboty budowlane □(
3. Opis przedmiot zamówienia ………………………………………………………............
4. Wartość szacunkowa zamówienia 
/ szacując zamówienie należy uwzględnić przepisy art. 32-35 ustawy Pzp, a także, o ile dotyczy,  przewidywanych  zamówień uzupełniającego, o  których mowa art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy /
a) wartość zamówienia podstawowego .................zł (bez VAT) = .....................euro 

b) wartość zamówienia uzupełniające ……….........zł (bez VAT) = ...…………....euro

c) 1 euro* = .................... zł 

d) źródło finansowania ............................. Wartość zamówienia …………zł (z VAT)

e) wartość zamówienia ustalono na podstawie…………………………………………

* 
Kurs  euro  do  złotego  należy  ustalić  na  podstawie  Rozporządzenia  Prezesa  Rady  Ministrów,  wydanym                   n a podstawie  art.  35  ust. 3 ustawy, w  sprawie  średniego  kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego
      podstawę  przeliczenia  wartości  zamówień  publicznych. 

5. Proponowany tryb udzielenia zamówienia:

Ogłoszenie na stronie internetowej
□(
Zaproszenie do składania ofert (min. 3)
□(
Negocjacje z jednym wykonawcą

□(
Uzasadnienie dla wyboru trybu postępowania………………………………................………… ………………………………......................................................................................................
/ *należy wypełnić w przypadku trybu negocjacji z wybranym wykonawcą /

6.  Proponowane kryteria wyboru oferty
□( Najniższa cena
□    Cena i inne kryteria oraz ich wagi: 

a) ……………………………………………………………………….…………… - ____ %

b) ………………………………………………………………………….………… - ____ %
       ................................................

                                                                                                                   (data i podpis osoby wnioskującej)

1. Potwierdzenie zabezpieczenia środków na realizację przedmiotu zamówienia
...................................................................................................................................
     …........................................................
                                                                                           (data i podpis Głównego Księgowego Akademii
       lub pełnomocnika)
2. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

Numer sprawy- .....................................................
 
        ......................................................   

                                                                                                        (data i podpis osoby dokonującej rejestracji wniosku)
          Z A T W I E R D Z A M 

.                            .......................................................................

                        (data i podpis kierownika zamawiającego)

Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane           przez Kancelarię, pomocnicze jednostki naukowe, placówki naukowe nieposiadające osobowości prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii,

z dnia 1 sierpnia 2011 r.
wniosek

 o wszczęcie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego

powyżej równowartości Kwoty 14000 euro 

1. Nazwa jednostki : ....................................................................................................
Nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów :.......................................................................

Telefon:................................. Faks: ................................... e-mail.........................................
2. Rodzaj zamówienia: dostawy □  usługi  □ roboty budowlane (
3. Opis przedmiot zamówienia 

/należy uwzględnić przepisy art. 29-31 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)/ ...............................................................................................................................................................................................................................................................................
	Opis wg Wspólnego Słownika Zamówień 
	Kod CPV

	
	


                                                      ........................................................










 (data i podpis osoby dokonującej

                                                                                                                                opisu  przedmiotu  zamówienia)
4. Wartość szacunkowa zamówienia 
/ szacując zamówienie należy uwzględnić przepisy art. 32-35, a także, o ile dotyczy, przewidywanych  zamówień uzupełniających, o  których mowa art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy /
a) wartość zamówienia podstawowego .................zł (bez VAT) = .....................euro 

b) wartość zamówienia uzupełniające ……….........zł (bez VAT) = ...…………....euro

c) 1 euro* = .................... zł 

d) źródło finansowania ............................. Wartość zamówienia …………zł (z VAT)

e) wartość zamówienia ustalono na podstawie…………………………………………
* 
Kurs euro do złotego należy ustalić na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy, w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych. 







.


…...............................................










           ( data i podpis osoby 

 
                dokonującej ustalenia wartości)
5. Proponowany tryb udzielenia zamówienia:

Przetarg nieograniczony

□
Przetarg ograniczony

□
Negocjacje z ogłoszeniem


□
Dialog konkurencyjny



□
Negocjacje bez ogłoszenia


□
Zapytanie o cenę 



□
Zamówienie z wolnej ręki


□
Licytacja elektroniczna



□
      Uzasadnienie wyboru trybu* / formalne i prawne/ ...............................................................

.
......................................................................................................................................
/ *należy wypełnić w przypadku trybu innego niż przetarg nieograniczony lub ograniczony/

7.  Proponowane kryteria wyboru oferty
□    Najniższa cena

□    Cena i inne kryteria oraz ich wagi: 

c) ……………………………………………………………………….………… - ____ %

d) ……………………………………………………………………….………… - ____ %

e) ………………………………………………………………………….……… - ____ %

8.  Określenie wymagań stawianych wykonawcom (podmiotowe i przedmiotowe) 
..........................................................................................................................................
9.  Wymagany/ pożądany termin realizacji zamówienia ................................................
10.  Proponowany skład komisji przetargowej              
a) przewodniczący ………………………

b) sekretarz ………………………………  

c) członek…………………………….….. 

d) członek ………………………………..       
11.  Załączniki do wniosku:
a)( projekt umowy 

b)(............................................................

Uwaga! W związku z brzmieniem art. 144 ust. 1  ustawy, treść ogłoszenia lub SIWZ powinna określać przewidywane okoliczności zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy. 
......................................................

                                                                                                                        (data i podpis Wnioskodawcy)

12. Opinia na temat zapewnienia środków na realizację przedmiotu zamówienia
............................................................................................................................................

                     …...............................................

                     (data i podpis Głównego Księgowego Akademii lub pełnomocnika)
Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy
Numer sprawy- .................................../ZP............
 
                  ............................................ 
                                  (data i podpis osoby  dokonującej 
                                              rejestracji wniosku)
Z A T W I E R D Z A M 
.                           …........................................................................

                        (data i podpis kierownika zamawiającego)
