Decyzja Nr 49/2012
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 19 grudnia 2012r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane przez

Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce

osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy zdnia 30 kwietnia 2010r. o Polskiej Akademii Nauk

(Dz. U. Nr 96, poz. 619, z pézn. zm.) postanawia sie, co nastepuje:

Udzielanie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Kancelarig¢ Akademii,
pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej
oraz inne jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, moze nastgpowac wytacznie
w trybie i na zasadach okreélonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z2010r., Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), zwanej dalej
,ustawg” oraz zgodnie z wewnetrznym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi iroboty budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki
naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce osobowo$ci prawnej oraz inne jednostki

organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Decyzji.
Zamawiajacym w rozumieniu ustawy jest Polska Akademia Nauk, zwana dalej ,,Akademig”.
Kierownikiem zamawiajgcego w rozumieniu ustawy jest Kanclerz Akademii.

Do wyodrebnionych jednostek struktury organizacyjnej Akademii, uprawnionych do

szacowania warto$ci zamowienia w oparciu o art. 32 ust. 5 ustawy zalicza sie:
a) Kancelarie Akademii sprawujgca obstuge administracyjng Akademii;

b) pomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej

oraz inne jednostki organizacyjne Akademii.

W odniesieniu do $rodkéw pozostajgcych w dyspozycji pomocniczych jednostek
naukowych, placéwek naukowych nieposiadajacych osobowo$ci prawnej oraz innych
jednostek organizacyjnych Akademii, czynno$ci zastrzezone dla kierownika, wykonuje

Dyrektor wtasciwej jednostki.

W przypadku postepowar o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy, w odniesieniu do postepowan prowadzonych w Kancelarii Akademii —
Kanclerz Akademii, zaé w przypadku postepowar prowadzonych przez pomocnicze
jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz inne
jednostki organizacyjne Akademii — Dyrektor, wdrodze zarzadzenia, wg wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszej Decyzji, powotujg komisje przetargowa.
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Czionkowie komisji przetargowej iinne osoby uczestniczace w postepowaniu,

z zachowaniem formy pisemnej, przyjmuja obowigzki im powierzone.
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi Zatgcznik nr 3 do Decyz;ji.

W przypadku postepowania o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty okreslone;
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, Kanclerz Akademii moze
wskazaé obserwatora (biegtego) lub moze oddelegowa¢ osobe do pracy wramach

w komisji przetargowej, w charakterze jej cztonka.

W uzasadnionych przypadkach osoby wymienione w ust. 5 moga skierowa¢ do Kanclerza
Akademii wniosek o przeprowadzenie postepowania przez Kancelarig Akademii.

Nadzor nad prawidtowym stosowaniem przepiséw ustawy sprawuje Kanclerz Akademii przy

pomocy Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewngtrznej.

Traci moc Decyzja Nr 34/2011 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 1 sierpnia 2011 roku
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane
przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe
nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK




Zatgcznik nr 1 do Decyzji Nr 49/2012
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 19 grudnia 2012r,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Kancelarie Akademii,
pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajace
osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.),

zamawiajacym lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Kancelarie Akademii,
pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz
inne jednostki organizacyjne Akademii, uprawnione do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w imieniu Akademii.

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osoby wymienione w ust. 3 i 5 Decyzji
Nr 49/2012 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 79 grudnia 2012r.,

dysponentach — nalezy przez to rozumie¢ osoby, uprawnione do wykonywania czynnosci
w zakresie kontroli celowosci zaciggania zobowigzan idokonywania wydatkow zgodnie
z Zarzadzeniem Kanclerza Akademii w sprawie okre$lenia zadan przewidzianych do realizacji na
szczeblu centralnym w ramach planu finansowego Akademii w danym roku budzetowym; osoby
te sg odpowiedzialne za przygotowanie, realizacje oraz rozliczenie zaméwienia,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa dziatajgca na podstawie Regulaminu
pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi Zatacznik nr 3 do Decyzji Nr 49/2012 Prezesa Polskiej
Akademii Nauk z dnia 79 grudnia 2012r.,

warto$ci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig
przez zamawiajgcego i przeliczone na euro wg $redniego kursu ztotego w stosunku do euro,
okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy;

$rodkach finansowych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie srodki bedace w dyspozyciji
zamawiajgcego, bez wzgledu na zrodto ich pochodzenia.

Wspolny Stownik Zamoéwien — stownik, w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 15 wrze$nia
2008r., stanowi zatacznik do Rozporzadzenia Komisji Nr213/2008 z 28 listopada 2007r.
zmieniajacego rozporzadzenie WE Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektyw 2004/17/WE i2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady dotyczacych procedur udzielania zamowien publicznych w zakresie
zmiany CPV (Dz. U. UE z 15.03.2008r. L 74/1).

§2
Planowanie i szacowanie zamoéwien

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest roczny plany zamoéwien publicznych,
sporzgdzany przez kierownikow zamawiajgcego w podziale na dostawy, ustugi iroboty
budowlane, z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 32 do 34 ustawy.

W planie umieszcza sie tylko te zamowienia, co do ktorych istnieje pewnosc¢ lub wysokie
prawdopodobienstwo ich realizacji.
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Plan zamoéwien publicznych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr1 do Regulaminu,
sporzadzany jest do dnia 20 grudnia i obowigzuje jako projekt planu zamowien publicznych na
nastepny rok budzetowy od dnia zatwierdzenia przez Kanclerza Akademii.

W przypadku projektéow finansowanych ze $rodkéw unii europejskiej, wartos¢ szacowanych
zamowien ustala sie dla catego okresu finansowania projektu, w podziale na poszczegolne lata,
z zastrzezeniem ust. 5.

Zamowienia, dla ktorych zakresu nie mozna oszacowac dla catego okresu realizacji projektu,
uwzglednia sie w rocznym planie zaméwien, o ktorym mowa w ust. 3.

W terminie do 14 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego Akademii, ostateczny plan
zamowien publicznych, Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placowek naukowych
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz innych jednostek naukowych przedktadajg do
zatwierdzenia Kanclerzowi Akademii. Plan zamoéwien publicznych dla Kancelarii Akademii
przygotowuje Biuro Organizacyjno — Prawne iSpraw Osobowych na podstawie planow
sporzadzonych przez dysponentéw i przekazanych do Biura Organizacyjno — Prawnego i Spraw
Osobowych w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego Akademii.

W przypadku, gdy po zatwierdzeniu planu finansowego Akademii, zatwierdzony wczesniej
projekt planu zamdwien publicznych nie zmienia tresci, staje sie planem zamowien publicznych
i nie ma obowigzku ponownego przedkfadania go w terminie wskazanym w ust. 6.

Jezeli po zatwierdzeniu planu zamoéwiern publicznych, nastgpi zmiana okolicznosci
uzasadniajgca zmiane tresci planu zamoéwien publicznych lub powodujgca odstgpienie od
realizacji zamoéwienia publicznego ujetego w planie zaméwient publicznych lub powstanie
konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia publicznego nie ujetego w planie zamoéwien publicznych,
Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placéwek naukowych nieposiadajacych
osobowosci prawnej oraz innych jednostek naukowych, a w przypadku Kancelarii Akademii —
dysponenci, sg zobowigzani niezwlocznie przekaza¢ zmiang planu zaméwien publicznych wraz
z uzasadnieniem do zatwierdzenia przez Kanclerza Akademii.

W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamodwienia przekracza kwoty okreslone
w petnomocnictwie, Dyrektor pomocniczej jednostki naukowej, placowki naukowe;
nieposiadajgcej osobowosci prawnej oraz innej jednostki wnioskuje do Kanclerza Akademii
o udzielenie petnomocnictwa szczegdfowego, w zakresie przedmiotu zamoéwienia, ktorego
szacowanie dotyczy.

W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia lezy w sferze zainteresowania wielu jednostek,
organizacyjnych lub nalezy do zamoéwien tego samego rodzaju w rozumieniu ustawy, Kanclerz
Akademii moze wskaza¢ jednostke wiasciwg do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, na rzecz tych jednostek.

Obstuge prawng oraz organizacyjng prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych we wspétpracy z komorkami organizacyjnymi Kancelarii Akademii zapewnia Biuro
Organizacyjno-Prawne i Spraw Osobowych.

§3

Tryb postepowania dla zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro, prowadzone jest w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady
celowoséci, uzyskania najlepszych efektow zdanych naktadéw, uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zamowieri o wartosci wiekszej niz rownowartosci kwoty 3.000 euro
i nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, wyboru wykonawcy
dokonuije sie w nastepujacy sposob:

1) pracownik jednostki organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialny za realizacje
zamowienia, na podstawie zatwierdzonego wniosku sporzgdzonego wg wzoru
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stanowigcego zatacznik nr2 do Regulaminu, wszczyna postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia;
2) postepowanie rozpoczyna sie z chwilg:

a) podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej
zamawiajgcego;

b) zaproszenia nie mniej niz 3 wykonawcow do sktadania ofert;
c) zaproszenia do negocjacji;

3) oferty oraz inne informacje, zamawiajgcy i wykonawcy, przekazujg w formie pisemnej za
posrednictwem poczty, faksem Ilub za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie
z wyborem zamawiajacego;

4) wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w trybie jawnego wyboru najkorzystniejszej oferty, lub
w wyniku negocjacji z jednym wykonawca,

5) podjecie negocjaciji, o ktérych mowa w pkt. 2, lit. ¢ oraz pkt. 4, wymaga uzasadnienia dla
okolicznosci ograniczenia konkurencji.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2, lit. a zawierajg, co najmniej:

1) nazwe zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia,

3) termin i miejsce sktadania ofert, negocjaciji;

4) pozadany termin wykonania zamowienia;

5) informacja o sposobie komunikowania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami;
6) kryterium wyboru oferty;

7) informacje dla wykonawcéw o nastepujace;j tresci:

Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia w trybie ogtoszenia na stronie internetowej lub w trybie
zaproszenia do skfadania ofert wg wzoru stanowigcego zatacznik nr3 do Regulaminu oraz
Whiosek o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji zjednym wykonawcg wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr4 do Regulaminu, sporzadzonego przez pracownika jednostki
organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialnego za realizacje zamdéwienia zatwierdza:

a) Dysponent — dla zaméwien realizowanych przez Kancelarie Akademii,

b) Dyrektor — dla zaméwien realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe, placowki
naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej i inne jednostki organizacyjne Akademii.

Pracownik jednostki organizacyjnej zamawiajacego, odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia
informuje niezwlocznie wykonawcéw o wyborze oferty najkorzystniejszej lub zamknieciu
postepowania oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej — oile ogtoszenie
o zamoéwieniu byto na niej zamieszczone.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, pkt 1 oraz ust. 4 z zatagcznikami (ofertami) stanowi podstawe
do zawarcia umowy zwykonawca lub zlecenia wykonania zamoéwienia wylonionemu
wykonawcy.

§4

Tryb postepowania dla zaméwien o wartosci
przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, o wartosci przekraczajacej rownowartosc
kwoty 14.000 euro przeprowadza sig¢ w nastepujacy sposéb:

1) pracownik jednostki organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialny za realizacje

3



zamowienia kieruje do kierownika zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr5 do
Regulaminu;

2) wniosek o ktorym mowa w pkt 1 zawiera oszacowanie przedmiotu zaméwienia, dokonane
zgodnie z § 2 ust. 1 Regulaminu, wskazanie zrodta finansowania, propozycje wyboru trybu
postepowania, kryteriow oceny ofert, propozycje skfadu komisji oraz opis sporzgdzony
w sposaéb jednoznaczny i wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych w ustawie;

3) kierownik zamawiajacego zatwierdza wniosek i powotuje komisje;

4) komisja przygotowuje w szczegoélnosci: projekt ogtoszenia, projekt specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia (SIWZ) lub projekt innego dokumentu bedgacego podstawag do
uczestnictwa wykonawcy w postepowaniu oraz wzor umowy;

5) osoby odpowiedzialne za przygotowanie postepowania parafujg dokumenty, o ktorych
mowa w pkt. 4 lub zgtaszajg na pidmie zdanie odrebne;

6) kierownik zamawiajgcego zatwierdza parafowane dokumenty;
7) komisja przeprowadza postepowanie;

8) postepowanie rozpoczyna sie z chwilg przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu do publikacii
lub przestania zaproszenia do udziatu w postepowaniu;

9) kierownik zamawiajacego zatwierdza proponowany przez komisje wybor najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w przypadku
zaistnienia przestanek okreslonych w ustawie;

10) kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona zawiera umowe z wytonionym
wykonawca.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, pkt 1, zaopiniowany przez Gléwnego Ksiegowego Akademii
lub jego petnomocnika oraz kierownika zamawiajacego, podlega rejestracji w jednostce
organizacyjnej zamawiajgcego odpowiedzialnej za  przechowywanie  dokumentacii
postepowania.

Komisje, bedaca organem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotuje sie w skiadzie:
przewodniczacy, sekretarz, cztonkowie komisji, ze szczegéinym uwzglednieniem kompetencji
jej cztonkow i specyfiki przedmiotu zamowienia.

Funkcje sekretarza komisji petni pracownik zamawiajgcego dysponujacy aktualng wiedza
i doswiadczeniem z zakresu stosowania przepisoéw ustawy.

Wymagane przepisami ustawy ogtoszenia zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Zamowieri Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamoéwien Publicznych lub w przypadku postepowar o wartosci przekraczajace;
rownowartos$é kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
przekazujac ogtoszenie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspéinot Europejskich,

2) na stronie informacyjnej zamawiajacego, w miejscu wyodrebnionym dla zamowien
publicznych, dostepnym réwniez z poziomu strony Akademii lub wytacznie na stronie
Akademii na wniosek kierownika zamawiajgcego;

3) w siedzibie zamawiajacego, w miejscu publicznie dostgpnym.

Za terminowe przekazywanie ogtoszen iinnych informacji podawanych do publicznej
wiadomosci ido wiadomosci wykonawcéw odpowiada sekretarz komisji lub inna osoba
wskazana przez kierownika zamawiajgcego.

§5
Rejestr postepowarn i przechowywanie dokumentacji

Rejestr postepowan, o ktérych mowa w § 3 i 4 niniejszego Regulaminu, prowadzony jest przez
Biuro Organizacyjno — Prawne i Spraw Osobowych dla postepowar prowadzonych w Kancelarii
Akademii, natomiast dla postepowan prowadzonych przez pomocnicze jednostki naukowe,
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placowki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne
Akademii — rejestr postepowan prowadzony jest przez te jednostki. Rejestr prowadzony jest
w formie elektronicznej i zawiera, co najmniej:

1) liczbe porzadkowsa;

2) numer wniosku;

3) nazwe nadang zamowieniu;

4) date wszczecia postepowania;

5) date udzielenia zamoéwienia lub uniewaznienia postepowania;

6) cene netto i brutto zamowienia;

7) nazwe i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia;

8) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej merytoryczne za realizacje zamoéwienia;

9) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przechowywanie dokumentacji.

Dokumentacja postepowan, o ktorych mowa w § 3, przechowywana jest w jednostce
organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zaméwienia lub
jednostce wiasciwej, wskazanej przez kierownika zamawiajgcego.

Dokumentacja postepowan, o ktérych mowa w § 4, przechowywana jest:

a) dla postepowan prowadzonych w Kancelarii Akademii — w Biurze Organizacyjno-Prawnym
i Spraw Osobowych;

b) dla postepowan prowadzonych przez pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe
nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii — w tych
jednostkach.

Dokumentacje o ktérej mowa w niniejszym paragrafie przechowuje sie przez okres wskazany
w art. 97 ust. 1 ustawy, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

§6
Sprawozdawczos¢

. W zwigzku z obowigzkiem sprawozdawczym okre$lonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 98 ustawy, wterminie do 1 marca kazdego roku kierownik zamawiajgcego przekazuje
Prezesowi Urzedu Zamoéwienn Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
publicznych.

. Sprawozdanie przekazywane jest za posrednictwem portalu Biuletynu Zamowien Publicznych
wiasciwego dla zamieszczania ogtoszen, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 Regulaminu.

. Dyrektorzy pomocniczych jednostek naukowych, placéwek naukowych nieposiadajacych
osobowosci prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych Akademii przekazujg Kanclerzowi
Akademii kopie sprawozdania.

Zatgcznik nr 1 — Plan zaméwien publicznych (wzdr),
Zatgcznik nr 2 — Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

o wartoéci powyzej rownowartosci kwoty 3.000 euro do kwoty nieprzekraczajgcej 14.000
euro (wzor),

Zatacznik nr 3 - Whniosek o udzielenie zamoéwienia w trybie ogtoszenia na stronie internetowej lub w trybie

zaproszenia do skfadania ofert w postepowaniu o warto$ci powyzej rownowartosci kwoty
3.000 euro do kwoty nieprzekraczajgcej 14.000 euro (wzér),

Zatacznik nr 4 — Wniosek o udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji z jednym wykonawca

w postepowaniu o wartosci powyzej réwnowartosci kwoty 3.000 euro do kwoty
nieprzekraczajacej 14.000 euro (wzor),

Zatgcznik nr 5 — Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

o wartosci powyzej rownowartosci kwoty 14.000 euro (wzor).



(piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Zatacznik nr1 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane przez
Kancelarie  Akademii, pomocnicze jednostki  naukowe,
placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz
inne jednostki organizacyjne Akademii, z dnia 19 grudnia
2012r,

Wzor

Plan zaméwien publicznych na ............rok

Rodzaj zamoéwienia
[dostawy, ustugi, roboty
budowlane]

Opis wg Wspolnego
Stownika Zamoéwien

Nazwa nadana
zamowieniu

Szacunkowa wartosé zaméwienia | Przewidywany ;
Zrodto

termin

[zt z VAT]

udzielenia |finansowania

w zt netto Euro Ty
: ! (w Euro] zamoéwienia

Zestawienie sporzadzit

......................

(data i podpis)

...................

(data ipodpis dysponenta lub Dyrektora
pomocniczej jednostki naukowej, placowki
naukowej nieposiadajacej osobowosci prawnej
oraz innej jednostki organizacyjnej Akademii)

ZATWIERDZAM

(data i podpis Kanclerza Akademii)



Zatagcznik nr2 do Regulaminu  udzielania
zamowienn  publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane przez Kancelarie
Akademii,  pomocnicze  jednostki  naukowe,
placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci
prawnej oraz inne jednostki organizacyjne
Akademii, z dnia 19 grudnia 2012r.

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 3.000 EURO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO

1. NAZWa JOANOBIKE ... ........coonronosimes inasisemsms s oews 5w s pewes sesresss 535 5s 538 s3mi S ahosas E4¥ s 009 ¥PVER 5615

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy O ustugi O roboty budowlane O

3. Opis przedmiot ZamoOwienia ...............cooiviiiiiiniininn i

4. Wartosé szacunkowa zamowienia

/szacujac zaméwienie nalezy uwzglednic przepisy art. 32-35 ustawy Pzp/

a) wartos¢ zaméwienia................. zt (bez VAT) = i euro
b)1euro*= ...........coen zt
c) zrodto finansowania ... Warto$é zaméwienia ............zt (z VAT)

d) warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie. ...

* Kurs euro do zfotego nalezy ustali¢ na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy, w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamoéwien publicznych.

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia:

Ogtoszenie na stronie internetowe;j a
Zaproszenie do sktadania ofert (min. 3) O
Negocjacje z jednym wykonawcg O

/nalezy wypetnié¢ w przypadku trybu negocjacji z wybranym wykonawca/



6. Proponowane kryteria wyboru oferty**

O Najnizsza cena

0 Cena i inne kryteria oraz ich wagi:
) sume e s ovien o e manman smmimm s « v v smin e sas § SRLAE§ U 3 SONS § B3 § VEVE SR SRTON IS 6 6509 Ko - %

D) e = %

*  Nie dotyczy negocjacji z jednym wykonawca.

(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej
zamawiajgcego, odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia)

(data i podpis Dysponenta***)
*** Dotyczy tylko Kancelarii Akademii.

7. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkow na realizacje przedmiotu zamowienia

(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego Akademii
lub pefnomocnika)

8. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

NUMET SPraWy = .......ccooveiiiiiiiiiiiiiieciiieeeice

(data i podpis osoby dokonujgcej rejestracji wniosku)

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)



Zatacznik nr3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych na dostawy, wustugi i roboty
budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze
Jjednostki naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce
osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne
Akademii, z dnia 19 grudnia 2012r.

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE OGLOSZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ
LUB W TRYBIE ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT W POSTEPOWANIU
O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 3.000 EURO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO

2. Na podstawie wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie zamoéwienia o wartosci
powyzej réownowartosci kwoty 3.000 euro do kwoty nieprzekraczajacej 14.000 euro,
FAF. voesee mv samamified 7 4s | |- PYR— na dostawy/ustugi/roboty budowlane*,

s (o 11072 (o1 =T Lo 1O OO PSP TOPP ORI PP PP PP RPSP T SP ES P
2.1. Ogloszono postepowanie na stronie internetowej*,

2.2. Zaproszono do sktadania ofert (min. 3)*,

Inazwa wykonawcy, adres/
*niepotrzebne skresli¢
3. W wyznaczonym terminie do dnia....................... oferty ztozylit nastepujacy
wykonawcy/a oferujac wykonanie zamoéwienia w cenie netto ibrutto oraz uzyskujac

nastepujaca liczbe punktow w poszczegdlinych kryteriach wraz z taczng punktacjg™.

/nazwa wykonawcy, adres, cena netto i brutto, liczba punktéw w okreslonym kryterium, faczna liczba punktow/
**nie dotyczy, kiedy najnizsza cena jest jedynym kryterium wyboru oferty
W przedmiotowym postepowaniu jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta ztozona

o] 7.2+ R RRETRRTERERISERLES
/nazwa wykonawcy, adres/

(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialnego
za realizacje zaméwienia)

ZATWIERDZAM

(data i podpis Dysponenta — dla zaméwien realizowanych przez Kancelarig Polskiej Akademil
Nauk lub Dyrektora - dla zaméwien realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe placowki
naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej i inne jednostki organizacyjne Akademii)



Zalacznik nr4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane
przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki
naukowe, placowki naukowe nieposiadajgce 0sobowosci
prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii, z dnia
19 grudnia 2012r.

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 3.000 EURO DO
KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO

1. NAZWA JEANOSTKI: ... oot e e

2. Na podstawie wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie zamowienia o wartosci
powyzej rownowartosci kwoty 3.000 euro do kwoty nieprzekraczajacej 14.000 euro,
(3] TR zdnia............... na dostawy/ustugi/roboty budowlane*,

QOIYCZECORGO: ... oottt

przeprowadzono negocjacje z:

/nazwa wykonawcy, adres/

*niepotrzebne skresli¢

Negocjacje i inne warunki realizacji zaméwienia, bedace przedmiotem negocjacji (w opisie podac

/data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej zamawiajacego,

odpowiedzialnego za realizacje zamowienia/

ZATWIERDZAM

(data i podpis Dysponenta — dla zaméwieri realizowanych przez
Kancelarie Polskiej Akademii Nauk lub Dyrektora — dla zamoéwien
realizowanych przez pomocnicze jednostki naukowe .placéwki
naukowe nieposiadajace osobowosci prawnej i inne jednostki
organizacyjne Akademii)
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Zatacznik nr5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane przez

Kancelarie  Akademii, pomocnicze  jednostki  naukowe,
placéwki naukowe nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz
inne jednostki organizacyjne Akademii, z dnia 19 grudnia
2012r.

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

1. NaZWa JOANOBIKE: . ......osivvusms e susemmmmssnssnios vonsswes cocosnsnmnnanss veass AN T68 RIS SATRIES

Nazwisko osoby upowaznionej do Kontaktow ©..........ccooiiiii

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy O ustugi O roboty budowlane O

Opis przedmiot zamdwienia
/nalezy uwzgledni¢ przepisy art. 29-31 ustawy zdn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.)/

Opis wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien Kod CPV

(data i podpis osoby dokonujgcej opisu
przedmiotu zamowienia)
4. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia

/szacujac zamdwienie nalezy uwzgledni¢ przepisy art. 32-35, a takze, o ile dotyczy, przewidywanych zaméwier
uzupetniajacych, o ktérych mowa art. 67 ust.1 pkt 6 7 ustawy/

a) warto$¢ zamoéwienia podstawowego ................. Zt (bez VAT) = .o euro
b) warto$¢ zamowienia uzupetniajgce .................. zt (bez VAT) = ooiiiiiieiennn, euro
c) 1euro* = ... zt

d) zrodio finansowania ... Warto$¢ zamoéwienia ............ zt (z VAT)

e) warto$¢ zamoéwienia ustalono na podstawie. ...

* Kurs euro do zfotego nalezy ustali¢ na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy, w sprawie Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.

" (data i podpis osoby dokonujacej
ustalenia wartosci)

5. Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia:
Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogtoszeniem
Dialog konkurencyjny
Negocjacje bez ogtoszenia
Zapytanie o ceng
Zamowienie z wolnej reki
Licytacja elektroniczna

OO0ooooooad



10.

11

/nalezy wypetni¢ w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony/

Proponowane kryteria wyboru oferty

0O Najnizsza cena
O Cena i inne kryteria oraz ich wagi:
- ) N L CRCIIE T RTTRIIPP TR T %

C) e e See wiwiere Simceiece ol SIEI § AN € EON 6 ST § ST N RAE SRR e aaaibe oA 9aie a/eeid B UVASEEYE WRTS (00 8 BajeR T T %

Okres$lenie wymagarn stawianych wykonawcom (podmiotowe i przedmiotowe)

Wymagany/pozadany termin realizacji ZAMOWIENIA ...
Proponowany sktad komisji przetargowej

a) przewodniCZacy .......coovevearnvenrianes
b) sekretarz ...........ccoooevnviineiniinnn
C) CZIONEK....c.cvvirrineirneeeiiiinniiienaen
d) CZIONEK ....covvniiiiii

Zataczniki do wniosku:

a) projekt umowy
D) snessuness sneasenpepuiesimeorexmmeamsaazazan 805 A
Uwaga! W zwigzku z brzmieniem art. 144 ust. 1 ustawy, tres¢ ogfoszenia lub SIWZ powinna okreslac

przewidywane okoliczno$ci zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie,
ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej
zamawiajacego, odpowiedzialnego za realizacje zamowienia)

(data i podpis Dysponenta®)
* Dotyczy tylko Kancelarii Akademii.

. Opinia na temat zapewnienia srodkow na realizacje przedmiotu zaméwienia

(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego Akademii
lub petnomocnika)

12. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

NUMEr SPrawy = .......cccccvvviviniinenaniiieen /ZP...........

(data ipodpis osoby dokonujacej rejestracji
wniosku)

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 2 do Decyzji Nr 49/2012
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
7 dnia 19 grudnia 2012r.

Zarzadzenie .............. zdnia ...
w sprawie powofania Komisji Przetargowej

Na podstawie ust. 8 Decyzji Nr 49/2012 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 19 grudnia
2012r. wsprawie zasad udzielania zamowien publicznych na ustugi, dostawy i roboty
budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placowki naukowe
nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii

§1

1. Powoluje Komisje przetargowa, zwang dalej ,Komisjg" do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwg ...........

2. Komisja prowadzi postepowanie zgodnie z Regulaminem pracy Komisji przetargowej,
stanowiacej Zatacznik nr 3 do Decyzji Nr49/2012 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 19
grudnia 2012r.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i konczy prace z dniem podpisania umowy
o udzielenie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania.

4. Zmiana sktadu Komisji wymaga odrebnego zarzadzenia.

§2

Do sktadu Komisji powotuje nastepujace osoby, w charakterze:

1) PrZEWOANMICZACY = ...cvvvverremierieieerieienieireene et
2) SEKIEIAIZ - ..ottt
3)  CZHONEK = ..ot

§3

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg i doéwiadczeniem.

2. Czilonkowie Komisji po pisemnym przyjeciu obowigzkéw zobowigzani sg do ztozenia
oéwiadczenia, o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, w dniu wszczecia postgpowania.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
Komisji.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie otrzymujg cztonkowie Komisji:



Zatgcznik nr 3 do Decyzji Nr 49/2012
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 19 grudnia 2012r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie ust. 8 Decyzji Nr 49/2012 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 19 grudnia
2012r. w sprawie zasad udzielania zamoéwienn publicznych na ustugi, dostawy iroboty
budowlane przez Kancelarie Akademii, pomocnicze jednostki naukowe, placéwki naukowe
nieposiadajace osobowosci prawnej oraz inne jednostki organizacyjne Akademii nadaje sie
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;.

§1
Postanowienia ogélne

. Komisja sktada sie co najmniej z trzech cztonkéw wtym przewodniczacego i sekretarza
Komisiji.

. Przewodniczacym nie moze by¢ osoba powotujgca sktad Komisji izatwierdzajgca jej
dziatania.

. Dla waznosci posiedzenia Komisji konieczna jest obecnos¢ co najmniej 2/3 skiadu,
z zastrzezeniem postepowan o wartosci przekraczajgcej réwnowarto$¢ kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, dla waznosci ktorych wymagana
jest obecnos¢ co najmniej 3 cztonkow Komisji.

. Komisja dokonuje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Na wniosek przewodniczgcego Komisji, kierownik zamawiajgcego, moze zaprosi¢ do udziatu
w pracach Komisji inne osoby jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze
biegtych z glosem doradczym.

. Czlonek Komisji po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy jest obowigzany do niezwiocznego wytaczenia si¢ z prac Komisji,
informujgc o tym przewodniczacego Komisji.

. Kierownik zamawiajacego, na wniosek przewodniczacego Komisji, zmienia sktad Komisji
w przypadku, gdy cztonek Komisji:

1) podlega wytaczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych wart. 17
ust. 1 ustawy;

2) nie moze uczestniczy¢ w jej pracach z przyczyn innych niz wymienione w pkt. 1;

3) nieobiektywnie i nierzetelnie wypetniania swoje obowigzki.

. W przypadku wytaczenia z postepowania przewodniczacego Komisji lub okolicznosci,

o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2, funkcje przewodniczacego Komisji petni sekretarz.

§2

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji i innych oso6b bioracych udziat w jej pracach pisemnych
oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy oraz ich wigczenie do dokumentacji
postepowania;

14



wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wytaczenie z postepowania cztonka
Komisji, ktory nie ztozy o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci albo ztozy
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub
zlozy oéwiadczenie niezgodne z prawdg oraz moze wnioskowac¢, w razie potrzeby,
o zawieszenie dziatania Komisji do czasu wylaczenia czionka Komisji albo do czasu
wyjasnienia sprawy;

zwotywanie posiedzen Komisji z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Komisji oraz
ich prowadzenie;

podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

informowanie cztonkéw Komisji o wniesieniu $rodkéw ochrony prawnej przystugujacej
wykonawcom;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;

informowanie kierownika zamawiajgcego o istotnych problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania;

informowanie uczestnikow postepowania o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg
w przypadku wszczecia kontroli przewidzianej ustawa;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania,
wtym wyznaczanie co najmniej jednego czionka Komisji do udziatu w spotkaniu
z wykonawca;

10) podpisywanie korespondencji, prowadzonej w toku prowadzonego postepowania.

§3

Sekretarz Komisji

Sekretarz Komisji odpowiada za:

1)

2)

prowadzenie dokumentacji postepowania oraz sprawdzanie jej kompletnosci,
sporzadzanie protokotu, o ktorym mowa w § 6, zawierajgcego wszystkie wymagane
podpisy czionkéw Komisji iinnych osob, przed przekazywaniem dokumentacji do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego;

zamieszczanie ogfoszen iinnych informacji podlegajgcych publikacji w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, na stronie internetowej
oraz w siedzibie zamawiajacego;

terminowe dostarczanie wszystkim cztonkom Komisji dokumentéw na jej posiedzenia;
przechowywanie dokumentacji do czasu zakoriczenia postepowania;

przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych kopii dokumentow postepowania
w celu przeprowadzenia kontroli przewidzianych przepisami ustawy;

petnienie funkcji przewodniczacego Komisji w przypadku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w § 1 ust. 8.

§4

Cztonkowie Komisji Przetargowej

Cztonkowie Komisji zobowiazani sg do:

1
2)
3)

czynnego uczestniczenia w pracach Komisji;
wykonywania polecen przewodniczgcego Komisji;

informowania przewodniczacego Komisji o zdarzeniach majgcych wplyw na przebieg
postepowania, w szczegoélnosci zachowania tajemnicy stuzbowej przez cztonka Komisji
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w celu przestrzegania zasad okreslonych w ustawie;

4) sprawdzania kompletnosci oraz zgodnosci ofert z dokumentami przetargowymi
w oparciu o wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

§5
Tryb pracy Komisji

W zaleznoéci od trybu prowadzonego postepowania iwartosci przedmiotu zamoéwienia,
Komisja przygotowuje projekt nastepujgcych dokumentow:

a) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub inny dokument bedgcy podstawa do
uczestnictwa wykonawcy w postepowaniu;

b) wzor umowy.

Do obowigzkéw Komisji w szczegolnoéci nalezy:

1) dokonanie opisu przedmiotu zamowienia w sposob zgodny z przepisami ustawy;
2) ustalenie warunkoéw udziatu w postepowaniu;

4) okreslenie kryteriow oceny ofert oraz ich wag;

5) ustalenie wysokosci wadium;

6) ustalenie wysokosci kar umownych;

7) ustalenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w szczegolnosci:
1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

2) dokonuje otwarcia ofert;

w

dokonuje badania i oceny ofert;

(S

)

) przygotowuje tres¢ pism kierowanych do wykonawcow;

) przygotowuje projekty odpowiedzi, w przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawne;j;
)

(22}

w przypadku postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem i negocjacji bez
ogtoszenia lub z wolnej reki — prowadzi negocjacje z wykonawcami.

Komisja rozstrzyga kwestie sporne w glosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow
obecnych.

Kazdy czlonek Komisji dysponuje jednym gtosem za lub przeciw (bez mozliwosci
wstrzymania sie od glosu). W przypadku rownej liczby gtoséw za 1 przeciw, gtos
przewodniczacego Komisji ma charakter rozstrzygajacy.

Czionek Komisji glosujacy przeciwko przyjetej przez Komisje propozycji rozstrzygniecia,
moze wnie$¢ o odnotowanie zdania odrebnego do protokotu.

§6
Protokét postepowania
Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot, stosowny do trybu prowadzonego
postepowania, wg wzoru okreslonego w przepisach wydanych na podstawie

art. 96 ust. 5 ustawy, dokumentujacy kolejne czynnosci podejmowane przez Komisje w toku
prowadzonego postepowania.

Protokét postepowania, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera takze informacje dotyczace
czynnosci poprzedzajacych wszczecie postepowania oraz czynnosci wykonywanych po
zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Protokét podpisuje sekretarz Komisji.
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Protokdt postepowania jest jawny z wyjatkiem informacii stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji, ze nie mogg one
byé udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Zamawiajacy udostepnia pracownikowi jednostki organizacyjnej zamawiajgcego,
odpowiedzialnemu za realizacjg zamoéwienia protokdt lub zatgczniki niezwtocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych Z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania ioceny ofert, zamawiajacy udostepnia oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie
przez siebie wyznaczonym, nie pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty albo o uniewaznieniu postgpowania.

Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapic poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczna, zgodnie z wyborem pracownika jednostki organizacyjnej zamawiajgcego,
odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia wskazanym we wniosku. Bez zgody
zamawiajacego, pracownik jednostki organizacyjnej zamawiajgcego, odpowiedzialny za
realizacie zamowienia w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za
pomoca urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

§7
Srodki ochrony prawnej — Odwotanie

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy przystugujg wykonawcom,
uczestnikom konkursu, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniosty lub moga ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisoéw ustawy, a takze organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
wart. 154 pkt 5 ustawy, wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

W przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajacego niezwtocznie informuje
Kanclerza Akademii, przekazujac stanowisko Komisji oraz wskazuje osoby reprezentujgce
zamawiajacego przed Krajowa Izbe Odwotawcza.

Komisja zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu ogfoszenia orzeczenia przez
Krajowa |zbe Odwotawcza.

Kanclerz Akademii, wyznacza osoby reprezentujgce Akademig i udziela stosownych
petnomocnictw do reprezentowania przed Krajowa Izbe Odwotawcza.



